CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAGAO

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS(ES), pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ: sob o n° 27.559.343/0001-47, com sede a Avenida Jones dos
Santos Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus (ES), em cumprimento ao disposto no
art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, torna publico que realizara contratacao direta
por dispensa de licitagdo, conforme as informagdes a seguir:

Objeto: Contratacdo de empresa para prestagcao de servigos cofee break e afins,
com entrega parcelada, para atender as necessidades da Camara Municipal de Sao
Mateus (ES), nos eventos institucionais, datas comemorativas, como também nas
sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes.

Justificativa da Contratagao: Considerando a necessidade de proporcionar
adequada hospitalidade aos convidados da Camara Municipal de Sdo Mateus
durante eventos oficiais, faz-se necessaria a contratacdo de empresa que
disponibilize coffee break de qualidade, garantindo organizagdo, padronizagéo e
atendimento profissional, compativeis com a relevancia das solenidades e
recepgoes institucionais, observando-se os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade, sendo a medida indispensavel para garantir a continuidade das
atividades administrativas.

A contratagdo se justifica ainda pelo fato de que o fornecimento de alimentos e
bebidas em eventos institucionais:

v Contribui para o bom relacionamento institucional da Camara com a sociedade
civil organizada.

v Proporciona condi¢cdes adequadas de recepgéo aos convidados e autoridades.
v Confere maior formalidade e qualidade aos eventos de carater oficial.

Nos termos do § 3°do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, fica assegurada a possibilidade
de apresentacgao de propostas adicionais por eventuais interessados, no prazo de 3
(trés) dias uteis, contados da publicagao deste aviso.

As propostas deverao ser encaminhadas por meio eletrénico, conforme aplicavel,
contendo identificagdo do proponente e especificacao clara da proposta, para o
endereco: licitacao@camarasaomateus.es.gov.br.

PEDRO JADIR
BONNA:47479612753

PEDRO JADIR BONNA
Agente de Contratacao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: DIRETORIA GERAL

Data da elaboragao: 22 de setembro de 2025

Responsavel pela elaboragao: MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZO

1. JUSTIFICATIVA PARA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
SIMPLIFICADO

1.1. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar Simplificado justifica-se pela
necessidade de assegurar que a contratagdo pretendida seja realizada de forma
eficiente, transparente e alinhada as normas vigentes. O ETP-S tem por objetivo
identificar e analisar a real demanda administrativa, demonstrando a pertinéncia da
contratagao, a adequagao da solugéo escolhida e a viabilidade de sua execugéao.
1.2. Trata-se de um instrumento essencial para subsidiar a fase de planejamento da
contratagdo, permitindo avaliar alternativas disponiveis, estimar custos, definir
requisitos minimos de qualidade e mitigar riscos que possam comprometer a
execucgao.

1.3. Considerando que a demanda apresenta baixa complexidade e reduzido
impacto financeiro e operacional, a Administracéo opta pela elaboracédo de estudo
em modelo simplificado, conforme autorizado pela legislagdo, garantindo
racionalidade, economicidade e celeridade processual.

1.4. Dessa forma, a justificativa para o presente Estudo Técnico Preliminar
Simplificado encontra respaldo na necessidade de fundamentar a contratagdo de
maneira objetiva, clara e proporcional, de modo a assegurar a adequada prestagao
do servigo/fornecimento do bem e o atendimento ao interesse publico.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando a necessidade de proporcionar adequada hospitalidade aos
convidados da Camara Municipal de Sdo Mateus durante eventos oficiais, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa que disponibilize coffee break de qualidade,
garantindo organizagao, padronizagéo e atendimento profissional, compativeis com
a relevancia das solenidades e recepgdes institucionais.

2.2. O fornecimento devera contemplar a entrega de alimentos e bebidas
devidamente preparados, em condi¢des higiénico-sanitarias adequadas, incluindo
toda a logistica de transporte, montagem, reposicao, utensilios descartaveis ou
reutilizaveis, bem como a disponibilizacdo de pessoal, quando necessario,
assegurando a qualidade e a pontualidade do servigo.

2.3. Dessa forma, a contratacéo justifica-se pela impossibilidade de execugéo direta
do servico pelo 6rgdo, em razdo da auséncia de estrutura fisica, logistica,
equipamentos e pessoal especializado para o preparo e fornecimento dos itens,
sendo imprescindivel a terceirizagdo do servico a fim de garantir eficiéncia,
economicidade e padronizagao na execugao dos eventos institucionais.

3. ESTIMATIVAS PARA A CONTRATAGAO

3.1. A demanda foi estimada na previsao de atividades institucionais previstas para
0 exercicio vigente e estamativa de parcipantes por evento. A relagdo completa de
itens, com respectivas unidades e quantidades estimadas, estara detalhada no
Termo de Referéncia.
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4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. A estimativa foi realizada com base em pesquisas de mercado, com orgcamentos
de quatro fornecedores para ter uma média realista.

4.2. O valor maximo aceitavel para a contratagdo é de R$ 47.872,19 (quarenta e
sete mil, oitocentos setenta e dois reais e dezenove centavos).

5. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
5.1. Embora a Lei n° 14.133/2021 e os principios da economicidade e
competitividade incentivem o parcelamento sempre que possivel, neste caso
especifico a ndo divisdo da contratagao por item ou grupo de itens se justifica pelos
seguintes motivos:

a) Carater pontual e sazonal do servigo: O fornecimento de coffee break se da
em eventos especificos, com datas previamente definidas, sendo necessario o
servico integral em cada ocasiao. O parcelamento poderia comprometer a logistica
e a qualidade da prestacéo.

b) Padronizagcdo e uniformidade do servigo: A contratagdo unica garante
padronizagao nos itens oferecidos, na qualidade dos produtos e na apresentagao
do servigo, evitando discrepancias que poderiam ocorrer caso a contratagao fosse
dividida em parcelas.

c) Eficiéncia administrativa e econdmica: Contratar o servigo de forma integral
reduz custos administrativos, simplifica processos de pagamento e diminui a
necessidade de multiplos trémites de contratagcdo, garantindo maior eficiéncia e
agilidade.

d) Risco de indisponibilidade de fornecedor: Parcelar a contratagdo poderia
implicar em dificuldades na disponibilidade do fornecedor para atender todas as
datas ou atender as especificagdes previamente definidas.

5.2. Diante do exposto, justifica-se que a contratacéo seja realizada de forma integral
e nao parcelada, garantindo a execugao adequada do servigo, a manutengédo da
qualidade e a eficiéncia administrativa.

6. JUSTIFICATIVA PARA A NAO ELABORAGAO DO MAPA DE RISCOS

6.1. Considerando que a contratacao de empresa especializada para fornecimento
de coffee break completo, entende-se que a elaboragcdo de um Mapa de Riscos
especifico ndo se faz necessaria neste caso, pelos seguintes motivos:

a) Baixo grau de complexidade e risco da atividade: O fornecimento de coffee
break envolve servigcos de fornecimento de alimentos e bebidas em quantidade
limitada, sem operagdes de alto risco ou manipulagado de equipamentos perigosos.
b) Riscos ja mitigados por normas gerais: As atividades estdo abrangidas por
normas de seguranga alimentar, vigilancia sanitaria e boas praticas de servigo, que
reduzem significativamente os riscos inerentes a execug¢ao do contrato.

c) Proporcionalidade administrativa: A elaboracdo de um Mapa de Riscos
detalhado para atividade de baixo risco seria desproporcional em relagcédo a natureza
do servigo contratado, ndo agregando valor pratico a gestdo contratual.

6.2. Dessa forma, conclui-se que a nao elaboragao do Mapa de Riscos é adequada
e justificada, ndo comprometendo a seguranga, a qualidade do servico nem o
cumprimento das normas aplicaveis.

6.3. Portanto, fica dispensada a elaboragédo do Mapa de Riscos para o presente
processo, por auséncia de fatores que caracterizem risco ocupacional relevante.

7. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
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7.1. Apés andlise da necessidade identificada, verifica-se que a contratacao de
empresa especializada para fornecimento de coffee break completo € a medida mais
adequada para atender aos eventos e atividades promovidos por esta institui¢cao.
A decisdo fundamenta-se nos seguintes pontos:

a) Especializagao do servigo: A contratagdo de empresa especializada garante a
qualidade na execucao do servico, incluindo fornecimento de alimentos, bebidas,
utensilios, montagem, reposicéo e limpeza, de acordo com as normas de higiene e
segurancga alimentar.

b) Eficiéncia e praticidade: A terceirizacdo do servico permite a instituigao
concentrar esforgcos em suas atividades-fim, evitando a necessidade de mobilizagao
de recursos internos para execugao de atividades logisticas e de atendimento.

c) Adequacgao orgamentaria: A estimativa de custo do servigo esta compativel com
o orgamento disponivel, garantindo economicidade e evitando despesas adicionais
com insumos, pessoal e equipamentos.

d) Observancia da legislagado vigente: A contratagao sera realizada conforme os
procedimentos previstos na Lei n° 14.133/2021, respeitando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

7.2. Diante do exposto, a contratagdo de empresa especializada para fornecimento
de coffee break completo atende plenamente a necessidade da instituigcao,
garantindo qualidade, eficiéncia e conformidade legal. Recomenda-se, portanto, o
prosseguimento do processo licitatério ou contratacdo direta, conforme a
modalidade adequada, observadas as disposi¢cdes legais aplicaveis, especialmente
os dispositivos da Lei n°® 14.133/2021, e demais normativos pertinentes.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO
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TERMO DE REFERENCIA

Orgao/Entidade  Solicitante: =~ CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUSIES
Unidade Requisitante: DIRETORIA GERAL

Data da elaboragao: 22 de setembro de 2025

Responsavel pela elaboragao: DIERLISSON SANTOS JUSTINIANO

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
para fornecimento de coffee break completo, de forma eventual e conforme necessidade,
visando atender as atividades institucionais da Camara Municipal de Sao Mateus,
especialmente em ocasides de recepcgao de liderangas religiosas, politicas, comunitarias, bem
como em sessdes solenes.

1.2. A descri¢ao dos servigos, com seus respectivos quantitativos e pregos médios encontra-se
anexo ao final deste Termo de Referéncia.

1.3. Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera 12 (doze) meses, contados do(a) data de
assinatura do instrumento contratual ou emissao de outro instrumento habil que o substitua.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagéo a contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar.

2.2. A presente demanda se encontra alinhada com o planejamento, esta prevista no Plano
Anual de Contratagcdes e no orcamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, na linha de
despesa como Outros Servigos de Terceiros-PJ, conforme consta das informagdes basicas
desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CILCO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de servigos especializados para
fornecimento de coffee break completo, abrangendo todo o ciclo de vida do servigo, desde o
planejamento até o encerramento do evento.

O servigo inclui:

a) Planejamento e preparo: definicao do cardapio completo, incluindo bebidas, itens salgados,
bem como planejamento logistico da entrega e organizag&o do espago.

b) Execucgao: fornecimento dos alimentos e bebidas em condi¢ées adequadas de higiene e
seguranca alimentar, disponibilizagao de utensilios e descartaveis, reposi¢ao durante o evento
e atendimento por profissionais capacitados.

c) Encerramento: desmontagem do espaco utilizado, recolhimento de residuos e limpeza
basica do local.

d) Avaliagao: possibilidade de feedback para garantia de melhoria continua do servico.

e) Especificagao do Produto:

e1) Cardapio variado e completo, adequado ao numero de participantes.

e2) Atendimento pontual e conforme cronograma estabelecido.

e3) Profissionais qualificados e cumprimento das normas de higiene e seguranga alimentar.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

3.2. Conformidade Legal e Normativa: A presente contratacdo estda fundamentada nos
principios e diretrizes da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagcbes e Contratos),
especialmente quanto a garantia da eficiéncia, economicidade, adequagdo do objeto a
finalidade publica e mitigagéo de riscos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratacdo tem por objeto o fornecimento de coffe break completo, por
empresa especializada, observando os seguintes requisitos:

4.1.1. Requisitos Juridicos e Habilitatérios

a) Regularidade fiscal e trabalhista: Certiddes negativas de débitos com Receita Federal,
INSS, FGTS, e demais 6rgaos pertinentes.

b) Registro e habilitagdo da empresa: Comprovacao de registro ativo no CNPJ e inscri¢éo
estadual/municipal se necessario.

c) Conformidade legal: Cumprimento das normas da ANVISA e demais 6rgaos reguladores
relacionados a alimentos e bebidas.

4.1.2. Requisitos Técnicos

a) Cardapio completo: Oferta de opgbes de bebidas (cafeé, refrigentes, sucos, agua), lanches
(salgados e doces) e produtos adequados a diferentes restricdes alimentares (gluten, lactose,
veganos).

b) Quantidade e qualidade: Itens fornecidos em quantidade suficiente para o numero de
participantes, garantindo frescor e apresentacdo adequada.

c) Apresentagcao e montagem: Servigo organizado, limpo e esteticamente agradavel.

d) Transporte e entrega: Garantia de entrega no local e horario combinados, com veiculos
apropriados e em condi¢des sanitarias adequadas.

4.1.3. Requisitos de Servigos

a) Equipe especializada: Profissionais capacitados para montagem.

b) Atendimento ao cliente: Flexibilidade para atender solicitagbes adicionais e ajustes de
ultima hora.

c) Higiene e seguranga: Observancia das normas sanitarias, uso de luvas, toucas e
higienizagcao adequada de equipamentos e utensilios.

d) Gestao de residuos: Disponibilizagcdo de recipientes para descarte adequado e coleta
posterior de residuos, garantindo limpeza do local.

4.1.4. Requisitos Contratuais

Prazo de fornecimento: Defini¢cdo clara do periodo do servico (inicio, intervalo e término).

a) Garantia de substituicdo: Possibilidade de substituicao de itens em caso de falhas ou
indisponibilidade.

b) Penalidades: Estabelecimento de multas ou descontos em caso de ndao cumprimento do
contrato ou padrées de qualidade.

4.1.5. Sustentabilidade: Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagcdes Sustentaveis.

4.1.6. Subcontratagao: Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.1.7. Garantia da contratagdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96
e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto contratual consistira fornecimento de coffe break completo, por
empresa especializada, conforme especificagcdes técnicas previamente definidas neste Termo
de Referéncia.

5.2. O fornecimento inclui alimentos, bebidas, utensilios, montagem e reposigao, conforme a
necessidade da contratante e de acordo com o cronograma previamente definido.
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5.3. A execugao devera observar os seguintes parametros:

5.3.1. Fornecimento:

a) Bebidas frias: sucos, agua mineral, refrigerantes.

b) Alimentos: salgados, paes, bolos.

5.3.2. Local e Horario:

a) Execugao nos locais indicados pelo contratante, dentro dos horarios acordados.

b) Montagem antes do inicio do evento e retirada apds término.

5.3.3. Quantitativos:

a) Participantes informados com antecedéncia minima de 48 horas.

5.3.4. Qualidade e Apresentagao:

a) Alimentos frescos e seguros para consumo, seguindo normas de higiene.

b) Apresentacao organizada e adequada ao padrao do contratante.

5.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do objeto serdo realizados por servidor
designado pela Administragdo, com vistas a garantir o fiel cumprimento das obrigagcdes
assumidas pela contratada, observando-se os critérios de qualidade, pontualidade e
conformidade com os requisitos técnicos estabelecidos.

5.5. Condigoes de Entrega: O fornecimento devera ocorrer em dias determinados pela
Contratante, definidos 48 (quarenta e oito) horas, antes da realizagdo do evento, de forma
parcelada e apds o recebimento da “Ordem de Fornecimento”.

a) Caso seja identificado qualquer defeito ou inconformidade, a empresa sera responsavel pela
substituicdo dos produtos sem custos adicionais.

5.6. O fornecimento devera ser no seguinte enderec¢o: Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70
— Centro — Sao Mateus/ES.

5.7. Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica: O prazo de garantia é aquele estabelecido
na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizagao: A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6.1. Fiscalizagcao Técnica

6.6.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

6.6.1.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.1.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregcéo da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.6.1.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.1.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.6.1.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

6.7. Fiscalizacao Administrativa

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7.3. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato devera coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.8.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4. emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.5. tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagcado de sangodes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.8.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracio.
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6.8.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

7.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.3. Multa:

7.3.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

7.3.1.1. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a
rescisao contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatoria de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

7.3.1.2. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alineas “a”, “b”
e “c”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.
7.3.1.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “d”, “e”, “f", “g” e “h” de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.4. A aplicacao das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.7. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

7.9. A aplicagcdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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7.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagcéo de desconhecimento
das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.10. Na aplicacéo das sancgdes serao considerados:

7.10.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.10.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.11. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
7.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.14. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.15. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebimento

8.1.1. Os servigcos sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
8.1.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a
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verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

8.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

8.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.1.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

8.2. Liquidacao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdao, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.3. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.3.1. o prazo de validade;

8.3.2. a data da emissao;

8.3.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

8.3.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

8.3.5. o valor a pagar; e

8.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4. Havendo erro na apresentagcao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagcao da
regularizagao da situagéo, sem 6nus ao Contratante;

8.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.6. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

8.6.1. verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.6.2. identificar possivel razao que impeca a participagao em licitagdo/contratacdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
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8.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.10. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagéao
junto ao SICAF.

8.11. Prazo de pagamento

8.11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior.

8.11.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacdo do indice Geral de Pregos - Mercado (IGP-M).

8.12. Forma de pagamento

8.12.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.12.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.12.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

8.12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8.12.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.13. Reajuste

8.13.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Il - para
contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servicos e compras; (Redagado dada pela Lei n° 14.133, de 01 de Abril de 2021).
Atualizado a partir de 01 de janeiro de 2024, pelo Decreto n° 12.343, de 30 de dezembro de
2024, para R$ 62.725,59 (setenta e dois mil, setecentos vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos).

9.2. Exigéncias de habilitagao: Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os
seguintes requisitos:

9.2.1. Habilitagao juridica

a) empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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¢) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

e) sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

g) sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Observagao: Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

9.2.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Observagoes:

| - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Il - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.2.4. Outros Documentos

a) Declaragéao unificada, conforme modelo que sera encaminhado ao vencedor.

9.3. Disposigoes gerais sobre habilitagao
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9.3.1. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.3.2. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.3. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.3.4. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Os precos estimados tém como base consultas a fornecedores locais.

10.2. A estimativa visa subsidiar o processo licitatério nos termos da Lei n° 14.133/2021,
conforme previsto no planejamento da contratagao.

10.3. O valor total maximo aceitavel para a contratagdo é de R$ 47.872,19 (quarenta e sete mil,
oitocentos setenta e dois reais e dezenove centavos), valor médio apurado nas cotagdes de
precos dos fornecedores, assim distribuido:

Item Descrigao Quant | Unid Unit Total
01 Lanche tipo coffe break, para 25

pessoas. 25 Unid | R$ 821,68 R$ 20.542,19
02 Lanche tipo coffe break, para 50

pessoas. 10 Unid | R$2.733,00 | R$ 27.330,00

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha - 00013 -
Fonte de Recurso — 150000000000

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO
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TERMO DE APROVA(}AO DO TERMO DE REFERENCIA

Nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre as normas
gerais de licitagdo e contratagcdo para a Administragdo Publica, APROVO o presente Termo de
Referéncia, elaborado pela Comissao de Planejamento de Contratagao.

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente da Camara Municipal de Sado Mateus/ES



