
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS

 Estado do Espirito Santo

PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Número/Ano 000032 / 2025 - 29/07/2025

Secretaria SECRETARIA DE COMUNICAÇÃO

Local/Setor SECRETARIA DE COMUNICAÇÃO

Requerente WARLEY SANTANA CHAGAS DE OLIVEIRA

Justificativa

Contratação de empresa especializada para organização e execução dos serviços, na realização de Sessão
Solene da Câmara Municipal de São Mateus, destinada à concessão de honrarias e títulos honoríficos. A
contratação engloba os seguintes serviços: Decoração temática do ambiente; Apoio operacional durante o
evento; Serviço de músico para ambientação sonora; Sonorização profissional adequada ao espaço; Painel de
LED para projeções institucionais e homenagens; Buffet completo para recepção dos conv

ítem Lote    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidadeCódigo

00000585

SERVIÇOS DE ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS>>
especificações dos serviços:
1. decoração:
salão: 56 mesas e 500 cadeiras de ferro com assento estofado,
a ser distribuídas da seguinte maneira: 01 (uma) mesa com 06
assentos reservada ao mateense ausente; 30 (trinta) mesas
com 09 assentos reservada aos demais homenageados, 05
(cinco) mesas com 10 lugares, reservada a 02 parlamentares e
seus convidados; 01 (uma) mesa com 06 lugares para assento
da presidência e seus convidados; 01 (uma) mesa reservada
para o governo estadual com 12 (doze) assentos; 01 (uma)
mesa para o prefeito municipal, com 12 (doze) assentos; 04
(quatro) mesas com 08 lugares destinadas para as autoridades
convidadas; 03 (três) mesas com 08 cadeiras destinadas às
entidades a serem convidadas; 02 mesas com 10 assentos
reservadas para a equipe organizadora (servidores); 04
(quatro) mesas reservadas para os titulares das pastas da
superintendência, controladoria, procuradoria e secretarias
quem compõe esta casa, que poderão levar até 01 (um)
convidado; 02 (duas) mesas reservada para o mpe-es, com 08
cadeiras; 02 (duas) mesas reservada ao poder judiciário, com
08 cadeiras; 12 (doze) cadeiras avulsas para atendimento. 56
toalhas longas de tecido para mesas, na cor branca; 56
ornamentos para as mesas, devendo ser estes: 16 (dezesseis)
candelabros, 18 (dezoito) arranjos baixos, 22 (vinte e dois)
tubos em vidro com folhagens; carpete no corredor principal de
acesso dos homenageados ao plenário, obedecendo ao cor
verde. obs: as mesas dos homenageados, vereadores, prefeito
e governo do estado deverão estar com placas de identificação
de seus nomes.
plenário: 02 mesas tipo auditório com 04 assentos cada
reservada aos vereadores; 01 mesa tipo auditório reservada
para os membros da mesa diretora e demais autoridades
convidadas para compô-la, com 11 assentos; - totalizando 19
cadeiras estofadas, estilo colonial; 03 (três) toalhas longas de
tecido para mesas do plenário; 02 (dois) arranjos baixos para
as mesas reservadas aos vereadores; 01 (um) arranjo contínuo
“baixo mesa” para a mesa das autoridades; 01 (um) painel em
estrutura de alumínio com lona em impressão digital contendo a
logomarca da câmara municipal (backdrop).
espaço de apoio: 01 (uma) mesa para suporte das 90 (noventa)
comendas observando que as mesmas possuem a metragem
de 28 x 20 cm e são condicionadas em forma de escada por
edil; 01 (uma) toalha longa de tecido para mesa; 01 (um) arranjo
alto; 04 (quatro) cadeiras para suporte técnico.
espaço de apoio filmagem e som: 01 (uma) mesa para suporte
da ilha de transmissão; 01 (uma) mesa apara recebimento da
mesa de som; 04 (quatro) cadeiras para suporte técnico.
espaço buffet: 06 mesas para recebimento das ilhas
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gastronômica, que deverão ser organizadas por grupo de
alimentos, além de itens decorativos, obedecendo a metragem
mínima de altura de 75 a 80 cm, e tamanho de forma a
condicionar o quantitativo a ser servido para 500 (quinhentas)
pessoas, sendo duas dessas com no mínimo 5,00 m; 06 toalhas
longas de tecido; 06 arranjos altos de folhagens e flores.
entrada inicial: 01 balcão rustico ornado com 01 (um) arranjo
alto, bandeja para disponibilização de exemplares de lei
orgânica para uso dos servidores que farão o primeiro
recebimento dos homenageados e convidados.
hall de entrada: 01 balcão rustico ornado com peças
decorativas e 02 arranjos altos com folhagens; 0 02 (duas)
poltronas; 01 (uma) mesa para recebimento de abajur; tapete;
entrada frontal trabalhada em espelhos orgânicos com luzes de
led.
2. serviços de apoio operacional:
serviços de copeira com traje e vestimenta padronizada e
adequada.
serviços de garçons e maitre com traje e vestimenta
padronizada e adequada. 
serviços de segurança com traje e vestimenta padronizada e
adequada. 
serviço de fotógrafo auxiliar com traje e vestimenta adequada
para suporte ao servidor da cmsm designado para cobrir a
sessão. 
(quantitativo necessário para evento de 500 pessoas)
3. músico:
apresentação de músico regional, com música instrumental,
jazz, blues, mpb e clássicos criando um ambiente sofisticado e
agradável.
4. sonorização:
sistema de som completo e adequado ao tamanho do espaço,
garantindo qualidade de áudio para discursos, apresentações
musicais e execução do hino nacional.
fornecimento de microfones (com fio e sem fio), caixas de som,
mesa de som e operador técnico durante toda a cerimônia.
5. painel de led:
locação painel de led indoor de 200 polegadas com entrada de
hdmi.
montagem, testes e operação técnica durante a cerimônia.
6. buffet:
serviço de buffet para 500 pessoas, conforme abaixo:
bebidas: 
coquetel de frutas com suco de frutas concentrado sem álcool; 
refrigerantes: com extrato de nozes de cola, cafeína, corante
caramelo iv; com sementes de guaraná paullínia ou extrato de
guaraná; com vitamina b3, b5 e b6; 
água mineral; 
água e gaseificada; 
água de coco; 
suco de frutas natural com e sem açúcar (laranja, goiaba, caju).
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salgados finos: 
vol-au-vent de alho poró e geleia de frutas vermelhas; 
bolinho de bacalhau; 
domos de frango; 
domos de carne; 
folhado de bacon; 
barquete c/ creme de camarão; 
gorjão de peixe com molho tártaro; 
camarão vg empanado com molho de alcaparras; 
escondidinho de siri desfiado; • bacalhau com natas; salgados
simples: 
coxinha de frango com catupiry; 
risole de camarão; 
quibe; 
bolinha queijo com goiabada; 
croquete de presunto e queijo; 
pastel assado de camarão; 
croquete de milho;
finger food: 
siri desfiado gratinado na nata; 
escondidinho de bacalhau; 
creme de abóbora com carne seca; 
sopinha de palmito com chips de bacon.
ilha de especiarias árabes: 
antepastos (1,5kl de cada): 
mix perfeito; 
caponata de berinjela; 
alho poró com bacon; 
tomate confit; 
coalhada com damasco. 
terrines (500gr de cada): 
(02) de primavera; 
(03) de gorgonzola;
(02) de caprese; 
(02) de melba pharma com figo.
iguarias: 
(08) burratas com tomate confit e pão italian; 
(150) trufas de salaminho e gorgonzola; 
(150) cheese balls; 
(05) torres de kibe de 650 gramas; 
(300) mini quiche; 
(200) mini esfirras; 
(200) mini kibe frito; 
(500) canudinhos recheados; 
(08) tábuas de frios; 
(01) placa de mel; 
frutas (morango, uva verde, usa rosada, uva roxa, goiabas,
romã, tangerinas, coco seco, kiwi, amendoins e physalis) para
ornar as mesas;
(03) kgs de pães, crostinis, palitos de queijo.
bolo no pote:  500 (quinhentas) unidades com recheios
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variados, sendo 100 (cem) unidades de cada: 
abacaxi com coco; 
ameixa; • brigadeiro; 
ninho com limão siciliano; 
ninho com creme de avelã
7. maquete:
01 (um) bolo decorativo para os parabéns pelos 481 anos de
emancipação política de são mateus, estado do espírito santo;
materiais de qualidade e acabamento compatível com o evento.
8. flores:
as flores que comporão os arranjos deverão ser orquídeas
bancas e usar com base final da decoração musgos.


