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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
PREGAO ELETRONICO N° 000006/2025
Processo Administrativo n°001822/2025
ID CIDADES: 2025.067L.0200001.01.0006

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS(ES), TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS
INTERESSADOS, QUE REALIZARA LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA
ELETRONICA, NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021, DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006,
DA LEI N° 11.488/2007 E DECRETO MUNICIPAL N° 15.803/2023 E DAS EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.

Data da sessao: 29/08/2025

Horario: 12 horas e 15 minutos

Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br

Critério de Julgamento: Menor Preco

Modo de disputa: Aberto

Impugnacgoes e Esclarecimentos até as 23 horas e cinquenta e nove minutos, do dia 26 de
julho de 2025.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para Contratagédo de
empresa especializada para organizagao e execugao dos servigos, na realizagcao de Sessao Solene
da Camara Municipal de Sdo Mateus, destinada a concessao de honrarias e titulos honorificos
conforme previsto no Regimento Interno do Poder Legislativo Municipal, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1.1. A contratagdo de empresa especializada para prestagcado dos seguintes servigos:

a) Decoragao tematica do ambiente

b) Apoio operacional durante o evento

¢) Servigo de musico para ambientagao sonora

d) Sonorizagéao profissional adequada ao espago

e) Painel de LED para projegoes institucionais e homenagens

f) Buffet completo para recepcgéo dos convidados

g) Concepcgao e produgdo de maquete institucional

h) Ornamentacéo condizente com a solenidade

1.2. A licitagao sera composta por grupo, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, considerado o menor dispéndio
para a Administragdo, nos termos do art. 34 da Lei n® 14.133/2021, e observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

2.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha — 00013 -
Fonte de Recurso — 150000000000

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Pregao € o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Publicas que permite
a participagdo dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA
ELETRONICA.

3.2. O cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio
www.portaldecompraspublicas.com.br.
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3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagao das transagoes
inerentes a esta licitacio.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Portal
de Compras Publicas e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nado observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagcéo, e que estejam com Credenciamento regular no Portal de Compras Publicas.
4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488/2007, para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123/2006 e no
artigo 4° da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Nao poderéo participar desta licitagdo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo
vigente.

b) Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).

c¢) Estrangeiros que nédo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacédo e responder administrativa ou judicialmente.

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n°® 14.133/2021.

e) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugao ou
liquidacao.

f) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo
(Acdrdao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

4.4. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consércio, observadas as regras do art. 15
da Lei n® 14.133/2021.

4.5. Como condigéo para participagdo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

a) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que nao celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

a1) Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame.

a2) Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte.

a3) Que esté ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos.

a4( Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias.

a5) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

a6) Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIIl, da Constituicado Federal de 1998.
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a7) Que a proposta foi elaborada de forma independente.

a8) Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicéo
Federal,

a9) Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213/1991.

4.6. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
sancodes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigao
do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacgéo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n°® 123/2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregado, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagao e
julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo da Pregdo e para acesso publico apdés o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

a) Valor unitario e total para o lote de itens, em moeda corrente nacional.

b) Marca de cada item ofertado (se for o caso.

c) Fabricante de cada item ofertado (se for o caso).

d) Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do
registro ou inscrigdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES
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7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificagoes técnicas exigidas no Termo de Referéncia,
conforme art. 59 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo deste
Edital.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a trés
segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10. Sera adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa aberto, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.11. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragao da sesséao publica.

7.12. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera o
Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica
de lances, em prol da consecugao do melhor prego.

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao
ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

7.16. Nao seréao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.

7.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.19. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa
do pregoeiro aos participantes do certame, publicada em www.portaldecompraspublicas.com.br,
quando serdo divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apos
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decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.21. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123/2006,
regulamentada pelo Decreto n°® 8.538/2015.

7.22. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.
7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagao ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem
jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.27. A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de classificagao,
de maneira que so6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao.

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes.

c¢) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento.

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos de
controle.

7.29. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6érgéo ou entidade da
Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6érgao ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize.

b) empresas brasileiras.

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

7.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste
Edital.

7.30.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.30.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada,
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se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.31. Apds a negociagado do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagéao ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

8.2. Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel, que n&o obedecer as
especificagcbes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem desconformidade com
exigéncias do ato convocatorio.

8.2.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado (Acdrddao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel.

8.2.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade
do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias para que a licitante comprove
a exequibilidade da proposta.

8.5. Na hipotese de necessidade de suspensado da sesséo publica para a realizagao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

8.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 01 (uma) hora, sob pena de nao aceitagcédo da
proposta.

8.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagao escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de n&o
aceitacao da proposta-

8.6.3. Caso a compatibilidade com as especificagbes demandadas, sobretudo quanto a padrdes de
qualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o
Pregoeiro exigira que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de nao
aceitacdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de 02 (dois) dias uteis contados da
solicitacao.

8.6.3.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagao das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

8.6.3.2. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
8.6.3.3. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital e no Termo de Referéncia, a proposta do licitante sera recusada.

8.6.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo(s) primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
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Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma
que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8.6.3.5. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serao tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nédo
gerando direito a ressarcimento.

8.6.3.6. Apds a divulgacgao do resultado final da licitagdo, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos licitantes no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual poderao ser descartadas pela
Administracao, sem direito a ressarcimento.

8.6.3.7. Os licitantes deverao colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicbes
indispensaveis a realizagao de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

8.7. A Administragao podera solicitar carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure
a execucdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

8.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante
que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢do de melhor preco, vedada
a negociagdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

8.10.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro n&o aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

8.10.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

8.11. Nos itens n&o exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.12. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o Pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. COMO CONDIGAO PREVIA AO EXAME DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO DO
LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, O
PREGOEIRO VERIFICARA O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE
PARTICIPAGAO, ESPECIALMENTE QUANTO A EXISTENCIA DE SANGCAO QUE IMPECA A
PARTICIPAGAO NO CERTAME OU A FUTURA CONTRATAGAO, MEDIANTE A CONSULTA
AOS DOCUMENTOS INSERIDOS NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, E AINDA NOS
SEGUINTES CADASTROS:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/).

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justi¢ca (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidébneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0.

d) A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
maijoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

d1) Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligencia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

d2) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

d3) O licitante sera convocado para manifestagédo previamente a sua desclassificagao.
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d4) Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condig¢ao de participagao.

d5) No caso de inabilitagao, havera nova verificagédo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/ 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigbes de participagao, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por
meio do Portal de Compras Publicas, em relagdo a habilitacédo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificagcdo econdémica financeira e a habilitagao técnica.

9.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Portal de Compras
Publicas, para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentac&o da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagédo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(des) valida(s).

9.3. Em caso de participacao de empresas em consorcio, sera exigido o acréscimo de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagéo
econdmico-financeira, salvo justificagdo no processo licitatério. Essa regra ndo se aplica aos
consorcios formados, em sua totalidade, por microempresas e pequenas empresas, assim definidas
em lei.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios
a confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 01 (uma) hora sob pena de inabilitagcéo.
9.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.6. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.7.1. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.8. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacéao relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitagéo:

9.9. Habilitagao Juridica

a) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

e) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagado dos seus administradores.

f) No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.
g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao.
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h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

9.10. Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

b) Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943.

f) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto aos
Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

g) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada.

h) Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagéo.

9.11. Qualificagcdo econémico-financeira

a) Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagéao judicial ou extrajudicial (Lei n°®
11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

b) No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar
a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagédo foi acolhido judicialmente, na forma do
art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitag&o.

¢) Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta.

c1) No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo sera exigido da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balango patrimonial do
ultimo exercicio financeiro. (Art. 3° do Decreto n°® 8.538/2015).

c2) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
¢3) E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

c4) Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma
declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

¢5) A comprovagao da situacgao financeira da empresa sera constatada mediante obtengédo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (hum)
resultantes da aplicacdo das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo/ Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total/ Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante/ Passivo Circulante

c6) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar,
considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da autoridade competente, o capital
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minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo
ou do item pertinente.

c7) As licitantes deverao ainda complementar a comprovacéao da qualificagdo econdmico-financeira
por meio de comprovagao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao, por meio da apresentagao do balango patrimonial e demonstragdes contaveis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacéo da proposta.

c8) As licitantes deverao apresentar comprovagéao, por meio de declaragao, de relagao de relagao
dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuicdo de sua capacidade
econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados com a Administragéo
Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica de abertura deste Pregéo,
nao €& superior ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja
disciplinada neste Edital.

c9) A declaragdo de que trata o item acima devera estar acompanhada da Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social. quando houver divergéncia
percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, entre a declaragdo aqui
tratada e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverao
ser apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. Qualificagao técnica

a) Apresentar atestados ou certiddes de capacidade técnica em nome da licitante, pessoa juridica,
e fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptidao da licitante para
o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto da licitagdo em nome da licitante, que comprovem:

a1) A realizagado de no minimo 2 (dois) eventos, sendo, pelo menos 1 (um) de organizagao para
publico de no minimo de 200 (duzentas) pessoas, podendo ser: congressos, e/ou simpdsios, e/ou
seminarios de carater técnico-cientifico, de interesse profissional.

a2) O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagcdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

b) A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.12. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
apos a declaragaéo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.14. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacgao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
9.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.17. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
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nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagéo
da proposta subsequente.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02
(duas) horas a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

a) Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal.

b) Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugao do contrato e aplicagao de eventual sangédo a Contratada, se for o caso.
10.2.1. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numeéricos e 0s valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagcdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, ap6s a homologagéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera o licitante
interessado manifestar, imediatamente, a sua intengéo de recorrer, em campo proprio do sistema.
11.2. O recorrente tera, a partir de entéo, o prazo 3 (trés) dias uteis para apresentar as razdes, pelo
sistema eletrbnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros 3 (trés) dias uteis, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

a) Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizagao da
sessédo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagédo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

b) Quando houver erro na aceitagéo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipéteses,
serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
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12.2.1. A convocagéao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo com
a fase do procedimento licitatorio.

12.12.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no cadastro do
Portal de Compras Publicas, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
13.1. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicou e homologou a licitag&o.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO
14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacéo.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagédo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragado podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

a) Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n® 14.133/2021.

b) A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos.

¢) A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas no artigo 137 da Lei
n°®14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratagcéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consultas para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no @mbito do 6rgao ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto
no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 03/2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522/2002,
consulta prévia ao CADIN.

15.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagdao das condigbes de habilitacdo
consignadas neste Edital, as quais deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

15.6.1. Na hipotese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagao perante o
cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no
edital e anexos.

15.7. Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicbes de habilitacao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administragcdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacédo, para, apos a
comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
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16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1. Os critérios de recebimento e aceitagao do objeto e de fiscalizagao estao previstos no Termo
de Referéncia.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigac¢des da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas na Minuta Contratual.

19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o licitante/adjudicatario
que:

a) Der causa a inexecugao parcial ou total do contrato

b) Deixar de entregar os documentos exigidos no certame

¢) Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado
d) Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta

e) Ensejar o retardamento da execugéo ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado

f) Apresentar declaragdo ou documentacao falsa

g) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato

h) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza

i) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

j) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013

20.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia por escrito

b) Multa

c¢) Impedimento de licitar e contratar

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

20.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

20.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar
da ciéncia da intimacao, podendo a autoridade que tiver proferido o ato reconsiderar sua decisao
ou, no prazo de 05 (cinco) dias encaminha-lo devidamente informado para a apreciagao e decisao
superior, no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

20.5. Serao publicadas na Imprensa Oficial (AMUNES) do Estado do Espirito Santo, as san¢des
administrativas previstas no ITEM 20.2, c, d, deste edital, inclusive a reabilitacdo perante a
Administragcao Publica.

20.6. DA FRAUDE E DA CORRUPGAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer
observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto
padrao de ética durante todo o processo de licitagdo, de contratacdo e de execugédo do objeto
contratual.

20.6.1. PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agado de servidor publico no processo de licitagdo ou na
execucao do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagédo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagado ou de execugao do contrato;
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c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando estabelecer
precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatério ou
afetar a execucao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou fazer
declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuragao de alegacgdes de pratica prevista acima; atos cuja intencéo seja
impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover
inspegao.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

21.2. A impugnacgéo e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser feitos EXCLUSIVAMENTE na
FORMA ELETRONICA no sistema www.portaldecompraspublicas.com.br.

21.3. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal de
Compras Publicas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
21.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n® 14.133/2021.

21.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagcéo.

21.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos seréo divulgadas pelo sistema e vincularéo os
participantes e a administragao.

21.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de
responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

21.8. A peticdo de impugnacgao apresentada por empresa deve ser firmada por socio, pessoa
designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada,
conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de
designacgao do administrador, ou de procuragao publica ou particular (instrumento de mandato com
poderes para impugnar o Edital).

22. DAS DISPOSIGOES GERAIS

22.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observaréo o
horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagcao e classificacao.

22.5. A homologagéao do resultado desta licitagcdo n&o implicara direito a contratacgéo.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da ampliacéo da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgao ou do resultado do processo licitatério.
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22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracio.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

22.10. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

22.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagcdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais sanc¢des cabiveis.

22.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.12. A Camara Municipal de Sao Mateus(ES), podera revogar este Pregédo por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel,
ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for viavel a
convalidacdo do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla
defesa e contraditorio.

22.12.1. A anulagao do Pregao induz a extingdo do contrato.

22.12.2. A anulagao da licitagao por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagao de indenizar.

22.13. E facultado & Autoridade Superior, em qualquer fase deste Preg&o, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacédo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagao e
habilitacdo.

2214. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderegco eletrénico:
www.portaldecompraspublicas.com.br e https://pncp.gov.br/app/editais?pagina=1 e também
poderao ser lidos e/ou obtidos no enderecgo https://camarasaomateus.es.gov.br/licitacao, local em
que os autos do processo administrativo permanecerdo com acesso e vista franqueada aos
interessados.

22.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

TERMO DE REFERENCIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

MINUTA DO CONTRATO

Sao Mateus(ES), 15 de agosto de 2025.

PEDRO JADIR BONNA
Agente de Contratagao/Pregoeiro
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PROPOSTA DE PRECOS (MODELDO)

PREGAO ELETRONICO N° 000006/2025

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM( ) NAO( )

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

CEP: E-MAIL:

TELEFONE: FAX:

CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:

BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

N° DA AGENCIA:

ITENS | DESCRICAO MARCA | QUANT |UNID UNIT R$ TOTAL R$
1.

TOTAL POR EXTENSO:

AEMPRESA: ... DECLARA QUE:

1: ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA E, BEM
COMO, TODOS OS TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA, OS GASTOS COM TRANSPORTE E
ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS.

2: VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.

3: PRAZO DE INICIO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO DOS SERVIGOS DE ACORDO COM O
ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DESSE PROCESSO.

4: QUE NAO INCIDE NAS VEDAGCOES PREVISTAS NA LEI N° 14.133/2021.

5. QUE O PRAZO DE INICIO FORNECIMENTO/EXECUCAO DOS SERVICOS SERA DE
ACORDO COM OS TERMOS ESTABELECIDOS TERMO DE REFERENCIA, ANEXO DESTE
EDITAL A CONTAR DO RECEBIMENTO, POR PARTE DA CONTRATADA, DA ORDEM DE
COMPRA OU DOCUMENTO SIMILAR, SENDO TODOS OS PRODUTOS/SERVICOS
AVALIADOS, SOB PENA DE DEVOLUCAO DE NAO ACEITE, CASO NAO ATENDA A
DESCRIMINACAO DO TERMO DE REFERENCIA DO REFERIDO EDITAL OU DE MA
QUALIDADE.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTAGOES
CONTENDO PRECOS EXCESSIVOS, SIMBOLICOS, DE VALOR ZERO OU INEXEQUIVEIS, NA
FORMA DA LEGISLACAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE OFEREGCAM PRECOS OU VANTAGENS
BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS LICITANTES.



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: SECRETARIA DE COMUNICAGCAO

Data da elaboragao: 13 de agosto de 2025

Responsavel pela elaboragao: MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZO

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
1.1. A Camara Municipal de Sdo Mateus, anualmente, realiza Sessdo Solene
para entrega de honrarias e titulos honorificos, reconhecendo personalidades e
instituicdes que se destacaram na comunidade. Para garantir que o evento ocorra
com a qualidade e solenidade compativeis a importancia da ocasido, é
necessaria a contratacdo de empresa especializada que disponha de estrutura,
equipe e know-how para atender todas as demandas logisticas, técnicas e
cerimoniais.
1.2. Trata-se de evento de relevante importancia institucional, que exige um
conjunto de servigos especializados e integrados para garantir a qualidade, o
protocolo e a solenidade que a ocasiao requer.
1.3. Para o adequado desenvolvimento da ceriménia, faz-se imprescindivel a
contratacdo de empresa especializada capaz de fornecer:
v Decoragao tematica do ambiente, condizente com a natureza formal e solene
do evento;
v Apoio operacional durante a realizagdo da sessdo, abrangendo recepgao,
orientacao e suporte logistico;
v Servigo de musico para ambientagdo sonora ao vivo, em consonancia com o
carater cerimonial;
v/ Sonorizagao profissional, ajustada as dimensdes e caracteristicas acusticas
do espaco;
v Painel de LED para projegdes institucionais e exibigdo de homenagens;
v Buffet completo para recepgdo dos convidados, com qualidade e
apresentacao adequadas;
v' Concepgao e producao de maquete institucional representativa;
v Ornamentagao complementar, assegurando estética e harmonia visual
compativeis com a importancia do ato.
1.4. A realizagdo dessa contratacdo garantirda que a Sessdao Solene seja
conduzida com o devido respeito ao cerimonial, reforcando a imagem institucional
da Camara Municipal e proporcionando aos homenageados e convidados uma
experiéncia marcante, organizada e de alto padrao.

2. ALINHAMENTO ENTRE COMPRA/CONTRATAGCAO E PLANEJAMENTO
2.1. A presente demanda se encontra alinhada com o planejamento, esta prevista
no Plano Anual de Contratagdes e no orcamento da Camara Municipal de Sao
Mateus/ES, na linha de despesa como Outros Servigos de Terceiros-PJ.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. A empresa contratada devera atender, integralmente, aos seguintes
requisitos para a realizagdo da Sessado Solene da Camara Municipal de Sé&o
Mateus, destinada a concessédo de honrarias e titulos honorificos, conforme o
Regimento Interno do Poder Legislativo Municipal:
> Decoracao Tematica do Ambiente
v Elaboragdo e montagem de decoragado condizente com o carater solene do
evento;



v Utilizacdo de materiais de qualidade, com acabamento refinado e harmonia
visual,

v' Ambientacdo com elementos institucionais, incluindo braséo, cores e simbolos
oficiais.

» Apoio Operacional Durante o Evento

v Disponibilizagdo de equipe treinada para recepgao, orientacdo e apoio aos
convidados;

v" Assisténcia logistica durante toda a execugao da solenidade;

v Coordenacgao para entrada e saida de homenageados e autoridades.

> Servigo de Musico para Ambientagao Sonora

v Apresentagédo musical ao vivo, com repertério adequado ao perfil do evento;

v Fornecimento de todos os instrumentos e equipamentos necessarios;

v" Ajuste de volume e timbre conforme orientagcao da organizagéo.

» Sonorizagao Profissional

v Equipamentos de audio de alta qualidade, compativeis com o espago do
evento;

v Microfones sem fio, mesa de som e monitores de retorno;

v Operador técnico especializado durante toda a solenidade.

» Painel de LED para Projegoes

v Estrutura de painel de LED de alta definigdo para exibicdo de conteudo
institucional, homenagens e mensagens;

v" Inclusdo de suporte técnico e operador para gerenciamento das projegoes.

> Buffet Completo para Recep¢ao dos Convidados

v Fornecimento de cardapio variado e de qualidade, incluindo opgdes salgadas,
doces e bebidas ndo alcodlicas;

v Equipe de gargons e copeiros uniformizados;

v Higienizagao e segurancga alimentar conforme normas sanitarias vigentes.

» Concepcao e Producao de Maquete Institucional

v Desenvolvimento e montagem de maquete representativa da instituicdo ou
obra de relevancia municipal;

v Materiais de alta durabilidade e acabamento artistico de qualidade.

» Ornamentagao Condizente com a Solenidade

v Montagem de arranjos florais, painéis e demais elementos decorativos que
reforcem o ambiente solene;

v Organizagao estética integrada a identidade visual da Camara Municipal.

> Prazos e Qualidade de Execugao

v/ Cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos para montagem, execugao e
desmontagem;

v Garantia de qualidade em todos os servigos e produtos fornecidos.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATAGAO
4.1. A estimativa da quantidade encontra-se pormenorizada ao final deste Estudo
Técnico Preliminar.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. A contratagdo engloba servigos de natureza diversa, exigindo empresas com
capacidade técnica e experiéncia comprovada na realizagcdo de eventos
institucionais. A pesquisa identificou trés principais modelos de contratacao:
a) Contratagdo de Empresa Unica (Solugdo Integrada)
> Descrigao: Contratacdo de empresa que execute todas as etapas do evento,
desde o planejamento, decoragdo, musica, sonorizagado, buffet e elementos
visuais.



» Vantagens:

v’ Centralizagao de responsabilidades e prazos;

v Menor necessidade de coordenacao interna;

v Reducgéo de riscos de falhas de comunicagao entre fornecedores.

» Desvantagens:

v Menor possibilidade de negociagao individual de pregos por servigo;

v Dependéncia total de um unico prestador.

b) Contratacao por Lotes ou Itens Separados

> Descrigao: Contratacdo de fornecedores distintos para cada servigo ou grupo
de servigos (ex.: buffet, sonorizagédo, decoragéao).

» Vantagens:

v’ Possibilidade de escolher especialistas em cada area;

v Maior competitividade de precos.

» Desvantagens:

v Maior necessidade de coordenacgédo e supervisao por parte da Camara;

v Risco de divergéncia estética ou operacional entre fornecedores.

c) Contratagdo Mista (Empresa-ancora + Subcontratagoes)

> Descrigao: Empresa principal responsavel pela coordenagao geral,
subcontratando parte dos servigos especializados.

» Vantagens:

v Flexibilidade na escolha de fornecedores;

v Manutengao de um ponto Unico de contato para gestao.

» Desvantagens:

v Possivel repasse de custos administrativos da empresa-ancora.

5.2. Pesquisa de Fornecedores Potenciais: A pesquisa preliminar apontou a
existéncia de empresas regionais com capacidade para atender ao escopo,
localizadas em:

e S40 Mateus/ES e Linhares/ES

5.3. Critérios de Avaliagao Sugeridos

v Experiéncia comprovada em eventos de carater institucional/cerimonial;

v Portfélio e referéncias;

v Capacidade técnica e logistica para montagem/desmontagem;

v Qualidade de materiais e equipamentos;

v Atendimento a prazos e normas de seguranga;

v Politica de substituicdo em caso de falhas técnicas ou auséncia de pessoal.
5.4. Solugao sugerida: Solucao Integrada.

5.5. A escolha da modalidade considerou a estratégia administrativa e a
prioridade dada a centralizagdo ou a especializagdo dos servigos. Para um
evento de carater solene e de relevancia institucional, recomenda-se priorizar
fornecedores com experiéncia comprovada em eventos oficiais, garantindo a
harmonia estética e a execucao técnica de alto nivel.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1. A contratacdo de empresa especializada para a organizagao e execugao dos
servicos relativos a Sessdo Solene da Céamara Municipal de Sao Mateus,
destinada a concesséo de honrarias e titulos honorificos, envolve atividades de
natureza altamente especifica, incluindo: decoracao tematica do ambiente, apoio
operacional durante o evento, servico de musicos para ambientagdo sonora,
sonorizagao profissional adequada ao espaco e utilizagao de painel de LED para
projecdes institucionais.

6.2. Devido a singularidade e a complexidade desses servigos, nao € possivel
encontrar referéncias adequadas em bancos de precos, os quais contemplam



majoritariamente produtos ou servigos de padrao genérico. A especificidade das
exigéncias do evento exige analise individualizada de propostas, levando em
consideracao a experiéncia do prestador, a qualidade técnica e a adequacao dos
recursos utilizados, ndo sendo possivel realizar comparagéo objetiva baseada
apenas em precos disponiveis em bases publicas ou eletronicas.

6.3. Dessa forma, a dispensa de pesquisa em banco de pregos se justifica em
razao da singularidade do objeto contratado e da necessidade de garantir a
exceléncia na execugdo da Sessdo Solene, em conformidade com o Regimento
Interno do Poder Legislativo Municipal.

6.4. O valor médio apurado, com solicitagdo de cotagédo a fornecedores do ramo
de atividade para a contratagédo foi de R$ 227.906,67 (duzentos vinte e sete mil,
novecentos e seis reais e sessenta e sete centavos).

6.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

7. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

7.1. A presente solugdo visa a contratagcdo de empresa especializada para a
organizagao e execucgao integral da Sessédo Solene da Camara Municipal de Sao
Mateus, destinada a concessao de honrarias e titulos honorificos, conforme
disposto no Regimento Interno do Poder Legislativo Municipal.

7.2. O escopo abrange a prestagado de servigos integrados, contemplando todas
as etapas necessarias para garantir a qualidade, a solenidade e a exceléncia do
evento, incluindo:

v Decoragao tematica do ambiente — elaboracdo e montagem de cenario
condizente com a natureza institucional e festiva da solenidade, com elementos
ornamentais adequados a identidade visual e simbologia do Legislativo Municipal.
v Apoio operacional durante o evento — equipe técnica e de apoio para
recepgao, organizagao do fluxo de convidados, coordenagao dos cerimoniais e
suporte logistico.

v Servigo de musico para ambientagdao sonora — apresentagdo musical ao
vivo ou instrumental, cuidadosamente selecionada para criar um ambiente
harmonioso e condizente com o carater da cerimonia.

v  Sonorizagdo profissional — fornecimento, montagem e operagdo de
equipamentos de audio de alta qualidade, ajustados as especificidades do
espaco, garantindo clareza e nitidez durante pronunciamentos, discursos e
apresentagoes.

v Painel de LED - instalagdo de estrutura para exibicdo de projegdes
institucionais, videos, imagens e homenagens aos agraciados, com qualidade
visual compativel com o porte do evento.

v Buffet completo — fornecimento de cardapio variado e servigo de atendimento
aos convidados, assegurando qualidade, apresentacdo e adequagdo ao
momento solene.

v Concepcgao e producao de maquete institucional — elaboragdo de peca
artistica representativa da Camara Municipal ou de obra publica relevante, para
exposicao durante a solenidade, com acabamento e fidelidade técnica.

v Ornamentacao complementar — arranjos florais, aderegos e demais
elementos decorativos, garantindo estética harmoénica e coerente com a
solenidade.

7.3. A execugdo da solugdo devera obedecer a critérios de planejamento,
padronizagdo e qualidade, assegurando a integracédo entre os servigos e o0
cumprimento dos prazos definidos, de forma a proporcionar uma experiéncia



memoravel, respeitosa e institucionalmente representativa para autoridades,
homenageados e publico presente.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
8.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para organizacdo e execugdo dos servigos necessarios a
realizacao de Sessdo Solene da Camara Municipal de Sdo Mateus, destinada a
concessao de honrarias e titulos honorificos, conforme previsto no Regimento
Interno do Poder Legislativo Municipal.

8.2. O conjunto de servicos demandados incluindo decoragdo tematica do
ambiente, apoio operacional durante o evento, servico de musico para
ambientacdo sonora, sonorizacdo profissional adequada ao espaco, painel de
LED para projegdes institucionais e homenagens, buffet completo para recepcao
dos convidados, concepcgao e produgcdo de maquete institucional e ornamentacao
compativel com a solenidade, apresenta natureza indissociavel e
interdependente, compondo um unico resultado final: a entrega do evento de
forma integrada, padronizada e com unidade estética e operacional.

8.3. O parcelamento da contratagcdo comprometeria a harmonizagao visual,
técnica e logistica do evento, uma vez que a execugao fracionada, por diferentes
fornecedores, acarretaria dificuldades na coordenacao das atividades, riscos de
incompatibilidade entre equipamentos e servigos, aumento da complexidade de
gestdo contratual e possibilidade de falhas na execugdo. Além disso, a
contratagdo integral de uma unica empresa permite melhor planejamento,
otimizagao de recursos e maior eficiéncia na montagem, condugéo e finalizagéo
da solenidade.

8.4. Dessa forma, considerando o carater unico, personalizado e integrado da
prestacdo, bem como a necessidade de assegurar a qualidade, uniformidade e
sincronizagéo das agdes, conclui-se que nao é viavel o parcelamento desta
contratagao, nos termos do art. 23, §1°, da Lei n°® 8.666/93 e principios correlatos,
garantindo-se, assim, a plena consecugao do objetivo institucional do evento.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Objetivo Geral: Realizar a contratacdo de empresa especializada para a
organizagdo e execugao integral dos servicos necessarios a realizacdo da
Sessao Solene da Camara Municipal de Sado Mateus, destinada a concessao de
honrarias e titulos honorificos, conforme previsto no Regimento Interno do Poder
Legislativo Municipal, garantindo a ambientacao tematica, o suporte operacional,
a qualidade técnica e estética, bem como a hospitalidade aos convidados, por
meio de decoragao adequada, sonorizagao profissional, ambientacdo musical,
painel de LED para projegcbes, buffet completo, concep¢do de maquete
institucional e ornamentagédo condizente com a relevancia e a formalidade do
evento.
9.2. Resultados Pretendidos
9.2.1. Os resultados pretendidos sao:
» Ambiente decorado de forma tematica e institucional: Proporcionar um
espaco visualmente harmonioso, condizente com a importancia da solenidade,
transmitindo formalidade, elegancia e valorizagdo da identidade visual da
Camara Municipal.
> Apoio operacional eficiente durante todo o evento: Assegurar que todas
as etapas da solenidade ocorram de forma organizada, com equipes treinadas
para recepgao, orientagdo e atendimento a autoridades, homenageados e
publico presente.



» Ambientacdao sonora de qualidade: Garantir trilhas musicais adequadas,
executadas por musico profissional, criando uma atmosfera acolhedora e
solene, reforcando o carater cerimonial do evento.

» Sonorizagao profissional e adequada ao espago: Proporcionar audio claro,
equilibrado e sem interferéncias, assegurando que todos os pronunciamentos,
apresentagdes e momentos protocolares sejam perfeitamente audiveis ao
publico presente.

» Projecao visual de alto impacto por meio de painel de LED: Exibir
conteudos institucionais, imagens e homenagens com nitidez e qualidade,
favorecendo a valorizagcdo dos homenageados e o registro histérico da
solenidade.

> Buffet completo e de qualidade: Oferecer servico de recepgdo com
cardapio adequado a ocasido, assegurando conforto e hospitalidade aos
convidados.

» Maquete institucional e ornamentagao especial: Desenvolver e apresentar
maquete institucional que represente simbolicamente a Casa Legislativa,
agregando valor cultural e histérico a ceriménia.

» Fortalecimento da imagem institucional da Camara Municipal: Consolidar
a percepgao publica de que o Poder Legislativo valoriza as tradigdes, reconhece
os feitos relevantes da comunidade e promove eventos com alto padréo de
organizagao.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. Nao se verifica a necessidade de contratacbes correlatas nem
interdependentes para este objeto.

10.2. A fragmentagdo desses servigos em contratagbes distintas poderia
comprometer o alinhamento técnico, estético e operacional, gerando riscos de
incompatibilidade entre fornecedores, atrasos na montagem, falhas na integracao
de equipamentos e prejuizos a experiéncia do publico e a imagem institucional da
Camara Municipal. Assim, a execugdo por uma unica empresa especializada
assegura padronizagdo visual, coeréncia tematica, sincronia na operagédo e
cumprimento dos prazos, garantindo a exceléncia da solenidade e a adequada
prestacdo das homenagens previstas no Regimento Interno.

11. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS

MEDIDAS MITIGADORAS
11.1. A contratacdo de empresa especializada para a organizagao e execugao
dos servigos relacionados a Sessao Solene da Camara Municipal de Sao Mateus,
apesar de ter um impacto ambiental relativamente baixo, pode ocasionar algumas
interferéncias ambientais pontuais, principalmente relacionadas ao consumo de
energia, geracao de residuos e uso de materiais descartaveis durante o evento.
11.2. Entre os principais impactos ambientais identificados, destacam-se: o
consumo energético proveniente da sonorizagao profissional, do painel de LED e
da iluminagdo decorativa; a geracdo de residuos solidos, especialmente
provenientes de embalagens do buffet, decoragdo e materiais utilizados na
maquete institucional; além do possivel ruido excessivo gerado pelo equipamento
de som e musica.
11.3. Para mitigar esses impactos, recomenda-se a ado¢gdo de medidas como:
utilizacdo de equipamentos de som e iluminagdo com eficiéncia energética;
preferéncia por materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis na
decoracgao e buffet; gerenciamento adequado dos residuos gerados, com coleta
seletiva e destinagdo correta; controle do nivel de ruido para garantir conforto



acustico e respeitar normas locais; e incentivo ao uso consciente dos recursos
durante toda a execucéo do evento.

11.4. Com a aplicagdo dessas medidas mitigadoras, € possivel assegurar que a
realizacdo da Sessdo Solene ocorra de forma sustentavel, minimizando os
impactos ambientais e promovendo um evento que valorize ndo s6 o0s
homenageados, mas também o compromisso ambiental do Poder Legislativo
Municipal.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
12.1. Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias
prévias no ambito da Administragcdo. Ademais, para que a pretendida contratagao
tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:
a) elaboragao de minuta do edital;
b) realizacao de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;
c¢) designagao em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratagédo
(conforme o caso);
d) elaboragao de minuta do contrato;
e) encaminhamento do processo para analise juridica;
f) analise da manifestacéo juridica e atendimento aos apontamentos constantes
no parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;
d) publicacao e divulgacao do edital e anexos;
h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacgéo, caso
aplicavel,
i) realizacao do certame, com suas respectivas etapas;
j) realizagdo de empenho; e
1) assinatura e publicagédo do contrato.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
13.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato devera ser conduzida em
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e responsabilidade administrativa.
13.2. Designacgao de Gestor e Fiscal: Sera designado formalmente o grupo de
trabalho, sob a responsabilidade do seu Presidente como Gestor do Contrato,
responsavel pela coordenacdo geral da execugdo contratual, e um ou mais
servidores como Fiscal Técnico, incumbidos de acompanhar e verificar a
conformidade da execucéo dos servigcos e dos equipamentos.
13.2.1. Atribui¢ées da Gestao: As principais atribuicées da equipe de incluem:
v" A gestdo do contrato sera responsabilidade da Comissdo Gestora designada
pela Camara Municipal de Sao Mateus, composta por servidores qualificados
e/ou técnicos especializados.
v' A Comissdo tera a incumbéncia de acompanhar, controlar e garantir que
todos os servigos contratados sejam executados conforme especificagdes
técnicas, prazos, normas legais e contratuais.
v' Sera realizado um planejamento detalhado das atividades a serem
desenvolvidas pela empresa, contemplando cronograma, entregas e logistica
para garantir a perfeita execugao do evento.
v" A Comissdo mantera contato direto e constante com a empresa contratada
para resolugéo imediata de eventuais duvidas, ajustes ou imprevistos.
13.2.2. Atribuigoes da Gestao: A fiscalizacdo sera exercida por um fiscal do
contrato, previamente designado pela Camara Municipal, com conhecimento
técnico sobre eventos e servigos correlatos, com as principais atribuigcoes:



v" O fiscal sera o responsavel por acompanhar a execugao diaria dos servigos,
assegurando o cumprimento dos itens contratados: decoragédo tematica, apoio
operacional, musico para ambientacdo sonora, sonorizagcdo, painel de LED,
buffet, maquete institucional e ornamentacao.
v O fiscal devera conferir a qualidade dos materiais, o atendimento as
especificagdes e o atendimento aos convidados, verificando, por exemplo, a
adequacgao da decoragao, o funcionamento correto dos equipamentos de som e
imagem, a qualidade do buffet e a organizagao geral do evento.
v Todos os servigos prestados deverdo ser registrados em relatérios semanais
ou conforme a necessidade, com apontamentos sobre eventuais falhas, atrasos
ou necessidades de corregdes.
v Havendo descumprimento de clausulas contratuais, o fiscal devera comunicar
formalmente a Comissdo Gestora para que sejam adotadas as medidas
cabiveis, incluindo adverténcias ou aplicagdo de penalidades previstas no
contrato.
v Ao término da execucdo dos servigos, o fiscal elaborara um relatério final
detalhando o desempenho da empresa contratada e a conformidade dos
servicos entregues.
13.3. Procedimentos de Comunicagado e Documentacao:
v' Todas as comunicagbes entre a Comissdo Gestora, o fiscal e a empresa
contratada deverdao ser formalizadas por escrito (e-mail, oficios ou sistemas
internos), garantindo transparéncia e registro documental.
v Sera mantido um livro de ocorréncias ou sistema eletrénico para registro de
eventuais intercorréncias, reclamagdes ou sugestdes, com prazos para resolugéo
acordados.
13.4. Avaliacao e Aceite dos Servigos:
v A aceitagdo definitiva dos servicos sera condicionada a verificagdo do
cumprimento integral das especificacdes contratuais, incluindo qualidade,
pontualidade e atendimento ao publico.
v Podera ser realizada uma reunido de avaliagdo pds-evento entre a Comissao
Gestora e a empresa para analise dos pontos positivos e aspectos a melhorar,
visando aprimoramento em futuras contratagdes.
13.5. Penalidades e Responsabilizagdées: No caso de descumprimento das
obrigagbes contratuais, a fiscalizagao devera formalizar notificagdes e aplicar as
penalidades previstas, resguardando os interesses da administragao publica.
13.6. Comunicacao com a Contratada: Toda comunicagao relevante entre a
Administragao e a contratada devera ser realizada por meio escrito e protocolado,
preferencialmente via sistema oficial de gestdo de contratos ou processo
administrativo préprio, garantindo rastreabilidade e segurancga juridica.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

14.1. Considerando a importancia da realizacdo da Sessdo Solene da Cémara
Municipal de Sao Mateus, destinada a concessao de honrarias e titulos
honorificos conforme previsto no Regimento Interno do Poder Legislativo
Municipal, a contratagdo de empresa especializada para organizagao e execug¢ao
dos servigos mostra-se indispensavel para garantir a exceléncia, a formalidade e
o0 bom andamento do evento.

14.2. Os servigos contratados, incluindo decoragao tematica, apoio operacional,
musico para ambientagdo sonora, sonorizagao profissional, painel de LED para
projecbes institucionais, buffet completo, concepgdo e produgcdo de maquete
institucional, além da ornamentagdo adequada, sdo essenciais para proporcionar



uma experiéncia condizente com a relevancia da solenidade, conferindo o devido
destaque e respeito as homenagens concedidas.

14.3. Assim, a contratagdo € plenamente justificada, atendendo as necessidades
especificas do evento, assegurando qualidade técnica, operacional e estética,
além de proporcionar conforto e receptividade aos convidados. Portanto,
recomenda-se a aprovacao e a efetiva execugao do contrato, visando o sucesso
e a valorizagao do Poder Legislativo Municipal em suas atividades protocolares.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO



TERMO DE REFERENCIA

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: SECRETARIA DE COMUNICAGAO

Data da elaboragao: 13 de agosto de 2025

Responsavel pela elaboragao: DIERLISSON SANTOS JUSTINIANO

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada para organizagdo e execugao dos
servigos, na realizagcdo de Sessao Solene da Camara Municipal de Sdo Mateus,
destinada a concessao de honrarias e titulos honorificos conforme previsto no
Regimento Interno do Poder Legislativo Municipal.
1.2. A presente contratacéo versa sobre prestacéo de servigo ndo continuado sem
dedicacdo de mao de obra exclusiva.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme
Decreto n°® 15.803, de 20 de dezembro de 2023.
1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 60 (sessenta) dias, contados do(a)
data da assinatura do instrumento contratual, na forma dos artigos 105 e 106 da
Lei n°® 14.133, de 2021.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a vigéncia da
contratagao.

2. ESPECIFICAGCAO DOS SERVIGCOS
2.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagao dos seguintes servigos:
v Decoragao tematica do ambiente, condizente com a natureza formal e solene
do evento;
v Apoio operacional durante a realizagdo da sessdo, abrangendo recepgao,
orientacao e suporte logistico;
v Servigo de musico para ambientagdo sonora ao vivo, em consonancia com o
carater cerimonial;
v Sonorizagao profissional, ajustada as dimensdes e caracteristicas acusticas
do espaco;
v Painel de LED para projegdes institucionais e exibigdo de homenagens;
v Buffet completo para recepgéo dos convidados, com qualidade e apresentagao
adequadas;
v Concepgcao e produciao de maquete institucional representativa;
v Ornamentagao complementar, assegurando estética e harmonia visual
compativeis com a importancia do ato.

3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo de empresa especializada para organizagdo e execugao de
servicos necessarios a Sessao Solene da Camara Municipal de Sao Mateus,
destinada a concessdo de honrarias e titulos honorificos, justifica-se pela
necessidade de atendimento ao disposto no Regimento Interno e ao calendario
oficial de eventos deste Poder Legislativo.

3.2. O evento possui carater institucional e solene, demandando servigos técnicos
especializados, abrangendo: decoragdo tematica do ambiente, apoio operacional,
ambientagcdo musical, sonorizagao profissional e painel de LED para projecdes.
Esses itens s&o indispensaveis para garantir a adequada execugdo do protocolo,
a valorizagao da solenidade e o conforto dos participantes.



3.3. A realizagdo do evento por empresa com expertise comprovada assegura
qualidade, eficiéncia e cumprimento dos prazos, evitando improvisos e garantindo
a imagem institucional da Camara Municipal.

3.4. Dessa forma, a contratacdo fundamenta-se no interesse publico, na
necessidade de atendimento as normas regimentais e na observancia dos
principios da legalidade, eficiéncia e economicidade previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal e a conformidade com os principios da eficiéncia, publicidade,
economicidade e inovagado, previstos na Nova Lei de Licitagbes (Lei n°
14.133/2021), além de alinhar-se as diretrizes de transformacéo digital na
administracéo publica.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
4.1. A descricao da solugado como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

6. INDICAGAO DO LOCAL DO EVENTO, PARA PREPARAGCAO ANTECIPADA
DO AMBIENTE E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E
DEFINITIVO

6.1. LOCAL DO EVENTO: O local de realizagdo do evento sera o Cerimonial Porto

dos Encantos, localizado na Avenida Nossa Senhora dos Navegantes - S&o

Mateus/ES.

6.1.1. A data prevista para a realizacdo da Sess&o Solene sera no dia 13 de
setembro de 2025.

6.1.2. O espago estara disponivel para organizagdo a partir do dia 11 de
setembro, para fins de montagem e decoragao.

6.1.3. A sessao solene esta prevista para iniciar as 18:00 horas.

6.1.4. A estimativa é de que o evento se conclua até as 23:00 horas, podendo
este horario ser antecipada ou estendido, conforme a necessidade.

6.2. Fica sob responsabilidade da agéncia contratada definir o horario de chegada

dos colaboradores, de modo que todas as obrigagbes seja cumpridas no tempo

adequado, considerando que a sessao tera inicio as 18:00 horas.

6.3. A estimativa é de que o evento se concluia até as 23:00 horas, podendo ser

antecipado ou estendido, conforme a necessidade.

6.4. Regras para o recebimento provisério: O recebimento provisorio ocorrera

imediatamente apds a realizagdo da Sessao Solene, mediante verificagao fisica e

funcional dos servigos executados, abrangendo:

v Conferéncia da decoragao tematica do ambiente;

v Funcionamento e qualidade da sonorizagéo profissional;

v Execucgao do servigo de musico para ambientagdo sonora conforme contratado;

v Operagao adequada do painel de LED para projegdes institucionais;

v" Apoio operacional prestado durante todo o evento;

v' Cumprimento dos prazos e especificagdes estabelecidos no termo de referéncia.
6.4.1. A conferéncia sera realizada por servidor(es) designado(s) para a
fiscalizagédo do contrato, registrando-se em relatdrio circunstanciado as eventuais
nao conformidades, que deverao ser sanadas pela contratada em prazo definido
pela fiscalizacao.



6.4.2. O recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva, sendo
condicionado a verificagado posterior de que todos os servigos foram entregues
com qualidade e de acordo com as especificagdes contratuais.
6.5. Regras para o recebimento definitivo: O recebimento definitivo sera
realizado em até 5 (cinco) dias uteis apos a execugao do evento, condicionado a:
v Aprovagao do relatério de fiscalizagdo, atestando que todas as pendéncias
identificadas no recebimento provisério foram corrigidas;
v Entrega, quando aplicavel, de registros fotograficos ou audiovisuais do evento,
conforme previsto no contrato;
v Comprovacdo de que todos os servigos foram prestados sem falhas que
comprometam a finalidade do evento.
6.5.1. A emissao do termo de recebimento definitivo formalizara a aceitacéo plena
dos servicos e autorizara o pagamento final.
6.5.2. Caso sejam identificadas falhas apos o evento e antes da formalizagédo do
recebimento definitivo, a contratada sera notificada para corrigir ou compensar os
prejuizos, sem 6nus adicional para a Administracao.
6.6. O nao atendimento as especificagdes contratuais podera resultar em glosa no
pagamento, aplicagao de penalidades e rescisdo contratual, conforme previsto na
na Lei n® 14.133/21, conforme aplicavel.
6.7. odos os atos de recebimento provisério e definitivo deverao ser documentados
e juntados ao processo administrativo de contratagao.

7. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
7.1. Garantia dos Servigos Prestados: A CONTRATADA devera garantir a plena
execucao dos servicos conforme especificagcbes contidas neste Termo de
Referéncia e demais documentos que compdem o processo licitatorio,
assegurando que todas as atividades sejam realizadas com qualidade, seguranca
e eficiéncia.
7.1.1. Eventuais falhas, omissdes ou defeitos identificados durante a realizacao
do evento deverao ser corrigidos imediatamente, sem énus para a Administragao,
apo6s a notificagao.
7.2. Funcionamento dos Equipamentos: A CONTRATADA se responsabiliza por
garantir o pleno funcionamento de todos os equipamentos fornecidos, incluindo,
mas nao se limitando, a painel de LED, sistema de sonorizagéo, iluminacéo e
instrumentos musicais, durante todo o periodo do evento, devendo disponibilizar
equipamentos de reserva em caso de falha.
7.3. Assisténcia Técnica durante o Evento: A CONTRATADA devera
disponibilizar equipe técnica qualificada e suficiente para operar e monitorar os
equipamentos durante toda a Sessao Solene, composta, no minimo, por:
v/ Técnico de som e iluminagéo
v Operador de painel de LED
v Profissional de apoio operacional para montagem e desmontagem
v" Auxiliares para ajustes imediatos de decoragao e ambientagéo
7.3.1. A equipe técnica devera permanecer no local do evento desde a montagem
inicial até a desmontagem final, prestando assisténcia integral e imediata sempre
que necessario.
7.4. Responsabilidade Civil e Substituigdes: A contratada se responsabiliza por
quaisquer danos causados aos bens da Camara Municipal de Sdo Mateus, a
terceiros ou a equipamentos locados/cedidos, em decorréncia de falha técnica,
montagem inadequada ou mau uso.



7.5. Em caso de impossibilidade de uso de qualquer equipamento ou servigo
contratado, a contratada devera providenciar substituicao de qualidade equivalente
ou superior, sem custo adicional.

7.6. Prazo e Forma de Garantia: A garantia de execugao plena e funcionamento
dos servigos estende-se por todo o periodo do evento e inclui a fase de montagem,
realizacdo e desmontagem.

7.7. A comprovacao de atendimento a estas condi¢cdes sera verificada pela
fiscalizagdo do contrato por meio de relatorios, registros fotograficos e checklist de
verificagao.

7.8. Fiscalizagdao: A contratante podera realizar inspeg¢des técnicas nos
equipamentos, com o objetivo de verificar as condigdes de manutencédo e
funcionamento, sem necessidade de aviso prévio, resguardando o sigilo das
operacgoes legislativas.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execucado do objeto contratado se dara de forma integral e coordenada,
compreendendo todas as etapas necessarias para a realizagao da Sessao Solene
da Camara Municipal de Sao Mateus, destinada a concessao de honrarias e titulos
honorificos, conforme previsdo no Regimento Interno do Poder Legislativo
Municipal.

8.1.1. O contratado devera observar o seguinte plano de execugao:

8.2. Planejamento e Preparagéao Prévia
v Reunides técnicas com a equipe da Camara Municipal para alinhamento de
detalhes e cronograma.
v Definigdo e aprovagéo de layout, identidade visual e proposta de decoragao
tematica.
v’ Elaboragao de lista de materiais, equipamentos e servigos a serem utilizados.
8.3. Montagem e Organizacgao do Espago
v Decoragéo tematica do ambiente, incluindo palco, mesas, cadeiras, arranjos
florais e demais elementos decorativos, respeitando o protocolo oficial.
v Instalagdo de sonorizagao profissional adequada ao espago, com microfones,
caixas de som e equipamentos de apoio técnico.
v Montagem de painel de LED para projegdes institucionais e apresentagdes.
v' Adequagdo da iluminagdo, garantindo conforto visual e destaque aos
homenageados.
8.4. Execucgao do Evento
v" Apoio operacional integral durante toda a Sessao Solene, com equipe técnica e
de cerimonial.
v Operagao de som, imagem e iluminagao em tempo real.
v’ Servigo de musico para ambientagao sonora conforme programagao aprovada.
v Apoio aos parlamentares, homenageados e convidados, zelando pelo protocolo
e bom andamento das atividades.
8.5. Desmontagem e Encerramento
v' Retirada de toda a estrutura, decoragdo e equipamentos, garantindo a
integridade do local.
v’ Limpeza e restauragdo do espaco utilizado.
v Entrega de relatério final com registro fotografico e descritivo das atividades
executadas.
8.6. Prazos e Condicbes
v Todos os servigos deverao estar integralmente prontos até 2 (duas) horas antes
do horario oficial de inicio da Sessao Solene.



v A desmontagem devera ocorrer imediatamente apos o encerramento do evento,
salvo orientagdo diversa da fiscalizacdo contratual.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. A gestéo e a fiscalizagado do contrato devera ser conduzida em conformidade
com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
responsabilidade administrativa.
9.2. Designacao de Gestor e Fiscal: A gestao e a fiscalizagdo do contrato devera
ser conduzida em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e responsabilidade administrativa.
9.2.1. Sera designado formalmente o grupo de trabalho, sob a responsabilidade
do seu Presidente como Gestor do Contrato, responsavel pela coordenagéo geral
da execucdo contratual, e um ou mais servidores como Fiscal Técnico,
incumbidos de acompanhar e verificar a conformidade da execug¢ao dos servigos
e dos equipamento.
9.2.2. Atribuicoes da Gestdao e Fiscalizagao: As principais atribuicbes da
equipe de gestao e fiscalizagao incluem:
v Acompanhar o cronograma de execugdo dos servigos, garantindo que todas
as etapas da Sesséo Solene sejam cumpridas dentro dos prazos estabelecidos.
v Coordenar com os setores internos da Camara Municipal para alinhamento de
datas, logistica e demais recursos necessarios.
v Fiscalizar a execugcdo dos servicos prestados pela empresa contratada,
assegurando conformidade com o objeto do contrato e o Regimento Interno da
Camara.
v Verificar a qualidade de todos os servigos contratados, incluindo:
o Decoracao tematica do ambiente;
» Apoio operacional durante o evento;
 Musica para ambientagao sonora;
» Sonorizagao profissional adequada;
 Painel de LED e proje¢des visuais.
v Garantir que os servigos atendam as normas de seguranga, acessibilidade e
demais regulamentagdes legais aplicaveis.
v’ Manter registros detalhados da execugdo contratual, incluindo relatérios de
acompanhamento, ocorréncias e eventuais ajustes realizados.
v Emitir pareceres e notificagcdes a empresa contratada sobre ndo conformidades
ou necessidade de corregdes.
v Conduzir o recebimento provisoério e definitivo dos servigos, atestando se estédo
de acordo com o contrato e especificagdes técnicas.
v Formalizar a aceitagdo dos servicos mediante documentacao oficial, assinada
pelas partes envolvidas.
v Servir como ponto de contato entre a Camara Municipal e a empresa
contratada, facilitando comunicagéao eficaz e solugao de problemas.
v Orientar a empresa contratada quanto as exigéncias do contrato e as regras
do Regimento Interno para a realizagdo da Sessao Solene.
v Conferir notas fiscais, medigbes e cronogramas de pagamento antes da
liberagdo dos recursos, garantindo conformidade com os termos contratuais.
v Verificar cumprimento de clausulas relacionadas a garantia, manutengéo e
assisténcia técnica, quando aplicavel.
v Avaliar a execugdo total do contrato, documentando licbes aprendidas e
eventuais pendéncias.
v' Elaborar relatério final de gestéo e fiscalizagdo para arquivamento e controle
institucional.



9.4. Penalidades e Responsabilizagdoes: No caso de descumprimento das
obrigagbes contratuais, a fiscalizagdo devera formalizar notificagbes e aplicar as
penalidades previstas, resguardando os interesses da administragao publica.

9.5. Comunicagao com a Contratada: Toda comunicagdo relevante entre a
Administracao e a contratada devera ser realizada por meio escrito e protocolado,
preferencialmente via sistema oficial de gestdo de contratos ou processo
administrativo préprio, garantindo rastreabilidade e segurancga juridica.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.2. Critérios de Medigao: A medigao dos servigos prestados sera realizada pela

fiscalizagdo designada, com base nos seguintes parametros:

v Verificagdo da execugdo completa dos servigos descritos no Termo de

Referéncia;

v Conferéncia do funcionamento e qualidade dos equipamentos fornecidos;

v' Avaliagdo do cumprimento dos prazos de montagem, realizagdo e

desmontagem;

v Atendimento integral as condi¢des de garantia, manutencdo e assisténcia

técnica previstas no item 9;

v Conformidade com as normas de seguranga, higiene e organizagéo do evento.
10.2.1. A medicao sera formalizada por meio de Relatério de Acompanhamento
e Atesto de Conformidade, que sera anexado a documentagao fiscal apresentada
pela CONTRATADA.

10.3. Forma de Pagamento:

v" O pagamento sera efetuado em parcela Unica, mediante apresentagao de Nota

Fiscal/Fatura devidamente atestada pela fiscalizacdo do contrato, apdés a

conclusdo integral dos servigos contratados.

v A liquidagdo do pagamento obedecera ao prazo estabelecido na legislagao

vigente, contado a partir da data do protocolo da Nota Fiscal/Fatura junto ao setor

competente da CONTRATANTE.

v" O pagamento sera realizado por meio de depdsito bancario na conta indicada

pela CONTRATADA, vedado qualquer adiantamento ou pagamento em espécie.

10.4. Condicdes para Efetivagao do Pagamento:

v A CONTRATADA devera estar regular perante as Fazendas Federal, Estadual

e Municipal, o FGTS e a Seguridade Social no momento da liquidagado da despesa,

sob pena de retengao do pagamento.

v' A ocorréncia de servigos executados em desacordo com o contrato ou a

legislacao vigente ensejara a retengao parcial ou total do valor devido, até a devida

correcao.

10.5. Penalidades e Descontos: Ocorrendo inadimplemento parcial ou total das

obrigagbes, poderdo ser aplicados descontos proporcionais no valor mensal

devido, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades previstas contratualmente,
incluindo:

» Desconto por equipamento ndo entregue ou em desacordo;

» Desconto por periodo de inoperancia nao justificada superior a 2 (duas) horas.

10.6. Do Reajuste:

10.6.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagao das propostas.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao eletronico, com fundamento da Lei n°



14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR VALOR
GLOBAL.
11.2. Previamente a celebracéo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢ao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
11.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratagao.
11.4. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor
sera verificada por meio dos documentos por ele abrangidos.
11.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
11.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.
11.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.
11.8. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitacéo:
11.8.1. Habilitagao Juridica:
a) Se Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficard condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
¢) Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
d) Se Sociedade empresaria estrangeira com atuagcdo permanente no Pais:
decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;
e) Se Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
f) Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
g) Se Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.
11.8.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);




b) Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c¢) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) Prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

e) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

11.8.3. Habilitagao técnica:

a) Apresentar atestados ou certiddes de capacidade técnica em nome da licitante,
pessoa juridica, e fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove aptiddo da licitante para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo em
nome da licitante, que comprovem:

b) A realizagdo de no minimo 2 (dois) eventos, sendo, pelo menos 1 (um) de
organizagao para publico de no minimo de 200 (duzentas) pessoas, podendo ser:
congressos, e/ou simposios, e/ou seminarios de carater técnico-cientifico, de
interesse profissional;

c) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

11.8.4. Da habilitagao econémico-financeira:

a) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis referentes aos 02 (dois)
ultimos exercicios, ja exigivel e apresentado na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, comprovando:

a1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

a2) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

a3) Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragcao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

b) No caso de sociedade anénima e de outras empresas obrigadas a publicagéo
de balango, devera ser apresentada a copia da publicagdo, na imprensa oficial,
do Balangco e das Demonstragdes Contabeis, além da ata de aprovagéo
devidamente registrada na Junta Comercial.

¢) Quando nao houver a obrigatoriedade de publicacdo do Balango e das
Demonstragcées Contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis dessas
pecas, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario,
registrado na Junta Comercial ou no érgédo competente.

d) Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patriménio
liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

e) No caso de Livro Diario expedido através do Sistema Publico de Escrituragao
Digital - SPED devera ser apresentado além do Balango e das Demonstragdes
Contabeis, registrado no o6rgao competente, o termo de abertura e de
encerramento do Livro Diario e o Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil
Digital emitido pelo referido sistema.



f) Consideram-se "ja exigiveis" as Demonstracbes Contabeis e o Balango
Patrimonial referente ao exercicio social imediatamente antecedente ao ano da
licitacdo, quando a data de apresentacdo dos documentos de habilitacdo ocorrer
a partir de 01 de maio (art. 1.078, |, do Cddigo Civil), mesmo no caso de licitantes
obrigados ao SPED, devendo ser desconsiderado prazo superior para
transmissao das pegas contabeis digitais, estabelecido por atos normativos que
disciplinam o citado SPED (conforme entendimento do TCU, Acérdaos 1999/2014
e 119/2016, ambos do Plenario); e, apds o ultimo dia do més de ABRIL do ano
subsequente, para as demais licitantes.
g) As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
65, §1°).
h) Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou recuperagéo judicial ou
recuperagao extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante em
processo judicial eletrénico e fisico, com data ndo superior a 90 (noventa) dias
contados da data limite para recebimento das propostas, se outro prazo nao
constar do documento;
h1) As empresas que apresentarem certidao positiva de recuperagao judicial
poderdo participar desta licitagdo desde que o Juizo em que tramita o
procedimento dispense a apresentacdo da Certiddo Negativa de Recuperagéao
Judicial ou certifique que a empresa esta em condicbes de contratar com a
Administracao Publica;
h2) O fato de o licitante encontrar-se em situagao de Recuperagao Judicial ndo o
exime de comprovar sua qualificagcdo econdmico-financeira, pela apresentagao
de indices ou comprovacgado de Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na
forma exigida neste instrumento.
i) Micro empreendedor individual esta dispensado da apresentacéo de Balanco
Patrimonial.
11.9. Sera considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos
relacionados acima.
11.9.1. O licitante que participar do certame declarando que cumpre os requisitos
de habilitagdo e ndo cumpri-los, sera inabilitado e estara sujeito as penalidades
previstas no edital.
11.10. Constituem motivos para inabilitagao do licitante:
11.10.1. a apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido;
11.10.2. a substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos
de requerimento de certidao;
11.10.3. o ndo cumprimento dos requisitos de habilitagao.
11.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
11.11.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
11.11.2. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizag&o do recolhimento dessas contribuigdes.
11.12. Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao
complementar relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:
11.12.1. Documentos complementares:



a) Para comprovar que se enquadram na condicdao de ME/EPP, as empresas
deverdo apresentar juntamente com os documentos de habilitagao:
a1) Declaragédo de Enquadramento emitida por 6rgao responsavel ou declaragao
do contador da empresa devidamente autenticada ou Certiddo Simplificada em
microempresa - ME ou empresa de Pequeno Porte - EPP, emitida pela Junta
Comercial.
a2) A declaragao falsa relativa ao enquadramento na condigdo de ME ou EPP
para fins de fruicdo dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 sujeitara o
licitante, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, bem como caracteriza o
crime previsto no art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.
a3) Os licitantes enquadrados na categoria de microempresa, empresa de
pequeno porte deverao apresentar toda a documentacao requerida, mesmo que
apresente qualquer restricdo quanto a sua regularidade fiscal, a fim de que possa
ser aplicado o disposto do art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006 e alteracdes
posteriores.
a4) Havendo restricdo na regularidade fiscal da microempresa, empresa de
pequeno porte sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracéo Publica, para
a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, conforme o art. 43, §1° da Lei Complementar n°® 123/2006 e altera¢des
posteriores.
a5) A nao regularizagdo da documentagéo, no prazo fixado acima, implicara
decadéncia do direito de contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133/21, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura da ata ou revogar
a licitagao.
a6) Para aplicagao do disposto no subitem anterior, o prazo para regularizagao
fiscal e trabalhista sera contado a partir da divulgagao do resultado da fase de
habilitagdo. A prorrogacdo desse prazo podera ser concedida, a critério do
Agente de Contratagao/Pregoeiro, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacgao de justificativa.
a7) A abertura da fase recursal em relagao ao resultado do certame ocorrera apos
o prazo de regularizagdo fiscal e trabalhista de que tratam os dois subitens
anteriores.
a8) Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa ou empresa de
pequeno porte com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, sera
concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.
a9) Em caso de divergéncia existente entre o rol de documentos exigidos neste
Edital, para habilitacdo das licitantes participantes do certame, com o rol
constante na pagina eletrénica Portal de Compras Publicas, prevalecera o
primeiro.
11.13. Sera inabilitada a licitante que apresentar declaracdo ou documentagao
falsa, que deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos ou apresenta-los
em desacordo com as exigéncias deste Edital, ressalvadas as restrigdes relativas
a regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte, Microempreendedores Individuais ou equiparadas, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO



12.1. A contratagdo de empresa especializada para a organizagao e execugao dos
servicos relativos a Sessdo Solene da Céamara Municipal de Sao Mateus,
destinada a concesséo de honrarias e titulos honorificos, envolve atividades de
natureza altamente especifica, incluindo: decoracao tematica do ambiente, apoio
operacional durante o evento, servico de musicos para ambientagdo sonora,
sonorizacao profissional adequada ao espaco e utilizagcado de painel de LED para
projecdes institucionais.

12.2. Devido a singularidade e a complexidade desses servigos, ndao € possivel
encontrar referéncias adequadas em bancos de precos, 0os quais contemplam
majoritariamente produtos ou servigos de padrao genérico. A especificidade das
exigéncias do evento exige andlise individualizada de propostas, levando em
consideracao a experiéncia do prestador, a qualidade técnica e a adequacao dos
recursos utilizados, n&do sendo possivel realizar comparagéo objetiva baseada
apenas em precos disponiveis em bases publicas ou eletronicas.

12.3. Dessa forma, a dispensa de pesquisa em banco de pregos se justifica em
razao da singularidade do objeto contratado e da necessidade de garantir a
exceléncia na execugdo da Sessdo Solene, em conformidade com o Regimento
Interno do Poder Legislativo Municipal.

12.4. O valor médio apurado, com solicitagdo de cotagao a fornecedores do ramo
de atividade para a contratagédo foi de R$ 227.906,67 (duzentos vinte e sete mil,
novecentos e seis reais e sessenta e sete centavos).

12.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
qgue incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

13. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sao
Mateus/ES.
13.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
001010.0103100012.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER
LEGISLATIVO - 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA - Ficha - 00013 - Fonte de Recurso — 150000000000
13.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

TERMO DE APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nos termos do art. 18 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre as
normas gerais de licitagdo e contratagdo para a Administragéo Publica, APROVO o
presente Termo de Referéncia, elaborado pela Comissdao de Planejamento de
Contratagao.

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES
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PROPOSTA DE PRECOS (MODELDO)

PREGAO ELETRONICO N° 000006/2025

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. EST.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM( ) NAO( )

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

CEP: E-MAIL:

TELEFONE: FAX:

CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:

BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

N° DA AGENCIA:

ITENS | DESCRICAO MARCA | QUANT |UNID UNIT R$ TOTAL R$
1.

TOTAL POR EXTENSO:

AEMPRESA: ... DECLARA QUE:

1: ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA E, BEM
COMO, TODOS OS TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA, OS GASTOS COM TRANSPORTE E
ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS.

2: VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.

3: PRAZO DE INICIO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO DOS SERVIGOS DE ACORDO COM O
ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL DESSE PROCESSO.

4: QUE NAO INCIDE NAS VEDAGCOES PREVISTAS NA LEI N° 14.133/2021.

5. QUE O PRAZO DE INICIO FORNECIMENTO/EXECUCAO DOS SERVICOS SERA DE
ACORDO COM OS TERMOS ESTABELECIDOS TERMO DE REFERENCIA, ANEXO DESTE
EDITAL A CONTAR DO RECEBIMENTO, POR PARTE DA CONTRATADA, DA ORDEM DE
COMPRA OU DOCUMENTO SIMILAR, SENDO TODOS OS PRODUTOS/SERVICOS
AVALIADOS, SOB PENA DE DEVOLUCAO DE NAO ACEITE, CASO NAO ATENDA A
DESCRIMINACAO DO TERMO DE REFERENCIA DO REFERIDO EDITAL OU DE MA
QUALIDADE.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTAGOES
CONTENDO PRECOS EXCESSIVOS, SIMBOLICOS, DE VALOR ZERO OU INEXEQUIVEIS, NA
FORMA DA LEGISLACAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE OFEREGCAM PRECOS OU VANTAGENS
BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS LICITANTES.
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MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS(ES)
Processo Administrativo n° 001822/2025
ID CIDADES: 2025.067L0200001.01.0006

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 000000/2025,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL
DE SAO MATEUS(ES) E

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), com sede no(a) Avenida
Jones dos Santos Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus (ES), inscrito(a) no CNPJ: sob o n°
27.559.343/0001-47, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado (a) por
seu Presidente, WANDERLEI SEGANTINI, inscrito no CPF: n°® XXX.430.387-XX, e o (a)
empresa XXOOOOOOOOOOXXXXXX, inscrita no CNPJ: sob 0 N® XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
com sede na XX00000000O0OXXxXxxxxxxx, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado (a) por XOOOOOOOOXXXXXXX, inscrito no CPF: n®  XOOCXOOLXXK-XX
conforme atos constitutivos da empresa OU procuracéo apresentada nos autos, tendo em vista
0 que consta no Processo n° 001822/2025 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legislagcao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do(a) Pregdo Eletrénico n° 000006/2025, mediante as clausulas e
condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagao de servicos comuns de organizagéo e
execucao dos servicos, na realizacdo de Sessao Solene, nas condi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo: Contratagdo de empresa especializada para organizagédo e
execucgao dos servigos, na realizacao de Sesséo Solene da Camara Municipal de Sao Mateus,
destinada a concessao de honrarias e titulos honorificos conforme previsto no Regimento
Interno do Poder Legislativo Municipal.

1.2.1. A contratagdo de empresa especializada para prestagao dos seguintes servigos:

a) Decoragao tematica do ambiente

b) Apoio operacional durante o evento

¢) Servigo de musico para ambientagao sonora

d) Sonorizagao profissional adequada ao espago

e) Painel de LED para proje¢des institucionais e homenagens

f) Buffet completo para recepgéo dos convidados

g) Concepgao e produgado de maquete institucional

h) Ornamentacéo condizente com a solenidade

1.3. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigio:

a) O Termo de Referéncia

b) O Edital da Licitagéo

c) A Proposta do CONTRATADO

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagado é de 30 (trinta) dias contados do(a) indicar o termo
inicial da vigéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugéo, assim como 0s
prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ xxxxxx (XXXXXXXXX)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato e seus anexos.

8.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregbes, imperfei¢oes,
falhas ou irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-
se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo
CONTRATADO.

8.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

8.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucao do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
8.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato.

8.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo do CONTRATADO, tais como:

a) indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado.

b) fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO.
c¢) estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO.

d) definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos.
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e) demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢ao de tarefas fora do escopo do objeto
da contratacao; e

f) prever exigéncias que constituam intervencao indevida da Administragéo na gestéo interna
do CONTRATADO.

8.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO.

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamacodes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administragao tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

8.12. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.14. Fornecer informacdes e orientagcdes necessarias a execugao dos servicos, incluindo
cronograma oficial da Sessao Solene, protocolo cerimonial e diretrizes institucionais sobre
identidade visual e conteudo das projecgoes.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto.

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados.

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os
seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao

c) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO

d) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigag¢des previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as
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demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade
ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato.

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato imediatamente, observada a urgéncia da situagao,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual.

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagéo na licitagao.

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao.

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.
9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do CONTRATANTE.

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados.

9.16. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos.

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacéo de regéncia.

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucgao do objeto e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagéo,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.20. Cumprir as normas de proteg&o ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a
saude no trabalho.

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condigcbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados.

9.22. Nao permitir a utilizagado de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacao pertinente.

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacido de trabalho noturno e em
condi¢cbes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008.

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho.

9.25. Manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do servigo para representa-
lo na execucao do contrato.
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9.25.1. A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou
gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato.

9.28. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigbes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho.

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protegao coletiva
(EPC),quando for o caso.

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do contrato.

9.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracio.

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar
ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.
9.35. Realizar montagem, testes e desmontagem dentro dos prazos e horarios previamente
acordados com o contratante.

9.36. Garantir o pleno funcionamento dos equipamentos durante o evento, providenciando
manutengao preventiva e corretiva imediata, quando necessario.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracao ou de aceitagcdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperagéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excegao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucgao.

CLASULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo

c¢) der causa a inexecugéo total do contrato

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013

12.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do item 12.1, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave

c¢) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do item 12.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave

d) Multa:

d1) Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (dias) dias.
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d2. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a resciséo
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato.

d3) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementac&o ou reposigado da garantia

d4) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagao ou reposigao
da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n°
14.133, de 2021

d3) Compensatoria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na alineas “a”, “b” e “c”,
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao
d5) Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “d”, “e”, “f’, “g” e “h” de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao

12.3. A aplicacado das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

12.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento
das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12.9. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragao cometida

b) as peculiaridades do caso concreto

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantacédo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
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ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

12.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.
12.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que
iSso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigag¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequagao
do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢gées administrativas;
e

b) podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de
2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracao social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subijetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos

b) Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos

c¢) Das indenizagdes e multas

13.9. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio.

13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

a) nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

b) nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°® 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.
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13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na
licitacdo, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, o0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragcéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha - 00013 -
Fonte de Recurso — 150000000000

15.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigbes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor
e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n2 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencgao ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de
2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n2 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n2 7.724,
de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Mateus (ES) para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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Sao Mateus-ES, XX de agosto de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - CONTRATANTE
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