
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS

 Estado do Espirito Santo

EDITAL
DISPENSA Nº 000009/2025

AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA, DISPENSA DE LICITAÇÃO SEM DISPUTA Nº 000009/2025
CidadES: 2025.067L0200001.09.0009

PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA DE ME e EPP

A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS, ESTADO DO ESPÍRITO SANTO, por intermédio do Agente de Contratação,
responsável pela condução dos processos de contratação direta por dispensa e inexigibilidade de licitação, informa
que publicou Aviso de Contratação Direta, por Dispensa de Licitação, sem disputa, com o objetivo em obter
propostas adicionais e, considerando o que preconiza o § 3º do Art. 75 da Lei Federal nº 14.133/2021, concedeu o
prazo de 03 (três) dias úteis a contar da publicação para obtenção das propostas adicionais.

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA
1.1. Aquisição de material de higiene e limpeza, para atendimento as necessidades da Câmara Municipal de São
Mateus/ES, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento e Termo de Referência, Anexo I.
Definição do local de entrega dos materiais: Sede da Câmara Municipal de São Mateus/ES, localizada à Avenida
Jones dos Santos Neves, 40 - Centro - São Mateus/ES.

2. RECEBIMENTO DE PROPOSTAS
2.1. As propostas adicionais deverão ser encaminhadas para o e-mail: licitacao@camarasaomateus.es.gov.br.
2.2. Para o envio da proposta o fornecedor deverá utilizar-se do modelo constante no Anexo II, deste Aviso de
Contratação Direta.
2.3. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação.
2.4. O encaminhamento das propostas foi definido do dia 24/03/2025 até 27/03/2025, até 18:00 horas.
2.5. No envio da proposta inicial, o fornecedor deverá informar o nome da empresa, com endereço, telefone,
e-mail, número do CNPJ e, assinar. 

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO
3.1. Será verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à
compatibilidade do preço em relação ao estipulado para a aquisição/contratação.
3.2. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administração, poderá haver a
negociação de condições mais vantajosas.
3.3. Na ocorrência do caso acima, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preço, para que seja obtida melhor proposta com preço compatível ao estimado pela Administração.
3.4. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificação,
quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer
acima do preço máximo definido para a aquisição/contratação.
3.5. Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será publicado no site da Câmara Municipal de São
Mateus/ES.
3.6. Em caso de negociação, o Agente de Contratação fará a adequação da mesma, podendo, se necessário
solicitar nova proposta readquada.
3.7. Será desclassificada a proposta que:
3.7.1. contiver vícios insanáveis;
3.7.2. não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus  anexos;
3.7.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a
aquisição/contratação;
3.7.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;
3.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Aviso ou seus anexos, desde que
insanável.
3.8. Se a proposta vencedora for desclassificada, será examinada a proposta subsequente  com menor valor, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificação.
3.9. Será solicitado à empresa vencedora documentos de habilitação, observado o disposto  neste Aviso de
Dispensa.

4. HABILITAÇÃO

AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA, DISPENSA DE LICITAÇÃO SEM DISPUTA Nº 
000009/2025

CidadES: 2025.067L0200001.09.0009

PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA DE ME e EPP

A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS, ESTADO DO ESPÍRITO SANTO, por intermédio do Agente 
de Contratação, responsável pela condução dos processos de contratação direta por dispensa e 
inexigibilidade de licitação, informa que publicou Aviso de Contratação Direta, por Dispensa de Licitação, 
sem disputa, com o objetivo em obter propostas adicionais e, considerando o que preconiza o § 3º do Art. 
75 da Lei Federal nº 14.133/2021, concedeu o prazo de 03 (três) dias úteis a contar da publicação para 
obtenção das propostas adicionais.

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA
1.1. Aquisição de material de higiene e limpeza, para atendimento as necessidades da Câmara Municipal 
de São Mateus/ES, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento e Termo de 
Referência, Anexo I.
Definição do local de entrega dos materiais: Sede da Câmara Municipal de São Mateus/ES, localizada à 
Avenida Jones dos Santos Neves, 40 - Centro - São Mateus/ES.

2. RECEBIMENTO DE PROPOSTAS
2.1. As propostas adicionais deverão ser encaminhadas para o e-mail: 
licitacao@camarasaomateus.es.gov.br.
2.2. Para o envio da proposta o fornecedor deverá utilizar-se do modelo constante no Anexo II, deste
Aviso de Contratação Direta.
2.3. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentação.
2.4. O encaminhamento das propostas foi definido do dia 24/03/2025 até 27/03/2025, até 18:00 horas.
2.5. No envio da proposta inicial, o fornecedor deverá informar o nome da empresa, com endereço, 
telefone, e-mail, número do CNPJ e, assinar. 

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO
3.1. Será verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação do
objeto e à compatibilidade do preço em relação ao estipulado para a aquisição/contratação.
3.2. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administração, poderá haver
a negociação de condições mais vantajosas.
3.3. Na ocorrência do caso acima, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado 
o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta com preço compatível ao estimado pela
Administração.
3.4. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de
sua proposta permanecer acima do preço máximo definido para a aquisição/contratação.
3.5. Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será publicado no site da Câmara Municipal de
São Mateus/ES.
3.6. Em caso de negociação, o Agente de Contratação fará a adequação da mesma, podendo, se 
necessário solicitar nova proposta readquada.
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4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação estão elencados no Cap. 11, item 11.5, do Termo de
Referência e serão solicitados do fornecedor mais bem classificado.
4.1.1. O prazo para o envio dos documentos de habilitação do fornecedor melhor classificado, serão solicitados após
julgamento das propostas comerciais;
4.2. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, será verificado o eventual descumprimento das condições de participação,
especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação,
mediante a consulta ao seguinte cadastro:
a) Certidão negativa correcional - Entes Privados (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), no endereço eletrônico:
https://certidoes.cgu.gov.br.
4.2.1. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sócio
majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável
pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por
intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.
4.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências
Impeditivas Indiretas.
4.2.1.1.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.
4.2.1.1.2. O fornecedor será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação.
4.3. Constatada a existência de sanção, o fornecedor será considerado inabilitado, por falta de condição de
participação.
4.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à confirmação
daqueles exigidos neste Aviso de Contratação Direta, o fornecedor será convocado a encaminhá-los, em formato
digital, após solicitação da Administração, sob pena de inabilitação.
4.5. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação dos
documentos originais não digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital.
4.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado (a) da prova de
inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentação do balanço patrimonial e das
demonstrações contábeis do último exercício.
4.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão será suspensa, sendo
informada a nova data e horário para a sua continuidade.
4.8. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratação Direta.
4.8.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou entidade examinará a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que
atenda às especificações do objeto e as condições de habilitação.
4.9. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado.

5. CONTRATAÇÃO
5.1. Após ato de reconhecimento e ratificação do procedimento pela autoridade competente, caso se conclua pela
aquisição/contratação, será firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
5.2. Após o ato de reconhecimento e ratificação, o vencedor terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir
da data de sua convocação, para assinar ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções
previstas neste Aviso de Contratação Direta.
5.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura, por meio eletrônico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.
5.2.2. O prazo previsto para assinatura e aceitação da nota de empenho ou instrumento equivalente poderá ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, por solicitação justificada do vencedor e aceita pela Administração.
5.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa vencedora, implica o
reconhecimento de que:

3.7. Será desclassificada a proposta que:
3.7.1. contiver vícios insanáveis;
3.7.2. não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
3.7.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a
aquisição/contratação;
3.7.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;
3.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanável.
3.8. Se a proposta vencedora for desclassificada, será examinada a proposta subsequente com menor
valor, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.
3.9. Será solicitado à empresa vencedora documentos de habilitação, observado o disposto neste Aviso
de Dispensa.

4. HABILITAÇÃO
4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação estão elencados no Cap. 11, item 11.5, do 
Termo de Referência e serão solicitados do fornecedor mais bem classificado.
4.1.1. O prazo para o envio dos documentos de habilitação do fornecedor melhor classificado, serão 
solicitados após julgamento das propostas comerciais;
4.2. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, será verificado o eventual descumprimento das condições de participação, 
especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 
contratação, mediante a consulta ao seguinte cadastro:
a) Certidão negativa correcional - Entes Privados (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM), no endereço 
eletrônico: https://certidoes.cgu.gov.br.
4.2.1. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sócio 
majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao 
responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder 
Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.
4.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências Impeditivas 
Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas.
4.2.1.1.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
4.2.1.1.2. O fornecedor será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação.
4.3. Constatada a existência de sanção, o fornecedor será considerado inabilitado, por faltade condição de
participação.
4.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, necessários à
confirmação daqueles exigidos neste Aviso de Contratação Direta, o fornecedor será convocado a
encaminhá-los, em formato digital, após solicitação da Administração, sob pena de inabilitação.
4.5. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
apresentação dos documentos originais não digitais quando houver dúvida em relação à integridade do
documento digital.
4.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do 
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado (a) da prova de 
inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentação do balanço patrimonial 
e das demonstrações contábeis do último exercício.
4.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão será suspensa,
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5.3.1. a referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecidas e as
disposições da Lei nº 14.133, de 2021;
5.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de Contratação Direta e seus anexos;
5.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei nº
14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
5.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a comprovação das condições de
habilitação e contratação consignadas neste Aviso, que deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a vigência do
contrato.
5.5. O prazo de entrega dos objetos contratados devem ser de até 05 (dez) dias da assinatura do instrumento
equivalente ou nota de empenho.
5.6. As despesas decorrentes deste termo serão atendidas pela seguinte dotação orçamentária: 
001010.0103100012.001 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 33903000000 - MATERIAL DE
CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso - 150000000000

sendo informada a nova data e horário para a sua continuidade.
4.8. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar quaisquer 
dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratação 
Direta.
4.8.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou entidade
examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração
de uma proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de habilitação.
4.9. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado.

5. CONTRATAÇÃO
5.1. Após ato de reconhecimento e ratificação do procedimento pela autoridade competente, caso se 
conclua pela aquisição/contratação, será firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
5.2. Após o ato de reconhecimento e ratificação, o vencedor terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados 
a partir da data de sua convocação, para assinar ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso 
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo 
das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta.
5.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade para a assinatura do 
Termo de Contrato, a Administração poderá encaminhá-lo para assinatura, por meio eletrônico, para que 
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.
5.2.2. O prazo previsto para assinatura e aceitação da nota de empenho ou instrumento equivalente 
poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, por solicitação justificada do vencedor e aceita pela
Administração.
5.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à empresa vencedora, implica o
reconhecimento de que:
5.3.1. a referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali estabelecidas e
as disposições da Lei nº 14.133, de 2021;
5.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de Contratação Direta e
seus anexos;
5.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da 
Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da Administração previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
5.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a comprovação das condições 
de habilitação e contratação consignadas neste Aviso, que deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigência do contrato.
5.5. O prazo de entrega dos objetos contratados devem ser de até 05 (dez) dias da assinatura do
instrumento equivalente ou nota de empenho.
5.6. As despesas decorrentes deste termo serão atendidas pela seguinte dotação orçamentária:
001010.0103100012.001 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 33903000000 
- MATERIAL DE CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso - 150000000000

6. SANÇÕES
6.1. Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrações previstas no art. 155
da Lei nº 14.133, de 2021.
6.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021. 
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às sanções do art. 156 da Lei nº 14.133, de
2021.

7. DA ANTICORRUPÇÃO
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7.1. Para execução deste contrato, nenhuma das partes poderá oferecer dar ou comprome- ter a dar a 
quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta 
própria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doação, compensação, vantagens 
financeiras ou não financeiras ou benefícios de qualquer es pécie que constituem pratica ilegal ou de 
corrupção, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele não 
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma. (Lei 
Federal 12.846/13).

8. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
8.1. O procedimento será divulgado no site da Câmara Municipal de São Mateus/ES; no Diário Oficial dos 
Municípios (AMUNES) e no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP.
8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados     (procedimento
fracassado), a Administração poderá:
8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
8.2.2. valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores preços, sempre que possível, e desde que
atendidas às condições de habilitação exigidas.
8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora deste procedimento.
8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de habilitação,
conforme o caso.
8.3. As providências dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderão ser utilizadas se não houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
8.4. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo não
conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administração na respectiva notificação.
8.5. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou falhas que não
alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de
habilitação e classificação.
8.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 
princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.
8.7. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da
condução ou do resultado do processo de contratação.

9. ANEXOS
Anexo I - Termo de referência
Anexo II - Modelo de proposta de preços
Anexo III - Minuta contratual

São Mateus/ES, 20 de março de 2025.

Pedro Jadir Bonna - Agente de Contratação
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TERMO DE REFERÊNCIA

Órgão/Entidade Solicitante: CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO
Data da elaboração: 12 de março de 2025
Responsável pela elaboração: DIERLISSON SANTOS JUSTINIANO

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
1.1. A presente contratação tem por objeto a aquisição de materiais de higiene e limpeza para atendimento das
necessidades dos órgãos e entidades da Administração Pública, em conformidade com a Lei nº 14.133/2021.
1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto nº 15.803, de 20 de
dezembro de 2023.
1.3. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados do(a) emissão da "Ordem de
Fornecimento", na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.4. O contrato ou outro instrumento hábil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serão
aplicadas em relação à vigência da contratação.

2. ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO
2.1. Os materiais a serem adquiridos devem atender aos padrões de qualidade e conformidade técnica exigidos,
incluindo, mas não se limitando a:
Água sanitária; Aromatizante de ambientes; Balde plástico com alça, Desinfetante; Detergente; Escova lava roupa
multiuso; Esponja para limpeza dupla face; Guardanapo de papel; Limpa Alumínio; Limpador Multiuso; Limpa vidros
com cabo extensivo; Lixeira com pedal; Pá para lixo com cabo; Pano para limpeza de chão; Papel higiênico; Papel
toalha interfolhado; Vassoura piaçava; Vassoura para vaso; Rodo de alumínio; Sabão em pó biodegradáve; Saco de
lixo; Pó de café, Açúcar cristal, Leite uht integral, Bota tipo galocha e Luva para limpeza.

3. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
3.1. A aquisição visa suprir as demandas diárias da Casa Legislativa, garantindo o abastecimento adequado de
material de limpeza para suprir as necessidades dos servidores, vereadores e visitantes
3.2. A contratação é necessária para garantir a adequada higienização dos ambientes públicos, contribuindo para a
saúde e bem-estar dos usuários e servidores, prevenindo doenças e promovendo condições sanitárias seguras.
3.3. A higiene adequada dos ambientes é um fator determinante para a qualidade de vida e eficiência das atividades
desenvolvidas na instituição. A falta de materiais de limpeza pode comprometer a segurança sanitária, propiciando
a propagação de agentes patogênicos e o aumento de afastamentos por doenças relacionadas à falta de assepsia.

4. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
4.1. A solução contempla a aquisição e o fornecimento contínuo dos materiais de limpeza e higiene, com entrega
programada conforme demanda dos órgãos contratantes.
4.2. A solução visa garantir a aquisição eficiente, econômica e sustentável de materiais de higiene e limpeza,
atendendo às necessidades operacionais da organização. O processo contempla desde a seleção de fornecedores
qualificados até a entrega dos itens, assegurando qualidade, conformidade com normas técnicas e otimização de
custos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
5.1. Todos os produtos devem possuir em suas embalagens o número do lote e data de validade. 
5.2. Os produtos entregues não poderão possuir data da validade inferior a 12 (doze) meses. 
5.3. As embalagens dos produtos entregues deverão estar lacradas e sem qualquer detalhe que indique
adulteração, fraude, rompimento, subtração, remoção e/ou atos afins. 
5.3.1. O fornecedor será responsável por garantir a integridade das embalagens durante todo o processo de
transporte e entrega. 
5.3.2. Caso seja constatado qualquer indício de adulteração, fraude, rompimento, subtração, remoção e/ou atos
afins das embalagens, o Promitente Comprador terá direito de recusar o recebimento dos respectivos itens e exigir
a imediata substituição, a qual deverá ser concretizada no mesmo prazo de 10 (dez) dias úteis. 
5.3.3. O fornecedor poderá empregar todos os meios necessários para garantir a inviolabilidade das embalagens,
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incluindo o uso de lacres, selos de segurança ou quaisquer outros dispositivos de proteção. 
5.3.4. O comprador terá o direito de inspecionar as embalagens dos produtos no momento da entrega, a fim de
verificar sua integridade e, caso seja identificado qualquer sinal de violação, registrar a ocorrência por escrito e
notificar o Promitente Fornecedor imediatamente. 
5.3.5. Em caso de constatação de adulteração, fraude, rompimento, subtração, remoção e/ou atos afins das
embalagens, o fornecedor deverá arcar com todas as despesas relacionadas à substituição dos produtos e
eventuais danos causados, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis. 
5.3.6. O fornecedor se compromete a fornecer embalagens adequadas e resistentes, capazes de proteger os
produtos contra danos durante o transporte e/ou armazenamento.

6. INDICAÇÃO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISÓRIO E
DEFINITIVO
6.1. Os materiais deverão ser entregues de forma parcelada, em quatro parcelas trimestrais.
6.2. O prazo de entrega dos materiais deverá ser de 05 (cinco) dias a partir da emissão da ordem de compra. 
6.3. A entrega deverá ocorrer no endereço Avenida Jones dos Santos Neves, 40 - Centro - São Mateus/ES, no
horário comercial de 12:00 as 18:00 horas, com conferência e recebimento por representante designado pelo
Presidente da Câmara Municipal de São Mateus/ES. Caso haja atraso, serão aplicadas penalidades conforme
previsto na Lei nº 14.133/2021.
6.3.1. As entregas deverão ocorrer durante o horário comercial, das 12h:00min as 18h:00min, de segunda a sexta
feira. 
6.4. Regras para recebimento provisório e definitivo
6.4.1. O recebimento dos produtos seguirá as seguintes etapas:
 ·Recebimento Provisório: Os produtos serão conferidos no ato da entrega quanto à quantidade e integridade física.

Eventuais não conformidades serão registradas e deverão ser corrigidas pela contratada.
Recebimento Definitivo: Após a verificação da conformidade com as especificações do contrato e testes de
qualidade, os produtos serão aceitos definitivamente. Caso sejam constatadas irregularidades, a contratada deverá
providenciar a substituição dos itens sem ônus para a Administração Pública.

7. ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIÇÕES DE MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA
7.1. A empresa contratada deverá garantir os produtos pelo prazo mínimo 30 (trinta) dias, a contar do recebimento
definitivo. Durante esse período, a contratada será responsável por:
 ·Substituir ou reparar qualquer defeito identificado sem custos adicionais para o órgão contratante. 
 ·Providenciar a troca dos produtos caso apresentem defeitos de fabricação, sem prejuízo aos prazos e condições

contratuais.

8. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
8.1. O fornecimento será feito sob demanda, mediante requisição dos órgãos, conforme estabelecido no item 6.1.
8.2. A execução do objeto contratado deverá obedecer aos seguintes critérios:
 ·A empresa contratada deverá confeccionar os coletes conforme as especificações técnicas definidas neste Termo

de Referência;
 ·A entrega dos coletes deverá ocorrer no local indicado pela Casa de Leis, respeitando o prazo estabelecido no

contrato;
 ·A conferência dos produtos será realizada pela fiscalização da contratação, que verificará se os itens atendem às

especificações contratuais;
 ·Caso sejam identificadas inconformidades nos produtos entregues, a empresa será notificada para providenciar a

substituição dos itens em prazo hábil;
 ·A empresa contratada deverá disponibilizar suporte para eventuais ajustes nos produtos fornecidos, garantindo a

satisfação dos usuários;
8.3. Durante o período de garantia, qualquer defeito identificado deverá ser corrigido sem ônus para a
Administração Pública.

9. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
9.1. A gestão do contrato será conduzida por servidor designado pelo órgão contratante, que será responsável por:
 ·Monitorar o cumprimento das obrigações contratuais por parte da empresa fornecedora;

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
5.1. Todos os produtos devem possuir em suas embalagens o número do lote e data de validade. 
5.2. Os produtos entregues não poderão possuir data da validade inferior a 12 (doze) meses. 
5.3. As embalagens dos produtos entregues deverão estar lacradas e sem qualquer detalhe que indique 
adulteração, fraude, rompimento, subtração, remoção e/ou atos afins. 
5.3.1. O fornecedor será responsável por garantir a integridade das embalagens durante todo o processo 
de transporte e entrega. 
5.3.2. Caso seja constatado qualquer indício de adulteração, fraude, rompimento, subtração, remoção e/ou 
atos afins das embalagens, o Promitente Comprador terá direito de recusar o recebimento dos respectivos 
itens e exigir a imediata substituição, a qual deverá ser concretizada no mesmo prazo de 10 (dez) dias 
úteis. 
5.3.3. O fornecedor poderá empregar todos os meios necessários para garantir a inviolabilidade das 
embalagens, incluindo o uso de lacres, selos de segurança ou quaisquer outros dispositivos de proteção. 
5.3.4. O comprador terá o direito de inspecionar as embalagens dos produtos no momento da entrega, a 
fim de verificar sua integridade e, caso seja identificado qualquer sinal de violação, registrar a ocorrência 
por escrito e notificar o Promitente Fornecedor imediatamente. 
5.3.5. Em caso de constatação de adulteração, fraude, rompimento, subtração, remoção e/ou atos afins 
das embalagens, o fornecedor deverá arcar com todas as despesas relacionadas à substituição dos 
produtos e eventuais danos causados, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis. 
5.3.6. O fornecedor se compromete a fornecer embalagens adequadas e resistentes, capazes de proteger 
os produtos contra danos durante o transporte e/ou armazenamento.

6. INDICAÇÃO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS 
PROVISÓRIO E DEFINITIVO
6.1. Os materiais deverão ser entregues de forma parcelada, em quatro parcelas trimestrais.
6.2. O prazo de entrega dos materiais deverá ser de 05 (cinco) dias a partir da emissão da ordem de 
compra. 
6.3. A entrega deverá ocorrer no endereço Avenida Jones dos Santos Neves, 40 - Centro - São Mateus/ES, 
no horário comercial de 12:00 as 18:00 horas, com conferência e recebimento por representante designado 
pelo Presidente da Câmara Municipal de São Mateus/ES. Caso haja atraso, serão aplicadas penalidades 
conforme previsto na Lei nº 14.133/2021.
6.3.1. As entregas deverão ocorrer durante o horário comercial, das 12h:00min as 18h:00min, de segunda 
a sexta feira. 
6.4. Regras para recebimento provisório e definitivo
6.4.1. O recebimento dos produtos seguirá as seguintes etapas:
 Recebimento Provisório: Os produtos serão conferidos no ato da entrega quanto à quantidade e 
integridade física. Eventuais não conformidades serão registradas e deverão ser corrigidas pela contratada.
Recebimento Definitivo: Após a verificação da conformidade com as especificações do contrato e testes 
de qualidade, os produtos serão aceitos definitivamente. Caso sejam constatadas irregularidades, a 
contratada deverá providenciar a substituição dos itens sem ônus para a Administração Pública.

7. ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIÇÕES DE MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA 
TÉCNICA
7.1. A empresa contratada deverá garantir os produtos pelo prazo mínimo 30 (trinta) dias, a contar do 
recebimento definitivo. Durante esse período, a contratada será responsável por:
 Substituir ou reparar qualquer defeito identificado sem custos adicionais para o órgão contratante. 
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 ·Verificar a qualidade e conformidade dos produtos entregues;
 ·Solicitar substituições ou correções, caso necessário;
 ·Acompanhar prazos de entrega e eventuais atrasos;
 ·Emitir relatórios sobre a execução do contrato;
 ·Gerenciar pagamentos e documentação fiscal relativa à contratação;
 ·Resolver questões relativas a eventuais penalidades e sanções previstas no contrato.

9.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
 ·Deverá fornecer somente o produto que atendam integralmente às características e especificações consignadas em

sua proposta comercial, além de TODA a LEGISLAÇÃO PERTINENTE em vigor, bem como observar as condições e
prazos propostos, assumindo toda e qualquer responsabilidade por sua integridade;
 ·Deverá substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste. Termo de Referência, o objeto com

avarias ou defeitos; 
 ·Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitação, sem prévia e expressa anuência da

CONTRATANTE; 
 ·Deverá comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,

os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 
 ·Deverá manter, durante toda a execução da Ata, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as

condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
 ·Na entrega dos produtos deverão estar incluídas todas as despesas de descolamento e transporte. 
 ·Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e17 a 27, do

Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990).
9.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 
 ·Deverá verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as

especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo;
 ·.2. Deverá comunicar à CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no

objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 
 ·Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de comissão/servidor

especialmente designado; 
 ·Efetuar o pagamento à CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma

estabelecidos no Edital e seus anexos; 
 ·Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela empresa para a fiel execução do contrato;

9.3. A fiscalização e o acompanhamento da entrega dos produtos do contrato, será efetuada por servidor designado
pelo Presidente da Câmara Municipal de São Mateus/ES, por meio de portaria de designação, a fim de verificar a
conformidade dele com as especificações técnicas dispostas no mesmo; 
9.4. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, ainda que
resultem de condições técnicas, vícios redibitórios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e,
na ocorrência desta, não implica na responsabilidade da administração e de seus agentes e prepostos.

10. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
10.1. Os pagamentos serão efetuados conforme a entrega dos produtos, mediante emissão de nota fiscal e
atestação do recebimento definitivo.
10.2. MEDIÇÃO
10.2.1. A medição será feita conforme as seguintes condições:
 ·Entrega dos Materias: A medição será realizada quando os materiais forem entregues ao contratante, no endereço

indicado, com todas as especificações cumpridas.
 ·Verificação de Conformidade: Será realizada uma inspeção física dos materiais para verificar:
 ØSe os materiais atendem às especificações técnicas.
 ØSe os embalagens dos materiais estão intactas e sem defeitos.

 ·Termo de Recebimento: Após a verificação, será emitido um Termo de Recebimento pelas partes, atestando a
conformidade do objeto entregue.
10.2. DOS CRITÉRIOS DE PAGAMENTO
10.2.1. O pagamento será efetuado conforme as seguintes condições:
 ·Pagamento Parcial ou Único: O pagamento será realizado em parceladamente, de acordo com cada entrega

efetuada.

 Providenciar a troca dos produtos caso apresentem defeitos de fabricação, sem prejuízo aos prazos 
e condições contratuais.

8. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
8.1. O fornecimento será feito sob demanda, mediante requisição dos órgãos, conforme estabelecido no 
item 6.1.
8.2. A execução do objeto contratado deverá obedecer aos seguintes critérios:
 A empresa contratada deverá confeccionar os coletes conforme as especificações técnicas 
definidas neste Termo de Referência;
 A entrega dos coletes deverá ocorrer no local indicado pela Casa de Leis, respeitando o prazo 
estabelecido no contrato;
 A conferência dos produtos será realizada pela fiscalização da contratação, que verificará se os 
itens atendem às especificações contratuais;
 Caso sejam identificadas inconformidades nos produtos entregues, a empresa será notificada para 
providenciar a substituição dos itens em prazo hábil;
 A empresa contratada deverá disponibilizar suporte para eventuais ajustes nos produtos fornecidos, 
garantindo a satisfação dos usuários;
8.3. Durante o período de garantia, qualquer defeito identificado deverá ser corrigido sem ônus para a 
Administração Pública.

9. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
9.1. A gestão do contrato será conduzida por servidor designado pelo órgão contratante, que será 
responsável por:
 Monitorar o cumprimento das obrigações contratuais por parte da empresa fornecedora;
 Verificar a qualidade e conformidade dos produtos entregues;
 Solicitar substituições ou correções, caso necessário;
 Acompanhar prazos de entrega e eventuais atrasos;
 Emitir relatórios sobre a execução do contrato;
 Gerenciar pagamentos e documentação fiscal relativa à contratação;
 Resolver questões relativas a eventuais penalidades e sanções previstas no contrato.
9.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

 Deverá fornecer somente o produto que atendam integralmente às características e especificações 
consignadas em sua proposta comercial, além de TODA a LEGISLAÇÃO PERTINENTE em vigor, 
bem como observar as condições e prazos propostos, assumindo toda e qualquer responsabilidade 
por sua integridade;

 Deverá substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste. Termo de 
Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

 Não transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitação, sem prévia e expressa 
anuência da CONTRATANTE; 

 Deverá comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data 
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

 Deverá manter, durante toda a execução da Ata, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

 Na entrega dos produtos deverão estar incluídas todas as despesas de descolamento e transporte. 
 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e17 

a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990).
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 ·Forma de Pagamento: O pagamento será realizado por meio de transferência eletrônica, após a entrega e
verificação da conformidade.
 ·Prazo de Pagamento: O pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias após a entrega dos coletes e a

assinatura do Termo de Recebimento.

11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
11.1. A seleção será feita por meio de licitação na modalidade adequada, com critérios de menor preço e
atendimento aos requisitos de qualidade.
11.2. Forma: A modalidade será a Contratação Direta, por Dispensa sem Disputa, conforme previsto na Lei nº
14.133/2021.
11.3. Critério de Julgamento das Propostas: O critério de julgamento será o menor preço, conforme as seguintes
etapas:
 ·Proposta Comercial: Os fornecedores deverão apresentar suas propostas comerciais, especificando o valor por

item e total para a entrega dos materiais, de acordo com as especificações.
 ·Classificação: Após a avaliação das propostas, será selecionada a proposta com o menor preço que atenda

integralmente às condições técnicas exigidas.
11.4. Critérios de Seleção do Fornecedor: O critério de seleção do fornecedor será o menor preço, conforme as
especificações do objeto descritas. O fornecedor que apresentar o menor preço e cumprir as exigências técnicas e
documentais será o vencedor.
11.5. Critério de Habilitação: Os fornecedores deverão apresentar a documentação exigida para habilitação,
conforme previsto no artigo 62, da Lei nº 14.133/2021. A documentação exigida inclui:
 ·Documentos de qualificação jurídica: Contrato social, estatuto ou ato constitutivo, atualizado, e documentos de

constituição da empresa.
 ·Regularidade fiscal e trabalhista: Certidões negativas de débitos federais, estaduais, municipais e trabalhistas, bem

como a regularidade perante a Previdência Social e o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS).

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
12.1. Para garantir a compatibilidade dos valores com os praticados no mercado e estimar o valor da aquisição será
realizada uma pesquisa de preços conforme estabelecido no art. 23 da Lei nº 14.133/2021.

13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no
Orçamento da Câmara Municipal de São Mateus/ES.
13.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação:
001010.0103100012.001 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 33903000000 - MATERIAL DE
CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso - 150000000000
13.3. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei Orçamentária
respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

COMISSÃO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAÇÃO

9.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 
 Deverá verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e 
recebimento definitivo;

 .2. Deverá comunicar à CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 
comissão/servidor especialmente designado; 

 Efetuar o pagamento à CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

 Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela empresa para a fiel execução do 
contrato;

9.3. A fiscalização e o acompanhamento da entrega dos produtos do contrato, será efetuada por servidor 
designado pelo Presidente da Câmara Municipal de São Mateus/ES, por meio de portaria de designação, a 
fim de verificar a conformidade dele com as especificações técnicas dispostas no mesmo; 
9.4. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, ainda que 
resultem de condições técnicas, vícios redibitórios ou emprego de material inadequado ou de qualidade 
inferior, e, na ocorrência desta, não implica na responsabilidade da administração e de seus agentes e 
prepostos.

10. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
10.1. Os pagamentos serão efetuados conforme a entrega dos produtos, mediante emissão de nota fiscal e 
atestação do recebimento definitivo.
10.2. MEDIÇÃO
10.2.1. A medição será feita conforme as seguintes condições:
 Entrega dos Materias: A medição será realizada quando os materiais forem entregues ao 
contratante, no endereço indicado, com todas as especificações cumpridas.
 Verificação de Conformidade: Será realizada uma inspeção física dos materiais para verificar:
 Se os materiais atendem às especificações técnicas.
 Se os embalagens dos materiais estão intactas e sem defeitos.
 Termo de Recebimento: Após a verificação, será emitido um Termo de Recebimento pelas 
partes, atestando a conformidade do objeto entregue.
10.2. DOS CRITÉRIOS DE PAGAMENTO
10.2.1. O pagamento será efetuado conforme as seguintes condições:
 Pagamento Parcial ou Único: O pagamento será realizado em parceladamente, de acordo com 
cada entrega efetuada.
 Forma de Pagamento: O pagamento será realizado por meio de transferência eletrônica, após a 
entrega e verificação da conformidade.
 Prazo de Pagamento: O pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias após a entrega dos 
coletes e a assinatura do Termo de Recebimento.

11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
11.1. A seleção será feita por meio de licitação na modalidade adequada, com critérios de menor preço e 
atendimento aos requisitos de qualidade.
11.2. Forma: A modalidade será a Contratação Direta, por Dispensa sem Disputa, conforme previsto na Lei 
nº 14.133/2021.
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11.3. Critério de Julgamento das Propostas: O critério de julgamento será o menor preço, conforme as 
seguintes etapas:
 Proposta Comercial: Os fornecedores deverão apresentar suas propostas comerciais, 
especificando o valor por item e total para a entrega dos materiais, de acordo com as especificações.
 Classificação: Após a avaliação das propostas, será selecionada a proposta com o menor preço
que atenda integralmente às condições técnicas exigidas.
11.4. Critérios de Seleção do Fornecedor: O critério de seleção do fornecedor será o menor preço, 
conforme as especificações do objeto descritas. O fornecedor que apresentar o menor preço e cumprir as 
exigências técnicas e documentais será o vencedor.
11.5. Critério de Habilitação: Os fornecedores deverão apresentar a documentação exigida para 
habilitação, conforme previsto no artigo 62, da Lei nº 14.133/2021. A documentação exigida inclui:
 Documentos de qualificação jurídica: Contrato social, estatuto ou ato constitutivo, atualizado, e 
documentos de constituição da empresa.
 Regularidade fiscal e trabalhista: Certidões negativas de débitos federais, estaduais, municipais e
trabalhistas, bem como a regularidade perante a Previdência Social e o Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS).

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
12.1. Para garantir a compatibilidade dos valores com os praticados no mercado e estimar o valor da 
aquisição será realizada uma pesquisa de preços conforme estabelecido no art. 23 da Lei nº 14.133/2021.

13. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento da Câmara Municipal de São Mateus/ES.

13.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação:
001010.0103100012.001 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 33903000000 
- MATERIAL DE CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso - 150000000000
13.3. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei 
Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

COMISSÃO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAÇÃO
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CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ......../...., QUE FAZEM ENTRE A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS/ES E
XXXXXXXXXXXXXXX
CidadES: 2025.067L0200001.09.0009

A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS/ES, com sede na Avenida Jones dos Santos Neves, 40 - Centro - CEP:
29.930-900 - São Mateus - Estado do Espírito Santo, inscrita no CNPJ: sob o nº 27.559.343/0001-47, neste ato
representada por seu Presidente Senhor WANDERLEI SEGANTINI, inscrito no CPF: nº XXX.691.XXX-02 doravante
denominado CONTRATANTE, e XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ: sob o nº XXXXXXXXX, com sede
XXXXXXXXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXX, inscrito no
CPF: nº XXX.XXX.XXX-XX, conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que consta no Processo nº
000403/2025 e em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e demais legislação
aplicável, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitação nº 000009/2025,
mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas.

1. CLÁUSULA PRIMEIRA - OBJETO 
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratação de Aquisição de material de higiene e limpeza, para
atendimento as necessidades da Câmara Municipal de São Mateus/ES, nas condições estabelecidas no Termo de
Referência.
1.2. Objeto da contratação:
1.2.1. O objeto da contratação encontra-se anexo ao final deste termo.
1.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição:

 1.3.1.O Termo de Referência;
 1.3.2.A Autorização de Contratação Direta e/ou o Aviso de Contratação Direta, caso existentes;
 1.3.3.A Proposta do contratado;
 1.3.4.Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLÁUSULA SEGUNDA - VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO
2.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados do(a) data de assinatura do presente
instrumento, na forma do Art. 105, da Lei nº 14.133/2021.
2.1.1. O prazo de vigência será automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto não for concluído no período firmado acima, ressalvadas as providências cabíveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.

3. CLÁUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 
3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e condições de
conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de Referência.

4. CLÁUSULA QUARTA - SUBCONTRATAÇÃO
 4.1.Não será admitida a subcontratação do objeto contratual.

5. CLÁUSULA QUINTA - PREÇO
5.1. O valor total da contratação é de R$ .......... (.....), conforme relatório anexo ao final deste termo.
5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da execução do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da
contratação.

6. CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo e as condições para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referência, anexo a este Contrato.

7. CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE
7.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data do
orçamento estimado, em __/__/__ (DD/MM/AAAA).

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ......../...., QUE FAZEM ENTRE A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO 
MATEUS/ES E XXXXXXXXXXXXXXX
CidadES: 2025.067L0200001.09.0009

A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS/ES, com sede na Avenida Jones dos Santos Neves, 40 -
Centro - CEP: 29.930-900 - São Mateus - Estado do Espírito Santo, inscrita no CNPJ: sob o nº 
27.559.343/0001-47, neste ato representada por seu Presidente Senhor WANDERLEI SEGANTINI, inscrito 
no CPF: nº XXX.691.XXX-02 doravante denominado CONTRATANTE, e XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no 
CNPJ: sob o nº XXXXXXXXX, com sede XXXXXXXXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato 
representada por XXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF: nº XXX.XXX.XXX-XX, conforme atos constitutivos 
da empresa, tendo em vista o que consta no Processo nº 000403/2025 e em observância às disposições 
da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e demais legislação aplicável, resolvem celebrar o presente Termo 
de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitação nº 000009/2025, mediante as cláusulas e condições a 
seguir enunciadas.

1. CLÁUSULA PRIMEIRA - OBJETO 
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratação de Aquisição de material de higiene e limpeza, para 
atendimento as necessidades da Câmara Municipal de São Mateus/ES, nas condições estabelecidas no 
Termo de Referência.
1.2. Objeto da contratação:
1.2.1. O objeto da contratação encontra-se anexo ao final deste termo.
1.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição:
1.3.1. O Termo de Referência;
1.3.2. A Autorização de Contratação Direta e/ou o Aviso de Contratação Direta, caso existentes;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLÁUSULA SEGUNDA - VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO
2.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, contados do(a) data de assinatura do 
presente instrumento, na forma do Art. 105, da Lei nº 14.133/2021.
2.1.1. O prazo de vigência será automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando 
o objeto não for concluído no período firmado acima, ressalvadas as providências cabíveis no caso de 
culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLÁUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 
3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e 
condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de Referência.

4. CLÁUSULA QUARTA - SUBCONTRATAÇÃO
4.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual.

5. CLÁUSULA QUINTA - PREÇO
5.1. O valor total da contratação é de R$ .......... (.....), conforme relatório anexo ao final deste termo.
5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais 
e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral 
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8. CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE
8.1. São obrigações do Contratante, além das elencadas no Termo de referência:
8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo Contratado;
8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência.
8.7. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato; 
8.8. Cientificar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para adoção das medidas cabíveis
quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado;
8.9. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum
interesse para a boa execução do ajuste.
8.9.1. A Administração terá o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período. 
8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo máximo de 15 (quinze) dias.
8.11. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto, observando, ainda,
as obrigações a seguir dispostas:
9.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código de Defesa do
Consumidor (Lei nº 8.078/1990);
9.3. Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;
9.4. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137,
II, da Lei nº 14.133/2021), e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados;
9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou
dos materiais empregados;
9.6. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o
acompanhamento da execução contratual pelo contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.7. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o
contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta
relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; 
9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais, comerciais e
as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e
não poderá onerar o objeto do contrato;
9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência anormal ou
acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual.
9.10. Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de acordo

do objeto da contratação.

6. CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo e as condições para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes 
encontram-se definidos no Termo de Referência, anexo a este Contrato.

7. CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE
7.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data do 
orçamento estimado, em __/__/__ (DD/MM/AAAA).

8. CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE
8.1. São obrigações do Contratante, além das elencadas no Termo de referência:
8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e 
seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto fornecido, 
para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas expensas;
8.5. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo Contratado;
8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, 
forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência.
8.7. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato; 
8.8. Cientificar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para adoção das medidas 
cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado;
8.9. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução do 
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatórios 
ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste.
8.9.1. A Administração terá o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento 
para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período. 
8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro feitos pelo 
contratado no prazo máximo de 15 (quinze) dias.
8.11. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com 
terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros 
em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em seus anexos, 
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do 
objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas:
9.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código de Defesa do 
Consumidor (Lei nº 8.078/1990);
9.3. Comunicar ao contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;
9.4. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior 
(art. 137, II, da Lei nº 14.133/2021), e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados;
9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo 
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes 
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com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros.
9.11. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as
condições exigidas para qualificação na contratação direta;
9.12. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislação (art. 116, da Lei nº 14.133/2021);
9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com
a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, parágrafo único, da Lei nº
14.133/2021);
9.14. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato; 
9.15. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133/2021;
9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurança do contratante;

da execução ou dos materiais empregados;
9.6. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e 
qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização 
ou o acompanhamento da execução contratual pelo contratante, que ficará autorizado a descontar dos 
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.7. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, o contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, junto com a Nota 
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à Seguridade 
Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que 
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) 
Certidão de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; 
9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais, 
comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a 
responsabilidade ao contratante e não poderá onerar o objeto do contrato;
9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência anormal 
ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual.
9.10. Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de 
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros.
9.11. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas 
as condições exigidas para qualificação na contratação direta;
9.12. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para 
pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as reservas de 
cargos previstas na legislação (art. 116, da Lei nº 14.133/2021);
9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do 
contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, parágrafo único, 
da Lei nº 14.133/2021);
9.14. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato; 
9.15. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua 
proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo 
complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do 
objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 
14.133/2021;
9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de 
segurança do contratante;

10. CLÁUSULA DÉCIMA- GARANTIA DE EXECUÇÃO
10.1. Não haverá exigência de garantia contratual da execução.

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133/021, o contratado que:
a) der causa à inexecução parcial do contrato;
b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento 
dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa à inexecução total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;
e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execução do contrato;
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g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013.
11.2. Serão aplicadas à CONTRATADA que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções: 
11.2.1. Advertência, quando a CONTRATADA der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não 
se justificar a imposição de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2º, da Lei nº 14.133/21; 
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas "b", "c" e 
"d" do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave, 
conforme art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133/21; 
11.2.3. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 
alíneas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas "b", "c" e "d", que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave, conforme art. 156, §5º, da Lei nº 14.133/21; 
11.2.4. Multa moratória de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) nos casos de atraso 
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida; 
11.2.5. Multa compensatória de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) pelas infrações 
descritas no item 12.1.
11.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das cláusulas do contrato autoriza a Administração a 
promover sua extinção, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei nº 14.133/2021.
11.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisão contratual por culpa da 
CONTRATADA, convertendo-se a multa em compensatória de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total 
do contrato. 
11.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatórias previstas neste Termo de Referência. 
11.3. A aplicação das sanções previstas no Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133/21). 
11.4. Todas as sanções previstas no Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 
156, §7º, da Lei nº 14.133/21).
11.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias 
úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133/21); 
11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 
eventualmente devido pelo CONTRATANTE à CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferença será 
descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133/21); 
11.4.3. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 
administrativamente no prazo máximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicação 
enviada pela autoridade competente. 
11.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a 
ampla defesa à CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 
da Lei nº 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar; 
11.5.1. Na aplicação das sanções serão considerados os aspectos elencados no art. 156, §1º, da Lei nº 
14.133/21.
11.5.2. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de 
licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 
12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito 
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159); 
11.5.3. O CONTRATANTE deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação 
da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de 
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de 
Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 14.133, 
de 
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2021).
11.6. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21.
11.7. Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de multa administrativa 
e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou parcialmente, com os 
créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos 
administrativos que o contratado possua com o mesmo órgão ora contratante. 
11.8. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso 
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para 
provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica 
serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica 
sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com 
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de 
análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133/2021).
11.9. O Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da 
sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de 
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de 
Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (art. 161, da Lei nº 
14.133/2021).

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA- DA EXTINÇÃO CONTRATUAL
12.1. O contrato será extinto quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que isso ocorra 
antes do prazo estipulado para tanto.
12.2. Se as obrigações não forem cumpridas no prazo estipulado, a vigência ficará prorrogada até a 
conclusão do objeto, caso em que deverá a Administração providenciar a readequação do cronograma 
fixado para o contrato.
12.2.1.Quando a não conclusão do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficará ele constituído em mora, sendo-lhe aplicáveis as respectivas sanções administrativas; e  
b) poderá a Administração optar pela extinção do contrato e, nesse caso, adotará as medidas admitidas 
em lei para a continuidade da execução contratual.
12.3. O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do prazo 
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei nº 14.133/2021, bem como 
amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.3.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará a 
extinção se não restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.3.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado termo 
aditivo para alteração subjetiva.
12.4. O termo de extinção, sempre que possível, será precedido:
12.4.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizações e multas.
12.5. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio econômico-
financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo indenizatório (art. 131, caput, 
da Lei nº 14.133/2021). 
12.6. O contrato poderá ser extinto:
12.6.1. caso se constate que o contratado mantém vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 
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financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 
tenha desempenhado função na licitação no processo de contratação direta ou atue na fiscalização ou na 
gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por 
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei nº 14.133, de 2021);
12.6.2. caso se constate que a pessoa jurídica contratada possui administrador ou sócio com poder de 
direção, familiar de detentor de cargo em comissão ou função de confiança que atue na área responsável 
pela demanda ou contratação ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no âmbito do órgão 
contratante (art. 3º, § 3º, do Decreto nº 7.203, de 4 de junho de 2010).

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 
consignados no Orçamento da Câmara Municipal de São Mateus/ES.

13.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação:
001010.0103100012.001 - MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 33903000000 
- MATERIAL DE CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso - 150000000000
13.3. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação da Lei 
Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 
14.133/2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições contidas 
na Lei nº 8.078/1990, Código de Defesa do Consumidor e normas e princípios gerais dos contratos.

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - ALTERAÇÕES
15.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 
14.133/2021.
15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões 
que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do 
contrato.
15.3. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo, submetido à 
prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de 
antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá ocorrer no prazo máximo de 
1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021).
15.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, 
dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136, da Lei nº 14.133/2021.

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - PUBLICAÇÃO
16.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 a Lei nº 14.133/2021, bem como no respectivo sítio oficial na 
Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei nº 14.133, de 2021, e ao art. 8º § 2º, da Lei nº 12.527/2011.

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA- FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de São Mateus/ES para dirimir os litígios que decorrerem da execução deste 
Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme art. 92, § 1º, da Lei 
nº14.133/2021.
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São Mateus-ES, xx de xxxxxxxx de 2025.

CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS - CONTRATANTE
WANDERLEI SEGANTINI - PRESIDENTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXX - CONTRATADA
XXXXXXXXXXXXXXXXXX - REPRESENTANTE LEGAL



CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MATEUS

Governo do Estado do Espirito Santo

QUADRO PARA PREEENCHIMENTO PREÇOS

Processo Dispensa Nº 000009/2025 - 18/03/2025 - Processo Nº 000403/2025

Fornecedor NP TECNOLOGIA E GESTÃO DE DADOS LTDA

CNPJ 07797967000195

Endereço Rua Izabel A Redendora, 2.356 - Centro - São José dos Pinhais - PR - CEP: 83005010

Contato 4130103253      financeiro@negociospublicos.com.br

Código    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidade

000002  MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGIENIZACAO

000  UNICO

000  UNICO

Marca

00000077

ÁGUA SANITÁRIA 1 LITRO>>
acondicionado em frasco de 1 litro, solução aquosa, a base de
hipoclorito sódio ou cálcio, múltiplo uso, teor de cloro ativo 2% pp a
2,5pp. embalagem em frasco plástico de acordo com nbr nº 13.390
e portaria anvisa nº 89/1994, com bico direcionador, com dados de
identificação do produto, marca do fabricante, químico
responsável, indicações e precauções de uso, composição,
informação e data de fabricação e prazo de validade mínimo de 12
meses, contados da data do recebimento.

----------110,00 ----------FR ----------------

00000735

RODO PARA LIMPEZA DE VIDROS, COM CABO EXTENSOR>>
rodo combinado para limpeza de vidros, com cabo extensor retrátil,
um lado lava e o outro seca. acompanha cabo de 50cm, largura
25cm, comprimento 10cm, cabo de alumínio extensão telescópia de
6 metros, com 3 estágios.

----------5,00 ----------UN ----------------

00000960

LIMPA ALUMÍNIO 500ML>>
acondicionado em frasco de 500ml, composto em tensoativo
aniônico, sulfônico, conservante, abrasivos, corante, devendo
constar dados de identificação do produto, marca do fabricante,
químico responsável, indicações e precauções de uso,
composição, informação e data de fabricação. validade mínima de
12 meses, contados da data do recebimento.

----------20,00 ----------FR ----------------

00002284

ESPONJA PARA LIMPEZA DUPLA FACE>>
medindo 110mm x 75mm x 20mm, com formato retangular,
poliuretano e fibra sintética na cor verde/amarela, limpeza pesada.
embalado em pacote com 4 buchas.

----------48,00 ----------PCT ----------------

00000088

ESCOVA LAVA ROUPA, MULTIUSO>>
confeccionado com cerdas sintéticas, firmes e duráveis, cabo
plástico emborrachado, ergonômico,  dimensão mínima
axlxc=10cmx7cmx14cm.

----------15,00 ----------UN ----------------

00000093

DETERGENTE LÍQUIDO 500ML>>
acondicionado em frasco de 500ml, princípio ativo linear alquil
benzeno, sulfonato de sódio, teor mínimo de 6%, composição
básica tensoativos: aniônicos, não iônicos, coadjuvante,
preservantes, sequestrante, espessante, fragrâncias e outras
substanciam químicas permitidas; valor do ph entre 5,0 e 7,5,
solução a 1% p/p, composição aromática neutro, incolor, devendo
constar dados de identificação do produto, marca do fabricante,
químico responsável, indicações e precauções de uso,
composição, informação e data de fabricação. validade mínima de
12 meses, contados da data do recebimento.

----------70,00 ----------FR ----------------

00000080

DESINFETANTE CONCENTRADO 2 LITROS>>
acondicionado  em frasco de 2 litros, categoria básica restrita ao
uso puro, princípio ativo cloreto alquilbenzil amônio, composição
básica monil fenol, etoxilado, óleo de eucalipto, essências diversas,
corante e outras substâncias químicas permitidas, devendo
constar dados de identificação do produto, marca do fabricante,
químico responsável, indicações e precauções de uso,
composição, informação e data de fabricação. validade mínima de
12 meses, contados da data do recebimento.

----------100,00 ----------FR ----------------

00004016
BALDE EM PLÁSTICO, COM ALÇA CAPACIDADE DE 10 LITROS>>
confeccionado em material plástico, com alça em alumínio de alta

----------30,00 ----------UN ----------------
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resistência.

00001791
AROMATIZANTE AEROSOL 360ML>>
composição: emulsificante, antioxidante, fragrância, veículo e
propelentes.

----------50,00 ----------FR ----------------

00000336

SACO PARA LIXO, 100 LITROS>>
saco para lixo com capacidade de 100 litros, confeccionado em
polietileno na cor preta, com medidas 75cm (largura) x 105cm
(comprimento) x 0,16mm (espessura), super reforçado, alta
resistência, classe l, para acondicionamento de resíduos
domiciliaresabnt, nbr 9190, nbr 9191. o produto deverá ser
embalado em pacotes lacrados contendo o mínimo de 10 unidades,
pesando 1 kg, devendo constar de forma visível e de fácil leitura a
marca do produto e da empresa fabricante.

----------50,00 ----------RL ----------------

00000998

SACO PARA LIXO 50 LITROS>>
saco para lixo com capacidade de 50 litros, confeccionado em
polietileno na cor preta, com medidas 60cm (largura) x 70cm
(comprimento) x 0,10mm (espessura), reforçado, alta resistência,
classe l, para acondicionamento de resíduos domiciliares, resina
termoplástica virgem ou reciclada. fabricado de acordo com a abnt,
nbr 9190, nbr 9191. o produto deverá ser embalado em pacotes
lacrados contendo o mínimo de 25 unidades, pesando 1 kg,
devendo constar de forma visível e de fácil leitura a marca do
produto e da empresa fabricante.

----------50,00 ----------RL ----------------

00000442

SACO PARA LIXO 30 LITROS>>
saco para lixo com capacidade de 30 litros, confeccionado em
polietileno na cor preta, com medidas 50cm (largura) x 60cm
(comprimento) x 0,10mm (espessura), reforçado, alta resistência,
classe l, para acondicionamento de resíduos domiciliares, resina
termop nbr 9191. o produto deverá ser embalado em pacotes
lacrados contendo o mínio de 40 unidades, pesando 1 kg, devendo
constar de forma visível e de fácil leitura a marca do produto e da
empresa fabricante.

----------50,00 ----------RL ----------------

00000404

SACO PARA LIXO 15 LITROS>>
saco para lixo com capacidade de 15 litros, confeccionado em
polietileno na cor preta, com medidas 40cm (largura) x 50cm
(comprimento) x 0,10mm (espessura), reforçado, alta resistência,
classe l, para acondicionamento de resíduos domiciliares, resina
termoplástica virgem ou reciclada. fabricado de acordo com a abnt,
nbr 9190, nbr 9191. o produto deverá ser embalado em pacotes
lacrados contendo 40 unidades, pesando 1 kg, devendo constar de
forma visível e de fácil leitura a marca do produto e da empresa
fabricante.

----------100,00 ----------RL ----------------

00000074

SABÃO EM PÓ BIODEGRADÁVEL 1 KG>>
componente ativo: linear aquil benzeno, sulfonato de sódio.
composição: linear alquil benzeno, sulfonato de sódio,
alcalinizantes, branqueador óptico, coadjuvante, sinergistas, carga
corante, fragância, enzima. embalagem, tipo caixa de papelão, que
deverá externamente autorização da anvisa, data de fabricação,
lote e validade impressos na embalagem, com prazo de validade
mínimo de 12 (doze) meses, contados da data da entrega.

----------100,00 ----------UN ----------------

00000086

RODO DE ALUMÍNIO POLIDO 40CM>>
rodos em alumínio polido de alta resistência com borracha especial
substituível, modelo asa delta, medindo 40cm, cabo em madeira
medindo aproximadamente 1,50 cm de comprimento, rosqueável.

----------5,00 ----------UN ----------------

00000095
VASSOURA DE PIAÇAVA Nº 5>>
vassoura com cerdas de 100% piaçava, formato da vassoura em

----------10,00 ----------UN ----------------
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leque, base de madeira recoberta com flange de plástico ou metal,
onde conste os dados do fabricante e marca do produto. a base
onde encaixa o cabo mede 13cm, área de varrição da vassoura
mede 30cm. cabo de madeira roliço, aparelhado (lixado), medindo
1,20cm de comprimento, com acabamento em polipropileno na
ponta para poder dependurar.

00000384

PAPEL TOALHA, INTERFOLHA, 20X21CM>>
papel para uso em dispenser, composto de 100% celulose virgem,
alta absorção, cor branco, não-reciclado, 2 dobras, embalado de
modo a preservar o material em pacotes com 1.000 folhas de 20cm
x 21cm

----------100,00 ----------PCT ----------------

00000072

PAPEL HIGIÊNICO 60 METROS>>
folha dupla, lisa, cor branca, neutro, produto não perecível,
composto de 100% de celulose virgem, texturizado e picotado, rolo
com no mínimo 10cm x 60m. pacotes com 12 rolos.

----------100,00 ----------PCT ----------------

00002638

PANO PARA LIMPEZA DE CHÃO>>
composto de tecido 100% algodão cru, medindo 80 x 50cm, com
variação de 10% de oscilação nas medidas, duplo com costura nas
laterais e fundos, cor natural.

----------100,00 ----------UN ----------------

00001931
PÁ COLETORA DE LIXO>>
pá coletora de lixo, com base horizontal (rente ao chão), cabo
longo de madeira revestido, com aproximadamente 80cm.

----------5,00 ----------UN ----------------

00004029

CESTO PARA LIXO, COM TAMPA E PEDAL 15 LITROS>>
confeccionado em aço inox polido, formato redondo para coleta de
detritos, com elevação da tampa acionado por pedal, liso em sua
estrutura interna e externa.

----------20,00 ----------UN ----------------

----------

Código    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidade

000002  MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGIENIZACAO

000  UNICO

001  PADRAO

Marca

00000379

LIMPADOR MULTIUSO 500ML>>
limpador multiuso, acondicionado em frasco com 500ml, resistente,
não reclicado, com tampa medida, validade mínima de 12 (doze)
meses, a partir da entrega, contendo na embalagem todas as
informações do produto.

----------50,00 ----------FR ----------------

----------

Código    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidade

000002  MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGIENIZACAO

001  ALMOXARIFADO

001  PADRAO

Marca

00000533

VASSOURA PARA VASO>>
especificação técnica: escova para limpeza com cerdas de nylon;
com cabo em plástico medindo 40cm, aproximadamente, com
suporte.

----------5,00 ----------UN ----------------

----------
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Código    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidade

000063  MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA

000  UNICO

000  UNICO

Marca

00000187

BOTA TIPO GALOCHA>>
confeccionada em policloreto de vinila (pvc) injetado em uma só
peça e massa nitrílica de alta qualidade, revestimento interno em
poliéster, solado confeccionado em policloreto de vinila (pvc),
expandido, injetado diretamente no  cabedal e ranhunras de 9,7mm
no salto, altura do cano 24cm, numeração de 36 a 40.

----------8,00 ----------PR ----------------

00000704

LUVA PARA LIMPEZA EM LÁTEX, CANO LONGO>>
composição de borracha de latex natural, na cor amarelo, formato
anatômico, flexíveis, resistentes, com revestimento interno,
reforçada, superfície externa antiderrapante, bordas ajustadas,
estar estar em conformidade com as normas da abnt nbr 13.393,
interior liso e com talco, um par por embalagem. tamanho: p; m; g.

----------12,00 ----------PR ----------------

----------

Código    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidade

000142  GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO

000  UNICO

000  UNICO

Marca

00000098

AÇÚCAR CRISTAL 01KG>>
açúcar cristal, origem vegetal, puro, sacarose de cana-de-açúcar,
em pacotes com no máximo 1kg, acondicionados em fardos
lacrados com no máximo 30kg, validade mínima de 12 (doze) meses
contados a partir da data de entrega.

----------500,00 ----------PCT ----------------

00001114

LEITE UHT INTEGRAL, 1 LITRO>>
leite de vaca integral homogeneizado, submetido ao processo de
ultrapasteurização, u.h.t., composição mínima por litro: valor
energético 550 kcal, carboidrato 40 g, proteína 29 g, lipidios 30 g e
gordura totais mínimas 3%, envasado sob condições assépticas
em embalagens esterilizadas e hermeticamente fechadas -
embalagem cartonada longa vida de 01 litro cada. obs: no ato da
entrega do produto a data de fabricação não poderá ser superior a
15 (quinze) dias.

----------120,00 ----------L ----------------

00002574

PÓ DE CAFÉ, TRADICIONAL, 250 GRAMAS>>
café torrado e moído, com selo de pureza abic, contendo
especificações como lote, data de fabricação e validade, pacote
com peso líquido de 250 gramas, normas técnicas conforme
legislação específica: resolução 277/2005 da anvisa e in nº 8/2003,
do ministério da agricultura, pecuária e abastecimento e,
complematamente a norma de qualidade recomendável abic/pqc,
pacote com 500 gramas, validade mínima de 6 (seis) meses a
contar da data de entrega. 

----------900,00 ----------PCT ----------------

----------

Código    Especificação Valor TotalQuantidade UnitárioUnidade

000155  MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO

000  UNICO

000  UNICO

Marca
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00004007

GUARDANAPO DE PAPEL, TAMANHO MÍNIMO 20X23CM>>
guardanapo de papel, celulose, medindo aproximadamente
20x23cm, folha simples, branco, macio e absorvente. pacote com
50 unidades, devendo constar na  embalagem a ata da fabricação
e da validade.

----------200,00 ----------PCT ----------------

----------

----------
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