TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestagdo de servicos de decoragao,
destinado a realizacdo da reunido preparatoria de instalacdo e posse do Prefeito. Vice-
Prefeita e Vereadores eleitos no pleito de 2024 e eleicao da mesa diretora para o biénio de
2025/2026., a realizar-se no dia 01 de janeiro de 2025, conforme quantidades e
especificacdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.
1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Portal da Transparéncia e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerdao as
ultimas.
1.3. Os bens/servigos objeto desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e
servicos comuns, por possuirem padrboes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado.
1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 30 (trinta) dias, contados do dia seguinte a
assinatura do instrumento da contratac&o ou retirada da "Ordem de Fornecimento”, podendo
ser prorrogado, a critério da Camara Municipal de Sao Mateus/ES.
1.5. Nos termos do artigo 95 da Lei n° 14.133/2021, o Termo de Contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou ordem de execugao de servigo.
1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagao.
1.7. Das especificacdes e quantidades:
As especificagdes e quantidades dos itens objeto desta contratagdo constam abaixo:
DESCRIGAO DOS SERVICOS
DECORAGAO:
PLENARIO:
02 (duas) mesas tipo auditério, com 04 (quatro) assentos cada, reservada para os
vereadores; 01 (uma) mesa tipo auditério com 12 (doze) assentos, reservada para a mesa
diretora e composi¢cdo das demais autoridades; totalizandc 20 (vinte) cadeiras estofadas,
sendo que dessas, 03 (trés) cadeiras deverao ser de destaque no centro da mesa reservada
para as autoridades;
03 (trés) arranjos florais baixos, 01 (um) painel em estrutura de aluminio, para fixagcao de
lona em impressao digital contendo o brasao oficial do municipio (backdrop);
extensao do palco, com rebaixamento em 60 % (sessenta por cento) da sua altura padrao,
para colocacao/sustentagcdo da mesa dos vereadores.
ESPACO DE APOIO:
01 (uma) mesa para execugao do servico legislativo para lavratura de atas e recebimento
dos documentos concernentes aos emposados e demais documentos de cunho
administrativo, exigivel para adogdo do nome parlamentar e composi¢ao das comissoes
permanentes:
01 (uma) mesa para instalagao do som;
01 (uma) mesa para recebimento dos equipamentos de filmagem
DESCRIGCAO DA DECORAGAO:
A decoragao dar-se-a com orquideas brancas
As toalhas que ornardo as mesas do plenario serdo em tecido liso na cor branca
As toalhas que ornardo as mesas das homenagens serao de tecido brocado, na cor branca.
LOCAL DO EVENTO:
SERVICO SOCIAL DO COMERCIO - ADMINISTRACAO REGIONAL NO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - Rua Coronel Constantino Cunha, 1738 - Bairro Ideal - CEP:29.930-360
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- Sdo Mateus/ES.

A estrutura devera estar montada até no maximo as 14 horas, do dia 01 de janeiro de 2025.

1.8. Da justificativa para o parcelamento ou nao contratagao:
1.8.1. O objeto da contratagdo sera composto por 01( um) unico item. Para fins de
classificacéo, serdo considerados o menor preco.
1.8.2. Compete a administragdo buscar o menor dispéndio possivel de recursos,
assegurando a qualidade da aquisicdo e/ou da prestagcdo do servigo, 0o que exige a
escolha da solugdo mais adequada e eficiente dentre as diversas opgdes existentes ja por
ocasido da definicdo do objeto e das condigbes da contratagdo, posto que é essa
descricdo que impulsiona a sele¢cado da proposta mais vantajosa, objetivo precipuo da
licitagao, nos termos do artigo 2° do Regulamento. Nessa linha € a licado de Margal Justen
Filho: "Como regra, as contratacbes promovidas pela Administragdo apresentam um
custo. Esse custo consiste nao apenas no montante de recursos publicos transferidos a
terceiros. Mais que isso, o custo imposto a Administragao se relaciona com a necessidade
de opcéao entre diversas solugdes mutuamente excludentes. Quando a Administragéao
desembolsa um montante de recursos para uma contratagdo determinada, o referido
montante ndo podera ser utilizado para promover outras atividades. Por isso, existe o
dever de a Administragédo desembolsar o menor valor possivel para obter uma prestagao
porque isso Ihe assegurara a possibilidade de desenvolver outras atividades com os
recursos remanescentes. A vantagem caracteriza-se como a adequacgao e satisfagdo do
interesse coletivo por via da execugdo do contrato. A maior vantagem possivel configura-
se pela conjugacao de dois aspectos inter-relacionados. Um dos angulos relaciona-se
com a prestagdo a ser executada por parte da Administragdo; o outro vincula-se a
prestacéo a cargo do particular. A maior vantagem apresenta-se quando a Administragao
assumir o dever de realizar a prestagdo menos onerosa e o particular se obrigar a realizar
a melhor e mais completa prestagao. Configura-se, portanto, uma relagéo custo-beneficio.
A maior vantagem corresponde a situacdo de menor custo e maior beneficio para a
Administracdo." (grifou-se)
1.8.3. A partir dessa premissa € que se deve avaliar o parcelamento do objeto , sem
esquecer que, a rigor, objetos divisiveis, complexos ou de naturezas distintas devem ser
parcelados em itens independentes com vistas a ampliacédo da competitividade, principio
basico da licitagdo, propiciando, assim, que os licitantes apresentem propostas
individualizadas para cada um deles, de acordo com suas condigdes, e, igualmente, que
o julgamento seja feito em relagao a cada qual, o que usualmente resulta em pregos mais
vantajosos. O ndo parcelamento do objeto, seja para os fins da adogédo de um objeto unico
ou mesmo do agrupamento de itens em lotes, que por Obvio devem guardar
compatibilidade entre si, admitir julgamento com base em um mesmo critério e permitir
execugao por um mesmo fornecedor, por sua vez, deve ser visto com cautela e exige
justificativa adequada e consistente, ja que ao menos em tese reduz a competitividade,
na medida que impde a cotagado do global ou de todos os itens que compdem cada lote
pelos particulares, e pode também nao resultar na escolha da proposta efetivamente mais
vantajosa, em virtude de o julgamento considerar o custo total do objeto ou de cada lote
definido, conforme o caso, e ndo dos itens isolados. Bem por isso é que a decisao relativa
a divisao ou nao do objeto deve ser motivada em cada caso concreto e deve ser precedida
de estudos do mercado especifico ainda na fase interna da contratacéo, que evidenciem
a vantagem sob a ética técnica e/ou econémica

1.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a

vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A contiatagao justifica-se pela necessidade de garantir um evento de alta qualidade e
organizado adequadamente para acomodar um publico expressivo, estimado em 600
pessoas, atendendo a legislagdo municipal que prevé a realizagcdo de Sessdes Solenes para
entrega de titulos honorificos.
2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024.

3. DESCRICAO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1. A solucéo proposta € a contratacéo do servigo através de empresa especializada para a
execucao adequada.
3.2. Considerando a necessidade da contratagdo, bem como o valor e a relevancia do objeto
para o desenvolvimento das atividades legislativas da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES,
sugere-se a utilizagao Dispensa de Licitagdo, sem disputa, como o tipo de procedimento para
contratacdo da empresa especializada para a prestacao do servigo descrito anteriormente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis:

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
4.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratacio, caso admitida.

Garantia da contratacao
4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

5.1. A entrega dos servigos contratados devera ser realizada Sede do Sesc/Centro de

Atividades Sdo Mateus/ES, localizado na Rua Constantino Cunha, 1.738 - Bairro de Fatima

- CEP 29.930-000 - Sao Mateus/ES, no dia 01 de janeiro de 2025, até as 14:00 horas.

5.2. A entrega dos servigos no local indicado ficara a cargo da CONTRATADA, a quem

cabera providenciar o transporte e mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus ao

CONTRATANTE;

5.3. Os servigos deverao ser entregues em remessa unica.

5.4. Apos a entrega e instalagao, o produto sera recebido:

- PROVISORIAMENTE, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para verificagdo da

conformidade com as especificagdes e condi¢gdes exigidas no Termo de Referéncia;
5.4.1. Os servicos que estiverem em desacordo com as especificagdes e condigcbes
descritas no Termo de Referéncia, ou que apresentarem vicios ou defeitos deverao ser
rejeitados e devolvidos, imediatamente pelo servidor designado, que lavrarda um Termo
de Recusa, devendo ser substituido, sem 6nus para a Camara Municipal de Sao
Mateus/ES, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;
5.4.2. O servidor designado podera solicitar a substituicdo dos servigos por outros em
caso de defeito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do
recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a
446 do Cadigo Civil;

- DEFINITIVAMENTE, quando, depois de verificada a conformidade dos servigos, o servidor
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designado atestara no documento de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em
condigdes satisfatorias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar do Recebimento
Provisorio.
5.4.3. O recebimento definitivo dos servigos, ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucéao do Contrato e pelo perfeito estado dos servigos fornecidos,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua efetiva utilizagao;
5.4.4. Caso a Contratada se recuse a substituir os servigos reprovados nos testes,
também sera considerado descumprimento contratual, sujeito a aplicagdo de penalidade.
Ao responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da entrega dos produtos, o qual
também compete:
a.Atestar o recebimento provisério e definitivo;
b.Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;
c.Anotar em registro préprio, comunicando a CONTRATADA as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizagdo, propondo a Administragao,
quando for o caso, a aplicagdo das penalidades previstas na legislagcéo pertinente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme Termo de designagéo.
6.6. O fiscal titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela unidade
demandante e formalmente designados pela Administragdo, para acompanhar a entrega dos
objetos conforme este Termo de Referéncia.
6.7. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Séao
Mateus/ES e nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia.
6.8. A Administracao reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagcdo sobre os fornecimentos objeto desta
contratagao.
6.9. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcéo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Da fiscalizagao
6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).
O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
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relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).
Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, IlI).

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar
decisao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O fiscal do contrato verificara a manutencido das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Do Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagao de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).
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6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1. Cumprir todas as obrigagbes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto.
7.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués,
e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada.
7.3. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados
nos itens solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade
e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia.
7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdodigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).
7.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao.
7.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados.
7.7. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles.
7.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.
7.9. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de
garantia.
7.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que
vinculados a execucao da contratagao.
7.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.
7.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos.
7.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato.
7.14. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao para abertura
de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia util caso haja
qualquer alteragéo.
7.15. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucéo da
contratacéo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em
suas auséncias.
7.16. Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 1 (um) dia util, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.
7.17. Paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
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sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

7.18. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagdo ou para a qualificagéao
na contratacao direta.

7.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

7.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢cao de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execugao deste contrato.

7.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do CONTRATANTE.

7.22. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

7.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.24. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia.

7.25. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagcdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucgao do objeto e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

7.26. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.27. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢cao de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucao deste contrato.

7.28. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.
8.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
8.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas
e condi¢cdes da aquisigao.
8.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.
8.5. As notificagbes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresentagdo da proposta, ficando a cargo desta
avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteragédo deste no curso do contrato.
8.6. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apos 2 (dois) dias uteis do seu envio.
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8.7. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o
recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo
de validade e entrega.

8.8. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijjam medidas corretivas no
fornecimento dos produtos.

8.9. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da
contratagao.

8.11. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.12. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia.

8.13. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pela
CONTRATADA.

8.14. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execugao da presente contratagcdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

8.15. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartigdo objetiva de risco estabelecida no
contrato.

9. DAS SANGOES
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugédo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposigédo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n°
14.133/21;
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"b", "c" e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21;
iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas
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alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave, conforme art.
156, §5°, da Lei n°® 14.133/21.

iv. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisao
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se no contrato as multas compensatérias previstas no Termo de Referéncia.
9.3. A aplicagdo das sangbes previstas no contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/21).

9.4. Todas as sang¢des previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

9.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133/21).

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n® 14.133/21).

9.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicagdo das sangdes seréo considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°,
da Lei n°® 14.133/21.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

9.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacéao da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera em parcela unica, mediante o fornecimento a Camara Municipal de
Sa0 Mateus/ES de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacdo da
regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de
até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva apresentagao.
10.2. Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
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VM = VF x0,33/100 x ND
Onde: VM = Valor da Multa Financeira
VF = Valor da Nota Fiscal
ND = Numero de dias em atraso
10.3. No caso de atraso pelo CONTRATANATE, os valores devidos a CONTRATADA serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice VRTE de corregdo monetaria.
10.4. Ocorrendo erros na apresentagcdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia
impeditiva, eles serdo devolvidos a empresa CONTRATADA para corregdo, sendo que o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente
corrigido.
10.5. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razéo
social apresentados quando na proposta, assim como, o numero da contratagao, os objetos,
os valores unitarios e totais.
10.6. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c¢) Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
10.7. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a Camara Municipal de Sdo Mateus/eS, mediante documentagao prépria, para
apreciagao da autoridade competente.
10.8. A Camara Municipal de Sdo Mateus/ES podera deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de
descumprimento de suas obrigagdes, na forma do inciso IV do art. 139 da Lei 14.133/2021.
10.9. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condigbes
relativas a proposta de precgo e a habilitagéo.
10.10. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de
Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA.
10.11. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
10.12. Quando do pagamento sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
10.13. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
10.14. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento, em
modalidade prevista na Lei n°® 14.133/2021, preferencialmente, com adog¢ao do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
11.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitagao
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes
previstos no edital.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1. O valor maximo estimado da contratagdo é de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais).
12.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco.
12.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.
12.4. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes
da prestacgao do servico.
12.5. O preco devera ser fixo e irreajustavel.
12.6. Os orgamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagdo e as
propostas apresentadas na fase externa terao prazo de validade minimo de 60 dias.

13. DA ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.
13.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
0010100103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA -Ficha-00012
Fonte de Recurso - 150000000000
13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. DO RESPONSAVEI PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
14.1. As especificagdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagao foram
elaborados pelo servidor Jailson Barbosa.

Sao Mateus-ES, 05 de dezembro de 2024.

Jailson Barbosa - Mat. 001247
Secretario de Comunicagao
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APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

APROVO o presente Termo de Referéncia para ontratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos de decoracdo, destinado a realizacdo da reunido preparatéria de
instalacédo e posse do Prefeito e Vereadores eleitos no pleito de 2024 e eleicdo da mesa diretora
para o biénio de 2025/2026, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, para atender as necessidades desta Casa de Leis.

PAULO SERGIO DOS SANTOS FUNDAO
Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES
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