CAMARA MUNICIPAL
DE SAO MATEUS - ES

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste termo a contratacdo direta de empresa especializada no
fornecimento de agua mineral, sem gas, em garrafas plasticas com capacidade de 500 ml,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

1.2. O objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servicos comuns,
por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses contados do dia
seguinte a assinatura do instrumento da contratacdo, podendo ser prorrogado conforme
artigo 106, da Lei 14.133/2021.

1.4. Nos termos do artigo 95 da Lei n°® 14.133/2021, o Termo de Contrato podera ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucao de servico.

1.5. As especificacbes e quantidades dos itens objeto desta contratacdo constam
abaixo:

Itens Descricao Unid. Quant.

01 |Agua mineral sem gas, em garrafas plasticas com| Fardos 100
capacidade de 500 ml

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacédo da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. SUSTENTABILIDADE

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1.1 A _contratada observara a F\)PQﬂhl(;‘ﬁn RDC_ANVISA n° 216/04, a Dpcolugéo

Al 182, cPet_?@wp(amerrfadrah I#@E@%@%Q@T@@'Réﬂﬂ@d@”{%w 173/2006 —
~ cam o identificador 330031003500360Q03A00540052004100, Documentq assihado digitalmepte . .
islacao e/ou normas ehea0s, de. Vadilaedmecanitaria es adual, distrital e




CAMARA MUNICIPAL
DE SAO MATEUS - ES

municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis

4.1.1.2. Apods a homologacao do processo licitatério, a contratada devera respeitar 0s
prazos previstos no termo de referéncia no que se refere a entrega dos materiais, apés a
emissao da nota de empenho.

4.2. SUBCONTRATACAO
4.2.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual
4.3. Garantia:

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96, da Lei 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de
emissdo da Nota de Empenho que sera enviada a Contratada por e-mail.

5.2. A entrega do material sera parcelada, de acordo com a demanda da Camara
Municipal.

5.3. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelos menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para o término do
prazo para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os Materiais deverado ser entregue no seguinte endereco:

Camara Municipal de Sdo Mateus — ES
Avenida Jones dos Santos Neves, n° 70
Centro — Sao Mateus — ES

5.5. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
5(cinco) dias, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.6. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacéo de penalidades;

5.7. O prazo para solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
Sao Mateus/ES, podera convocar o0 representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgfes acerca das
obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada por um gestor e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos

6.4. A gestdo sera exercida por servidores, designados gestor e substituto devidamente
indicado pela unidade demandante e formalmente designado pelo Presidente desta Casa
de Leis, para acompanhar a entrega dos objetos conforme este Termo de Referéncia

6.5. A Fiscalizacdo sera exercida por servidores, designados fiscal titular e fiscal
substituto devidamente indicado pela unidade demandante e formalmente designado pelo
Presidente desta Casa de Leis, para acompanhar a entrega dos objetos conforme este
Termo de Referéncia

6.6. A Fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Séao
Mateus — ES, e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia.

6.7. A Camara Municipal de Sdo Mateus — ES reserva-se o direito de, sem restringir a
responsabilidade da contratada, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
fornecimentos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. CRITERIOS DE MEDICAO

7.1.1. ApOs a entrega, os produtos serao recebidos:

7.1.1.1. PROVISORIAMENTE, pelo responséavel pela fiscalizacdo, tendo o prazo de
05 (cinco) dias uteis para verificacdo da conformidade com as especificacdes e condi¢des
exigidas neste Termo de Referéncia.

7.1.1.1.1. O recebimento provisério dos materiais ndo implica em sua aceitacao.
7.1.1.2. DEFINITIVAMENTE, pelo responsavel pela fiscalizagc&o, depois de verificada
a conformidade dos produtos, o(s) servidor(es) designados(s) atestara(do) no documento
de entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em condi¢gBes satisfatorias, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisorio.

7.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

7.3. Antes do pagamento da nota fiscal ou fatura, devera ser consultada a situacao da
empresa junto ao SICAF
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Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negatida de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
reguralizados no SICAF.

7.5. LIQUIDACAO

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
até 30 (trinta) dias para fins de liquidacao.

7.5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. Prazo de Validade;

7.5.2.2. A data de emisséo;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar, €;

7.5.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circustancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacéo da regularizagéo da situagdo, sem Onus ao contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no artigo 68 da Lei n® 14133
de 2021;

7.5.5. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢cBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.5.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
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7.6. PRAZO DE PAGAMENTO

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10(dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.7. FORMA DE PAGAMENTO

7.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em branco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria paga o pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.7.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.7.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O forncedor sera selecionado por meio do procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacéo
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes
previstos na Lei 14.133/2021 e no edital

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC}AO.

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.452,00 (um mil, quatrocentos e
cinquenta e dois reais) conforme item 8.1 do Estudo Técnico Preliminar.

9.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso pela mediana do preco.

9.3. O preco devera ser fixo e irreajustavel

9.4. Na proposta de preco devem esta incluido todos os custos e despesas decorrentes
da prestacao do servigo.
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propostas apresentadas na fase externa terdao prazo de validade minimo de 60 dias.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do exercicio de 2024, da Camara Municipal de Sao
Mateus — ES, pela seguinte dotagé&o.

0010 — Camara Municipal de Sdo Mateus

001010 — Camara Municipal de Sao Mateus

0010001010.0103100012.001 — Manutencéo das Atividades do Poder Legislativo
33903000000 — Material de Consumo

Priscila G. C. de Almeida
Gerente do Nucleo Central de Debates Legislativos
Matricula 1550

APROVO o presente Termo de Referéncia para aquisicdo de agua mineral, sem gas, em
garrafas plasticas, com capacidade de 500 ml para atender as necessidades da Camara
Municipal de Sdo Mateus/ES, para suprimento de demandas.

PAULO SERGIO DOS SANTOS FUNDAO
Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que
norteiam a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais de
consumo, limpeza e higiéne, para Caémara Municipal de Sdo Mateus — ES, durante o
exercicio, conforme descrito neste termo de referéncia, com vistas a manutencdo dos
servigos publicos municipal.

1.2. O objeto desta contratacdo enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, por
possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente
encontradas no mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar

1.3. O prazo de vigéncia da contratagédo sera de 12 (doze) meses contados do dia seguinte
a assinatura do Instrumento da Contratagao, podendo ser prorrogado conforme artigo 106, da
Lei 14.133/2021

1.4. As especificagdes e quantidades dos itens objeto desta contratagdo constam abaixo.

Item | Descrigédo UF Quant.
Sabdo em P¢, pacote com 1 kg — Marcas de referéncia: OMO, Tixan,
01 Brilhante, qualidade similar ou superior UM |40

Canela em po6, 100 gramas, pura, de cor caracteristica, livre umidade.
Devera ser entregue com no minimo 06 meses de validade a partir da
02 data de entrega. UM | 100
Guardanapo de papel, tamnho minimo 20 x 23 cm, folha simples, branco,
macio e absorvente. Pacote com 50 unidades. Na embalagem devera
03 constar data da fabricacio e da validade. PC 600
Cesto para lixo, com tampa e pedal, 15 litros, confeccionado em material
plastico, formato redondo para coleta de detritos, com elevacédo da tampa
04 acionado por pedal, liso em sua estruturainterna e externa UM 17
Cesto para lixo, com tampa e pedal 100 litros, confecionado em
polipropileno de alta densidade dotada de tampa com acionamento por
05 pedal através de haste metalica possuir aro superior para travamento da | UM | 02
boca de lixo acabamento perfeito isento de rebarbas e defeitos na cor
preta medidas externas aproximadamente Ax L x P =71,0 x 45,0 x 37,0
cm.

Canecdo de aluminio, 5 litros, altamente resistente, fabricado em
06 aluminio reforgado, caracteristicas adicionais: alca lateral fechada em | UM | 04
madeira.

Colher em aco inox 35 cm, em acgo inoxidavel de alta qualidade (AISI
07 304), dimensdes minimas: Comprimento 190 mm, largua 43 mm, altura | UM 04
21 mm.

Garrafa térmica em pressao 02 litros, em aco inox por dentro e por fora,
08 formato cilindrico, ampola em vidro, sistema antipingos, sistema de vacuo | UM 20
de alta presséo e jato direcionado.
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09 sistema antipingos, sistema de vacuo de alta pressao e jato direcionado UM 10
10 Prato para refeicdo, 27 cm,fabricado em porcelana, formato circular, tipo | UM 20
raso.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns de
qual tratam o Artigo 6° - paragrafo XVI da Lei 14.133/21, por possuir padrées de desempenho
e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo,
portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregéao.

2.2. A futura aquisicdo dos materiais de consumo, limpeza e higiéne, se faz necessaria
para a manutencao das atividades administrativas e Legislativas, com vistas a uma prestagao
de servigos agil, adequada e principalmente funcional.

2.3. Assim, o objetivo deste procedimento € manter a capacidade de suprimento do
Almoxarifado da Camara Municipal de Sdo Mateus — ES, no atendimento as mais variadas
demandas, cujos os quantitativos foram estimados levando-se em consideracdo a média de
consumo nos ultimos 12(doze) meses relativos ao ano de 2023.

2.4. Considerando que os materiais de consumo, limpeza e higiene € amplamente utilizado,
no dia a dia da Camara Municipal de Sdo Mateus, a aquisicdo permitira a garantia da
execucgao das tarefas diarias. A auséncia dos materiais podera prejudicar o atendimento aos
vereadores, servidores e municipes, ocasionando prejuizos no bom funcionamento da
Camara Municipal.

2.5. Outrossim, a limpeza dos ambientes, sobretudo dos locais publicos onde tramitam
muitas pessoas por dia é questdo de saude, pois um ambiente sujo pode transmitir diversas
doencas oriundas de bactérias, acaro e insetos

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucado proposta envolve a aquisicdo de materiais de consumo, higiéne e limpeza,
para fins de atendimento as necessidades de cada Secretaria, proporcionando uma melhoria
no ambiente de trabalho nas dependencias da Camara Municipal.

3.2. As quantidades estimadas foram para consumo de 12 meses.

3.3. As quantidades deverao ser entregues parceladas, de acordo com a necessidade da
Camara Municipal de Sdo Mateus

3.4. A Contratada devera entregar os materiais no prazo maximo de 05 dias, contados a
partir da emissao da Ordem de Servigos.

3.5. Os materiais adquiridos serdo de uso continuo desta Camara Municipal e, devera ser
prorrogado de acordo com artigo 106 e 107 da Lei 14.133/21
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes:

4.1.1. O prazo de validade na data da entrega dos produtos, ndo podera ser inferior a 70%
(setenta por cento) da validade total, recomendada pelo fabricante, a partir da sua data de
fabricacao.

4.1.2. Os materiais deverdo ser entregues parcelados, de acordo com a necessidade da
Camara Municipal de Sdo Mateus, no enderego especificado no Instrumento Convocatério.

4.1.3. A contratada deverao ser entregar os materiais no maximo 05 dias contados a partir da
emissdo da Ordem de Servigo.

4.1.4. Em sujeicao as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos
de utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e
divulgadas por 6rgaos oficiais competentes.

4.1.5. A Contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos
materiais que seréo entregues;

4.2. DA SUBCONTRATAGAO:

4.2.1. A Contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer
natureza;

4.3. GARANTIA:
4.3.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratagao;
5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de
emissao da Nota de Empenho que sera enviada a Contratada por e-mail.

5.2. A entrega do material sera parcelada, de acordo com a demanda da Camara
Municipal.

5.3. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelos menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para o término do
prazo para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.4. Os Materiais deverao ser entregue no seguinte endereco:
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Camara Municipal de Sdo Mateus — ES
Avenida Jones dos Santos Neves, n° 70
Centro — Sao Mateus — ES

5.5. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5(cinco)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.6. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagado de penalidades;

5.7. O prazo para solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Sao
Mateus/ES, podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentagcao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do
plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada por um gestor e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos

6.4. A gestdo sera exercida por servidores, designados gestor e substituto devidamente
indicado pela unidade demandante e formalmente designado pelo Presidente desta Casa de
Leis, para acompanhar a entrega dos objetos conforme este Termo de Referéncia

6.5. A Fiscalizagdo sera exercida por servidores, designados fiscal titular e fiscal substituto
devidamente indicado pela unidade demandante e formalmente designado pelo Presidente
desta Casa de Leis, para acompanhar a entrega dos objetos conforme este Termo de
Referéncia

6.6. A Fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Sao
Mateus — ES, e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia.
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6.7. A Camara Municipal de Sao Mateus — ES reserva-se o direito de, sem restringir a
responsabilidade da contratada, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
fornecimentos.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. CRITERIOS DE MEDIGAO
7.1.1. ApOs a entrega, os produtos serao recebidos:

7.1.11. PROVISORIAMENTE, pelo responsavel pela fiscalizagao, tendo o prazo de 05
(cinco) dias uteis para verificacdo da conformidade com as especificagdes e condigdes
exigidas neste Termo de Referéncia.

7.1.1.1.1. O recebimento provisério dos materiais ndo implica em sua aceitagao.

7.1.1.2. DEFINITIVAMENTE, pelo responsavel pela fiscalizagao, depois de verificada a
conformidade dos produtos, o(s) servidor(es) designados(s) atestara(do) no documento de
entrega feito pela empresa o recebimento definitivo em condigbes satisfatorias, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisorio.

7.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurangca dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.3. Antes do pagamento da nota fiscal ou fatura, devera ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF

7.4. Serao exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negatida de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
reguralizados no SICAF.

7.5. LIQUIDAGAO

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até
30 (trinta) dias para fins de liquidagao.

7.5.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. Prazo de Validade;

7.5.2.2. A data de emissao;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do érgao contratante;

7.5.2.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.5.2.5. O valor a pagar, €;

7.5.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.5.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circustancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizag¢ao da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei n°® 14133 de
2021;

7.5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagcdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.5.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.5.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.6. PRAZO DE PAGAMENTO

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10(dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.7. FORMA DE PAGAMENTO

7.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em branco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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bancaria paga o pagamento.

7.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serédo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacado de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O forncedor sera selecionado por meio do procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitagao
juridica, fiscal, social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes
previstos na Lei 14.133/2021 e no edital

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO.

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 1.452,00 (um mil, quatrocentos e
cinquenta e dois reais) conforme item 8.1 do Estudo Técnico Preliminar.

9.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso pela mediana do preco.

9.3. O preco devera ser fixo e irreajustavel

9.4. Na proposta de preco devem esta incluido todos os custos e despesas decorrentes da
prestagcao do servigo.

9.5. Os orcamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagcdo e as
propostas apresentadas na fase externa terdo prazo de validade minimo de 60 dias.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Exercico de 2024 — Camara Municipal de Sao
Mateus — ES.
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10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacgao:

0010 — Camara Municipal de Sao Mateus

001010 — Camara Municipal de Sao Mateus

0010001010.013100012.001 — Manutencao das Atividades do Poder Legislativo
33903000000 — Material de Consumo

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Zenilda Lavanhole de Souza
Assessor de A. Administrativo
Matricula 1296

APROVO o presente Termo de Referéncia para aquisicdo de materiais de consumo, limpeza
e higiéne, para atender as necessidades da Camara Municipal de Sdo Mateus — ES, para
suprimento de demandas

Municipio de Sao Mateus, 01 de abril de 2024

Paulo Sérgio dos Santos Fundao
Presidente da Camara Municipal de Sao Mateus - ES
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