CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

MINUTA DE EDITAL
LICITAGAO EXCLUSIVA PARA MEs/EPPs

PREGAO ELETRONICO
SAO MATEUS CAMARA MUNICIPAL
PREGAO ELETRONICO N° 00001/2026
Processo Administrativo n° 000463/2026
CIDADES: 2026.067L0200001.01.0001

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) CAMARA MUNICIPAL SAO
MATEUS/ES, CNPJ 27.559.343/0001-47, por meio do(a) Setor de Licitagbes e Contratos,
sediado(a) Avenida Jones dos Santos Neves, 40/70 - Bairro Centro, na cidade de Séao
Mateus/ES - CEP 29930900, realizara licitagdo, na modalidade Pregao Eletrénico, na forma
Eletrénica, com critério de julgamento Menor Preco, Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital.
Data da Sesséao Publica: 16/04/2026

Hora Inicial: 12:30 horas

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é Contratagdo de empresa especializada para organizagao
e execugao dos servigos, na realizagao de Sesséo Solene da Camara Municipal de Sado Mateus,
englobando decoragao tematica do ambiente, apoio operacional durante o evento, servigo de
musico para ambientagdo sonora, sonorizagdo profissional adequada ao espaco, buffet
completo para recepcdo dos convidados e ornamentagdo condizente com a
solenidade. conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Portal de Compras
Publicas.

2.2. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis
pela informacéao, devendo proceder, imediatamente, a correcéo ou a alteragao dos registros tao
logo identifique incorregcédo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123 de 2006.

2.7. Nao poderéo disputar esta licitagao:



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

2.7.1. aquele que nao atenda as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacéo;

2.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitag&o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagcdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submisséao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagéao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do contrato
agente publico do érgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbées que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servi¢go, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderéao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagcdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

2.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.
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2.14. A vedacao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO
3.1. O orgcamento estimado da presente contratagéo nao sera de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagcdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.5. O licitante devera declarar em campo proéprio do sistema se o produto ou servigo ofertado
€ manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados
no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a
49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.7.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.7.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacado, no Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;
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4.7.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sb6cia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata
o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.7 4. cujo titular ou soécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.7.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com
fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art.
3° da referida lei;

4.7.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.7.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.7.8. que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,
de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito
imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa
de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia
complementar;

4.7.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de desmembramento
de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.7.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

4.7.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,
relagao de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.8. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve programa de
integridade, nos termos do Decreto n® 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n°
226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate previsto
no art. 60, caput, inciso IV, da lei n® 14.133, de 2021.

4.9. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3, 4.6 ou 4.8 sujeitara o licitante as
sangodes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.10. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

4.11. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.13.1. a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

4.13.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.14. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema.

4.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 4.13 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade
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promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

4.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

4.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Valor expresso em Reais (R$).

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a meédia dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada
sera a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa,
comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuigdo
(EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a
apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderéo se
beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de Referéncia/Projeto Basico,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.11. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos previstos no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagéo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢ado das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagao dos
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agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,
caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio
de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances, que incidira tanto em relagédo aos
lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa aberto.

6.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracédo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogagédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da aplicagdo da margem de
preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

6.11.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletrénico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.
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6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos
termos do art. 26 da Lei 14133/21.

6.18.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou
adicional, caso a proposta de menor prego nao tenha por objeto produto ou servigo contemplado
pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou
servicos que fagcam jus ao diferencial de prego, pela ordem de classificagdo, para fins de
aceitacao pelo Pregoeiro.

6.18.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de

preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em
primeiro lugar.
6.19. Em relacado a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, caso a contratagao ndo se enquadre
nas vedagdes dos §§1° e 2° do art. 4° da Lei n° 14.133, de 2021. O sistema identificara em
coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.19.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas
poderao se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também
fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, |, do Decreto n° 8538, de 2015).

6.19.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela
fornecedora classificada em primeiro lugar em razao da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.19.3. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

6.19.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagao automatica para tanto.

6.19.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.

6.19.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

6.19.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da
licitagdo, ainda n&o tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.
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6.20. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
6.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

6.21.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

6.21.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n° 11.430, de 2023, e da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n°® 382, de 17 de setembro de 2025;

6.21.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto n°
12.304, de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025.

6.22. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.22.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.22.2. empresas brasileiras;

6.22.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.22.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagcéo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 20009.

6.23. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

6.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao,
o Pregoeiro podera negociar condigcbes mais vantajosas, apods definido o resultado do
julgamento.

6.24.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo
definido pela Administracgao.

6.24.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.24.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

6.24.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.24.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.25. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagédo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislagao correlata e no item 2.7 do edital,
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especialmente quanto a existéncia de sanc¢ao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

7.1.4. Lista de licitantes inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992 , também
ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga do
art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao
CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

7.4.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condig¢ao de participagao.
7.5.Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia,
o Pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus
ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas, para fins de nova
aplicagao da margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagoes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido
para a contratacao;

7.7.4. néo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.7.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de
Referéncia.

7.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

7.9. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apds
diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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7.10. Em contratagao de obras e servigos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise
de exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

7.10.1. Nos regimes de execugao por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, contratagdo semi-integrada ou contratagéo integrada, a caracterizagao do sobrepreco
se dara pela superacao do valor global estimado;

7.10.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se
dara pela superagao do valor global estimado.

7.10.3. No caso de obras e servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela
Administragao, independentemente do regime de execugao.

7.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéao de Precos elaborada
pela Administrag&o, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.12.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administracdo, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos
e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administragcdo, bem como com
detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com
os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagao
dos pregos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada integral, contratagao
semiintegrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequagbes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior
do contrato.

7.12.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como
referéncia, ou n&o estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato
convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

7.12.3. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administracdo como referéncia, desde que nao alterem o objeto da
contratagdo, nao contrariem dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas
faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.12.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica da metodologia

empregada pela contratada, visando assegurar a execugéo do objeto, desde que mantidas as
condi¢des para a justa remuneracgéo do servigo.
7.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que n&o haja majoragéo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratacéo;

7.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagéo
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

7.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
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7.15. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou
distribuidor, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de nao
aceitac&o da proposta.

7.16. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentagdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de n&o aceitagao da proposta.

7.17. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.18. Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
7.19. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao de
uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins
de habilitagcao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacgao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
8.2. Quando permitida a participagéo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.
8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
8.4. Quando permitida a participagao de consorcio de empresas, a habilitagao técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagcdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores
de cada consorciado.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou
por cépia.
8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133, de 2021.
8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma
dalei.
8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que sua
proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
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trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo
no momento da habilitagcao.

8.12. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagao que nao estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relagao ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a exceg¢ao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando

a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os
licitantes.
8.14. Encerrado o prazo para envio da documentacédo de que trata o item 8.12.1, podera ser
admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro, a apresenta¢do de novos documentos
de habilitagdo ou a complementacéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até horas , para:

8.14.1. a afericdo das condigbes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de
fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por érgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncéo de veracidade e fé publica.
8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

8.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagao e classificagao.

8.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagéo,
o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 8.18.
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Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condig¢ao para
participagao na licitagédo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apos a homologacéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado termo
de contrato, ou outro instrumento equivalente

9.2. O adjudicatario tera o prazo de dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

9.3. Alternativamente a convocagado para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de dias Uteis, a contar da data
de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado
digitalmente em até dias uteis; ou

c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de dias uteis para resposta apoés
recebimento da notificacdo pela Administragéao.

9.4. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.5. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovagao das condigdes de
habilitagdo e contratacdo consignadas neste Edital, que deverédo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigéncia do contrato.

9.6.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratacgéo.

10. DOS RECURSOS
10.1. A interposi¢cao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacao de licitantes, a anulagédo ou revogacéo da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.
10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.
10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagado do licitante:

10.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

10.3.2. o prazo para a manifestacao da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos.

10.3.3. o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacio;
10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da interposigcéo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrénico

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
11.1.1. deixar de entregar a documentagcdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;
11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:
11.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou
11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcbes do
edital;
11.1.3. nédo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagdo exigida para a
contratacédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
11.1.5. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagcao
11.1.6. fraudar a licitacéao;
11.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.
11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragcdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
11.2.1. adverténcia;
11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar e
11.2.4. declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
11.3. Na aplicagado das sangdes serao considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida.
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto
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11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

11.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 0.5%
a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infracbes previstas nos itens 11.1.4,11.1.5,11.1.6,11.1.7,11.1.8
e 11.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
11.5. As sancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a
penalidade de multa.
11.6. Na aplicagcédo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.
11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3,
quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo o qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos
itens 11.1.5,11.1.6, 11.1.7,11.1.8 e€11.1.9, bem como pelas infragcbes administrativas
previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave que a sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021.
11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 11.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.
11.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.
11.12. Cabera a apresentagcéo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancado de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.
11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
11.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacéo de reparacgéo integral dos danos causados.
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11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacées serédo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdao de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

12.3. Alimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios:

12.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.6. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletronico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagado em contrario, pelo Pregoeiro.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgéo.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragéo,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), Portal de Compras Publicas e enderecgo
eletrénico www.camarasaomateus.es.gov.br, na aba licitagdes.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Estudo Técnico Preliminar
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO

INTRODUGAO

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econémica das
solugdes identificadas, fornecendo as informacbdes necessarias para subsidiar o
respectivo processo de contratagao.

1 — DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizacdo de Sessao Solene da
Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, evento institucional de relevante interesse publico,
destinado a valorizagdo de datas comemorativas, homenagens e reconhecimento de
personalidades.

Para a adequada realizacédo da solenidade, a realizar-se em 30 de abril de 2026, na sede
da Universidade Vale do Cricaré, localizada no Bairro Forno Velho, faz-se necessario
garantir infraestrutura, organizagcdo e execugdo de servigos especializados que
assegurem a qualidade, formalidade e o éxito do evento, considerando o padréo exigido
para cerimdnias oficiais.

As Sessbes Solenes constituem instrumentos formais de reconhecimento publico,
valorizagdo de personalidades e celebragdo de datas comemorativas, promovendo a
integracdo entre o Poder Legislativo e a sociedade. Nesse contexto, a realizagdo do
evento demanda estrutura compativel com sua relevancia, assegurando organizagao,
acessibilidade, conforto e qualidade na recepc¢éo dos convidados e autoridades.

A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para garantir a execugao
eficiente e coordenada de todos os servigos envolvidos, incluindo decoracdo tematica
adequada ao carater solene, apoio operacional, ambientacdo sonora com musico,
sonorizagao profissional e fornecimento de buffet, elementos essenciais para assegurar o
éxito do evento e a adequada representagéo institucional.

Ademais, a solugao pretendida contribui para a economicidade e eficiéncia administrativa,
ao centralizar em um unico contratado a responsabilidade pela organizagado e execugao
dos servicos, reduzindo riscos operacionais, retrabalho e falhas de coordenagao.

Dessa forma, resta evidenciado o interesse publico concreto na contratagdo, uma vez que
a medida atende a finalidade institucional da Camara Municipal, promove o fortalecimento
das relagbes com a sociedade e assegura a realizagao de evento oficial com o padréo de
qualidade compativel com sua importancia.

2 — PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratagcdo esta alinhada com o planejamento institucional da Camara Municipal,
sendo compativel com as agdes previstas no Plano de Contratagbes Anual (PCA), ou
instrumento equivalente, voltadas a realizagao de eventos oficiais e institucionais.
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3 — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

Decoracao e Mobiliario

1 - Mobiliario no auditério: 02 mesas retangulares na area comum para os vereadores,
com capacidade para até quatro pessoas cada; 01 mesa retangular longa no palco,
destinada a Mesa Diretora, com capacidade para até doze pessoas; 01 mesa na area
comum para disposicdo das 55 homenagens; e 01 mesa na area comum para
acomodacao das 55 flores.

2 - Mobiliario na sala de refeicdo: 4 mesas retangulares longas destinadas ao buffet, que
permitam adequada circulagdo de pessoas e organizagao dos alimentos.

3 - Ornamentagao: Toalhas longas de tecido na cor branca para todas as mesas. Cada
mesa destinada para os vereadores e para a mesa diretora devera receber um ornamento
central composto por arranjos de rosas, esses arranjos obedeceram a um padrao de
cores, que podera ser escolhido entre as varias opg¢des disponiveis.

4 - Recursos Humanos: Equipe uniformizada de recepg¢ao (minimo de 02 pessoas),
seguranga privada ndo armada para controle de fluxo. Equipe uniformizada de no minimo
03 gargons para servirem agua para os vereadores e convidados durante a sess&o no
auditorio e durante a refeicdo do buffet. Profissional técnico para operar o painel de LED
ja fornecido pelo local do evento. Brigadistas eventuais, pelo menos 2, conforme o item
5.2 da Norma Técnica 07/2023 do Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Espirito
Santo.

5 - Sonorizagdo e Musica: O ambiente devera contar com musico regional do género
feminino para apresentacéo instrumental e MPB durante a recepgao.

O sistema devera conter, no minimo:

a) Minimo 02 (duas) caixas de som ativas de poténcia minima 400 w, compativel com o
ambiente, garantindo adequada cobertura sonora do plenario;

b) 01 (um) subwoofer ativo para reforco de frequéncias graves, especialmente para
suporte a apresentagdes musicais ao Vivo;

c) 01 (uma) mesa de som com no minimo 08 (oito) canais, com capacidade de
equalizacao e controle independente dos sinais de entrada; Microfones:

d) 04 (quatro) microfones de mesa com fio para utilizagdo nas mesas do plenario, sendo:
01 (um) microfone em cada mesa de vereadores (totalizando 02 unidades); 02 (dois)
microfones na mesa de autoridades;

e) 02 (dois) microfones sem fio destinados a utilizagdo pelo orador e para eventuais
participacdes durante a cerimdnia.

Conectividade e cabeamento:

f) Cabeamento completo padréo profissional, incluindo cabos P10 e XLR, necessarios
para interligacdo de todos os equipamentos e atendimento as necessidades de
sonorizagao, inclusive para apresentagdes musicais ao vivo previstas no evento.
Integragdo com transmissao ao vivo: O sistema devera possuir saida auxiliar dedicada
(AUX OUT), com sinal ja devidamente mixado, destinada a alimentagéo direta do sistema
de transmissdo ao vivo pela internet, garantindo qualidade adequada de &audio para
streaming. Todos os equipamentos deverdo ser instalados e testados previamente ao
inicio da sessao, garantindo pleno funcionamento durante toda a realizagéo do evento.
ESPECIFICACOES DO BUFFET

O servico de buffet sera dimensionado para 200 pessoas, priorizando a qualidade dos
insumos e o rigor sanitario. O cardapio devera ser servido de forma volante até os
convidados e em ilhas, observando-se a demanda do evento.

A - Bebidas:

a1) Agua de Coco — 80L
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a2) Agua Mineral (natural e gaseificada) — 100L

a3) Coquetel de Frutas (suco concentrado sem alcool) — 40L

a4) Refrigerantes (variados, incluindo linhas normais e zero agucar) — 40L
a5) Sucos Naturais (Laranja, Goiaba e Caju) — 50L

B - Salgados Simples (Fritos e Assados):

b1) Bolinha de queijo com goiabada — 400 unidades

b2) Coxinha de Frango com catupiry — 400 unidades

b3) Croquete de Milho — 400 unidades

b4) Croquete de presunto e queijo — 400 unidades

b5) Pastel Assado de Camarao — 400 unidades

b6) Pastel de Carne e Frango — 400 unidades (metade de cada sabor)
b7) Quibe tradicional — 400 unidades

b8) Risole de Camarao — 400 unidades

C - lguarias:

¢1) Canudinhos Recheados — 400 unidades

c2) Mini Esfirras — 300 unidades

¢3) Mini Kibe Frito — 300 unidades

d4) Mini Quiche — 300 unidades

D - Sobremesa (Bolo no Pote):

d1) Fornecimento de 200 unidades (100g cada);

d2) Sabores: Abacaxi com Coco, Brigadeiro, Ninho com Lim&o Siciliano e Ninho com
Creme de Avela.

Premissas utilizadas:

a) Estimativa de publico: 200 participantes

b) Duragéo do evento: 03 a 04 horas

c) Tipo de evento: Sessao Solene institucional

d) Nivel de servigo: médio a alto padrdo, compativel com solenidade oficial

Metodologia de calculo: A estimativa sera elaborada com base em:
a) Pesquisa de pregos praticados no mercado regional,;
b) Contratacbes similares realizadas por 6rgaos publicos;
c) Valores médios de fornecedores especializados em eventos institucionais;
d) Calculo per capita para o buffet;
e) Dimensionamento proporcional da equipe de apoio.

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

O mercado apresenta ampla oferta de fornecedores, com solugdes completas (turn-key).
O buffet representa o maior impacto financeiro, podendo chegar a mais de 50% do custo
total.

A contratacdo integrada é tendéncia predominante, especialmente para eventos publicos.
Os precgos variam conforme: Numero de convidados; Nivel de formalidade; Qualidade dos
insumos e Localizagao (interior tende a ser mais barato que capitais)

Foram identificadas no mercado local empresas especializadas na prestacédo de servigos
de organizacao de eventos, com capacidade técnica para atender a demanda.

Solucéo 1 — Execucéo direta pela Administragao
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Necessidade de aquisi¢ao/locacgao individual de todos os itens;
Falta de expertise técnica;

Alto risco de falhas operacionais.

Conclusao: Nao recomendada.

Solugao 2 — Contratagbes separadas (parcelamento)
Diversos contratos (buffet, som, decoracéo, musico);
Dificuldade de gestao e fiscalizagao;

Risco de incompatibilidade entre fornecedores.
Conclusao: Pouco eficiente.

Solugado 3 — Contratacdo de empresa especializada (solugéo integrada)
Um unico fornecedor responsavel;

Padronizacéo dos servicos;

Maior eficiéncia e controle.

A contratagdo integrada mostra-se mais vantajosa, pois: Reduz riscos de
incompatibilidade entre servigos; Facilita a gestdo contratual e Garante maior eficiéncia e
padronizagao.

5 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A empresa a ser contratada devera apresentar:

Requisitos Gerais

a) Prestacao de servigo integrada, contemplando planejamento, organizagao, execugao e
finalizacédo do evento;

b) Atendimento as normas de seguranga, acessibilidade e qualidade aplicaveis a eventos
institucionais;

c) Compatibilidade com a natureza formal e solene do evento publico;

d) Execucdo dos servicos na data, horario e local previamente definidos pela
Administragéao;

e) Responsabilizagado integral da contratada por materiais, equipamentos, pessoal e
logistica.

Requisitos Técnicos dos Servigos

a) Decoracao e Ornamentagao

a1) Elaboragéao de projeto de decoragao tematica compativel com a solenidade;

a2) Fornecimento de arranjos florais, mobiliario decorativo, toalhas, painéis e itens
ornamentais;

a3) Montagem e desmontagem dentro dos prazos estabelecidos;

a4) Padrao estético condizente com eventos oficiais institucionais.

b) Apoio Operacional

b1) Disponibilizagdo de equipe de apoio (recepcionistas, cerimonialistas, auxiliares);

b2) Coordenacéao geral do evento;

b3) Controle de acesso e orientagdo aos convidados;

b4) Suporte durante toda a execugao da solenidade.

c) Servigo de Musico/Ambientagao Sonora

c1) Disponibilizagdo de musico(s) com experiéncia em eventos formais;

c2) Repertorio compativel com o carater institucional;

c3) Equipamentos proprios necessarios a apresentacgao.

d) Sonorizagao Profissional

d1) Sistema de som adequado ao porte do evento;
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d2) Microfones (com e sem fio), caixas acusticas, mesa de som e demais equipamentos;
d3) Técnico responsavel pela operagao durante todo o evento;

d4) Testes prévios para garantia da qualidade sonora.

e) Buffet: Fornecimento de buffet completo para os convidados, incluindo:

e1) Salgados, doces, bebidas (ndo alcodlicas), coffee break ou coquetel;

e2) Materiais descartaveis ou lougas, conforme padrao definido;

e3) Equipe de garcons e copeiros;

e4) Observancia as normas sanitarias vigentes;

e5) Quantidade compativel com o numero estimado de participantes.

Requisitos de Qualidade

a) Utilizagao de materiais novos, em bom estado e adequados ao uso;

b) Pontualidade na execugéo dos servigos;

c) Padronizacao visual e operacional,

d) Atendimento cortés e profissional por parte da equipe;

e) Garantia de substituicdo imediata de itens defeituosos ou inadequados.
Habilitagcao Juridica

a) Registro comercial (empresa individual) ou contrato/estatuto social atualizado;
b) Documento de eleicao dos administradores (quando aplicavel);

¢) Inscrigao no CNPJ.

Regularidade Fiscal e Trabalhista: Prova de regularidade com:

a) Fazenda Federal (Receita Federal e Divida Ativa da Uni&o);

b) Fazenda Estadual e Municipal;

c) FGTS;

d) Justica do Trabalho (CNDT);

Certidbes validas na data da licitagao.

Qualificagéo Técnica: Comprovagao de aptiddo mediante:

a) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado;

b) Execugdo anterior de servigos compativeis com o objeto (organizagdo de eventos,
fornecimento de buffet, sonorizagéao, etc.);

Qualificagdo Econémico-Financeira (quando exigida)

a) Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial;

6 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de valor devera ser obtida por meio de: Pesquisa de pregos com
fornecedores; Contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos e Painel de precos do
Governo Federal, quando aplicavel.

O valor estimado para a contratagdo sera de R$ 70.160,00 (setenta mil, cento e sessenta
reais) compativel com os servigos a serem contratados, atendendo aos principios da
razoabilidade, economicidade e interesse publico, garantindo a adequada realizagao da
Sessédo Solene.

7 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratagdo abrangera o fornecimento integrado de todos os servigos, materiais,
equipamentos e mao de obra necessarios a plena execugao do evento, caracterizando-se
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como solugado completa e unificada, apta a atender de forma eficiente e padronizada as
demandas institucionais.

A solugao contempla as seguintes etapas e componentes:

Planejamento e organizacao

A contratada sera responsavel pelo planejamento prévio do evento, incluindo:
Levantamento das necessidades junto a Administragdo; Elaboragdo de cronograma
fisico-executivo; Definicdo do layout do ambiente e Coordenagéao geral das atividades.
Decoragao e ambientacao

Compreende: Criagao e execucao de decoragao tematica compativel com a solenidade;
Ornamentacgédo de mesa diretora, tribuna, recepcao e demais espagos e Fornecimento de
materiais decorativos de padrao institucional.

Apoio operacional

Inclui: Disponibilizacdo de equipe de apoio (recepcionistas, auxiliares e coordenadores);
Organizacédo do fluxo de convidados e autoridades e Suporte durante todo o evento.
Sonorizagao profissional

Abrange: Fornecimento e instalacdo de sistema de som adequado ao espaco;
Disponibilizagdo de equipamentos (microfones, caixas acusticas, mesa de som, etc.) e
Operacéo por profissional qualificado durante toda a solenidade.

Ambientacéo sonora

Compreende: Disponibilizagdo de musico ou grupo musical; Execug¢ao de repertério
compativel com o carater institucional do evento e Adequacao sonora ao ambiente e a
programacao.

Servico de buffet

Inclui: Fornecimento de buffet completo para recepg¢ao dos convidados; Disponibilizagao
de equipe de atendimento (gargons, copeiros, etc.); Fornecimento de utensilios, lougas,
toalhas e insumos e Atendimento as normas sanitarias vigentes.

Montagem e desmontagem

A contratada devera: Realizar a montagem de toda a estrutura previamente ao evento;
Garantir o acompanhamento durante a execugao e Efetuar a desmontagem e limpeza ao
final.

8 — JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 47 da Lei n® 14.133/2021, o parcelamento do objeto deve ser adotado
sempre que tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Entretanto, no caso em
analise, verifica-se que o parcelamento da contratagdo ndo se mostra adequado, pelas
razdes a seguir expostas:

A presente contratacdo tem por objeto a organizagdo e execugédo integral de Sessao
Solene da Camara Municipal de Sao Mateus, contemplando servigos interdependentes e
complementares, tais como decoracéo tematica, apoio operacional, ambientagcdo musical,
sonorizagao profissional, buffet completo e ornamentacao do espaco.

Tais servigos possuem natureza integrada e indissociavel, devendo ser planejados e
executados de forma coordenada por um unico fornecedor, a fim de garantir a harmonia
estética, a padronizagao da execucgao, a eficiéncia operacional e a qualidade do evento
como um todo. A eventual divisdo do objeto em multiplos contratos poderia comprometer
a unidade conceitual da solenidade, além de gerar dificuldades na gestéo e fiscalizagao
contratual.
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Ademais, o parcelamento implicaria em risco de descontinuidade na prestagcdo dos
servigos, conflitos de responsabilidade entre diferentes fornecedores, sobreposi¢cao de
atividades, falhas de comunicacdo e aumento da probabilidade de inconformidades
durante a execugdo do evento, que possui natureza pontual e demanda execugao
sincronizada.

Sob o aspecto econdbmico, a contratagdo unificada tende a ser mais vantajosa, pois
possibilita ganhos de escala, otimizagdo de recursos e reducao de custos indiretos, como
logistica, deslocamento, montagem e coordenagéao entre equipes distintas.

Ressalta-se ainda que a gestdo de multiplos contratos acarretaria maior 6nus
administrativo a Administragdo, com aumento da complexidade na fiscalizagao,
acompanhamento e eventual responsabilizacdo de fornecedores, contrariando os
principios da eficiéncia e da economicidade.

Sendo assim, conclui-se que 0 n&o parcelamento do objeto é a medida mais adequada,
por razdes de ordem técnica e econdémica, assegurando a execugéo eficiente, integrada e
satisfatéria do evento institucional.

9 — DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de empresa especializada para organizagdo e execugdo dos servigos da
Sessdo Solene da Camara Municipal de Sdo Mateus tem como finalidade alcancar os
seguintes resultados:

1. Realizacdo de evento institucional com elevado padrao de qualidade: Garantir que a
Sessao Solene ocorra de forma organizada, solene e compativel com a importancia do
ato oficial, refletindo a imagem institucional do Poder Legislativo.

2. Adequada ambientacéo e valorizagdo do espacgo: Proporcionar decoragao tematica e
ornamentagdo compativeis com a solenidade, assegurando um ambiente harmonioso,
elegante e condizente com o carater formal do evento.

3. Eficiéncia na execugao e apoio operacional: Assegurar suporte técnico e operacional
durante todo o evento, evitando falhas logisticas e garantindo fluidez na condugédo da
ceriménia.

4. Qualidade na sonorizagdo e ambientagdo musical: Disponibilizar sistema de
sonorizagao profissional e servico de musico para garantir clareza na comunicagéo, além
de proporcionar ambientagdo sonora adequada e agradavel aos presentes.

5. Atendimento qualificado aos convidados: Oferecer buffet completo, com qualidade e
apresentagdao compativeis com o evento, garantindo conforto, receptividade e satisfagéao
dos participantes.

6. Padronizagéo e profissionalizagao dos servigos: Centralizar a execugéo dos servigos
em uma unica empresa especializada, assegurando integragdo, padronizagdo e maior
controle sobre todas as etapas do evento.

7. Cumprimento dos requisitos legais e contratuais: Garantir que a empresa contratada
atenda plenamente as exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e de
capacidade técnica, assegurando a regularidade da contratagao.

8. Otimizacéao de recursos publicos: Promover melhor relagdo custo-beneficio por meio de
planejamento adequado, evitando contratacdes fragmentadas e reduzindo riscos de
retrabalho ou desperdicio.
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9. Reducgéo de riscos operacionais: Minimizar falhas na execugédo do evento por meio da
contratagdo de empresa experiente, com capacidade técnica comprovada e equipe
qualificada.

10. Satisfacdo dos participantes e fortalecimento institucional: Proporcionar uma
experiéncia positiva aos homenageados, autoridades e convidados, contribuindo para o
fortalecimento da imagem institucional da Camara Municipal.

10 — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO

Definigdo do cronograma do evento;
Designacao de fiscal do contrato;
Elaboracédo do Termo de Referéncia;
Realizagao da pesquisa de precos;
Acompanhamento da execugao contratual.

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha contratagbes correlatas diretas, sendo a presente contratagdo suficiente para
atender a necessidade.

12 — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A realizacdo da Sessdo Solene pode gerar impactos ambientais relacionados
principalmente a geragao de residuos solidos, consumo de recursos naturais (agua e
energia), emissdes atmosféricas, poluicdo sonora e desperdicio de alimentos, além de
impactos associados a montagem e desmontagem de estruturas temporarias.

Deverao ser adotadas boas praticas ambientais, tais como:
a) Reducao de desperdicio de alimentos;

b) Utilizacdo de materiais reciclaveis;

c) Destinagédo adequada de residuos;

d) Preferéncia por fornecedores sustentaveis.

e) Coleta seletiva obrigatdria

f) Utilizacao de descartaveis néao reciclaveis

13 - DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base nos elementos apresentados, conclui-se que a contratagdo € viavel,
necessaria e adequada, atendendo ao interesse publico e as diretrizes da Lei n°
14.133/2021.

IDENTIFICAGAO DO RISCO ANALISE DO RISCO
RISCO EVENTO Probabilidade | Impacto Nivel
RO1 Atraso na montagem da estrutura Média Alto Alto
R02 N&o conformidade na decoragéao Média Médio Médio
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RO3 Falha na sonorizagao Baixa Alto Médio
R04 Auséncia ou atraso de musico Baixa Médio Baixo
RO5 Problemas no servigo de buffet Média Alto Alto
R06 Descumprimento de normas sanitarias Baixa Alto Médio
RO7 Falta de pessoal de apoio Média Médio Médio
RO8 Inexecugao parcial do contrato Baixa Alto Médio
R09 Problemas trabalhistas da contratada Baixa Médio Baixo
R10 Irregularidade fiscal ou juridica Baixa Alto Médio
R11 Danos ao patriménio publico Baixa Médio Baixo
R12 Cancelamento ou interrupgéo do Baixa Alto Médio
RESPOSTA AO RISCO ANALISE DO RISCO
RISCO ACOES PREVENTIVAS ACOES CONTIGENCIAIS
RO Crgn_ograma detalhado e fiscalizagao Aplicgg:élo de penalidades e equipe de
prévia prontiddo
R02 Aprovacao prévia do layout Ajustes imediatos no local
R0O3 estes técnicos antecipados Equipamentos reserva
R04 Clausula contratual com substituicao Profissional substituto imediato
RO5 Exigéncia de padrdoes sanitarios e |Substituicdo ou reforgo do servigo
amostras
RO6 Verificagdo de licengas e inspecgéo Suspensao do servigo irregular
RO7 Definicdo minima em contrato Reforco emergencial
RO8 Fiscalizacdo continua Rescisao e penalidades
R0O9 Exigéncia de regularidade Notificacéo e retencédo de pagamentos
R10 Conferéncia rigorosa na habilitagéo Inabilitacao
R11 Orientagédo técnica e supervisao Reparacéo pela contratada
R12 Planejamento e testes gerais Plano alternativo simplificado
LéJ ALTA MEDIO ALTO ALTO
<
% MEDIA BAIXO MEDIO ALTO
m
é BAIXA BAIXO BAIXO MEDIO
i BAIXO MEDIO ALTO
IMPACTO

NIVEL DE ACEITACAO DO RISCO

Inaceitavel

Média Aceitacéo

Aceitavel

14 — APROVAGAO E ASSINATURA

Diante do que foi exposto, assinamos o presente Estudo Técnico Preliminar:
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COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Espirito Santo

PREGO MEDIO DA PROPOSTA DE PREGOS SIMPLES

Pesquisa de Pregos N° 000007/2026 - 23/03/2026 - Processo N° 000463/2026

ftem

Lote

Cadigo

Especificagdo Unidade | Quantidade Unitario

Valor Total

00001

00001

00000585

SERVICOS DE ORGANIZACAO DE EVENTOS>>

decoragao e mobiliario

mobiliario no auditério: 02 mesas retangulares, com 04 cadeiras, na
area comum para os vereadores, 01 mesa retangular longa no
palco, destinada a mesa diretora, com capacidade para até doze
pessoas; 01 mesa na area comum para disposi¢éo das 55 placas
de homenagens; e 01 mesa na area comum para acomodagao das
55 flores.

mobiliario na sala de refeicdo: 4 mesas retangulares longas
destinadas ao buffet, que permitam adequada circulagédo de
pessoas e organizagéo dos alimentos.

ornamentacgéao: toalhas longas de tecido na cor branca para todas
as mesas. a mesa destinada aos vereadores e para a mesa diretora
devera receber um ornamento central composta por arranjos de
rosas, obedecendo um padréo de cores, que podera ser escolhido
entre as varias opgbes disponiveis.

apoio operacional, sonorizagéo e painel de led

recursos humanos: equipe uniformizada de recepgéo (minimo de 02
pessoas), seguranga privada ndo armada para controle de fluxo,
equipe uniformizada de no minimo 03 gargons para servirem agua
para os vereadores e convidados durante a sessdo no auditério e
durante a refei¢cdo do buffet. profissional técnico para operar o
painel de led ja fornecido pelo local do evento. brigadistas eventuais,
pelo menos 2, conforme o item 5.2 da norma técnica 07/2023 do
corpo de bombeiros militar do estado do espirito santo.

sonorizagdo e musica: o ambiente devera contar com musico
regional do género feminino para apresentagao instrumental e mpb
durante a recepgao.

sistema de sonorizagdo completo para atendimento a sesséo solene
da camara municipal, incluindo fornecimento, instalagéo, operagéo e
desmontagem dos equipamentos necessarios.

o sistema devera conter, no minimo:

minimo 02 (duas) caixas de som ativas de poténcia minima 400w,
compativel com o ambiente,

garantindo adequada cobertura sonora do plenario;

01 (um) subwoofer ativo para reforgco de frequéncias graves,
especialmente para suporte a apresentagdes musicais ao vivo;

01 (uma) mesa de som com no minimo 08 (oito) canais, com
capacidade de equalizagéo e controle

independente dos sinais de entrada;

microfones:

04 (quatro) microfones de mesa com fio para utilizagdo nas mesas
do plenario, sendo:

01 (um) microfone em cada mesa de vereadores (totalizando 02
unidades);

02 (dois) microfones na mesa de autoridades;

02 (dois) microfones sem fio destinados a utilizagao pelo orador e
para eventuais participagbes

durante a ceriménia.

conectividade e cabeamento:

cabeamento completo padréo profissional, incluindo cabos p10 e xlr,
necessarios para interligagéo de todos os equipamentos e
atendimento as necessidades de sonorizagao, inclusive

para apresentagdes musicais ao vivo previstas no evento.
integragdo com transmissao ao vivo:

o sistema devera possuir saida auxiliar dedicada (aux out), com
sinal ja devidamente mixado,

destinada a alimentagéo direta do sistema de transmiss&o ao vivo
pela internet, garantindo

qualidade adequada de audio para streaming.

todos os equipamentos deverao ser instalados e testados
previamente ao inicio da sesséo, garantindo pleno funcionamento

SERV 1,00  70.160,000

70.160,00
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PREGO MEDIO DA PROPOSTA DE PREGOS SIMPLES

Pesquisa de Pregos N° 000007/2026 - 23/03/2026 - Processo N° 000463/2026

ftem Lote Cadigo Especificagdo Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total

durante toda a realizagdo do evento.

homenagem institucional: sera entregue as homenageadas um
arranjo floral composto por lirio natural, cuidadosamente
acondicionado e envolvido em embalagem apropriada para presente,
podendo ser papel especial ou embalagem transparente, garantindo
protecéo e boa apresentagéo. o conjunto sera finalizado com fita
adesiva decorativa para fixagdo e acabamento, assegurando
organizagao, seguranga e estética na entrega da homenagem.
qualidade: todos os produtos e servigos devem observar as
condi¢des adequadas de conservagéo, os padrdes de qualidade
sanitarios da anvisa, a compatibilidade técnica e

estrutural com o ambiente para a realizagao do evento e as
exigéncias técnicas estabelecidas pelo

cbmes.

o servigo de buffet sera dimensionado para 200 pessoas,
priorizando a qualidade dos insumos

€ o rigor sanitario. o cardapio devera ser servido de forma volante
até os convidados e em ilhas,

observando-se a demanda do evento.

bebidas:

agua de coco - 80 litros

agua mineral (natural e gaseificada) - 100 litros

coquetel de frutas (suco concentrado sem alcool) - 40 litros
refrigerantes (variados, incluindo linhas normais e zero agucar) - 40
litros

sucos naturais (laranja, goiaba e caju) - 50 litros

tagas de vidro minimo 40 tacas

copos descartaveis

guardanapo, observando-se a demanda do evento.

salgados simples (fritos e assados):

bolinha de queijo com goiabada - 400 unidades

coxinha de frango com catupiry - 400 unidades

croquete de milho - 400 unidades

croquete de presunto e queijo - 400 unidades

pastel assado de camaréao - 400 unidades

pastel de carne e frango - 400 unidades (metade de cada sabor)
quibe tradicional - 400 unidades

risole de camaréo - 400 unidades

iguarias:

canudinhos recheados - 400 unidades

mini esfirras - 300 unidades

mini kibe frito - 300 unidades

mini quiche - 300 unidades

sobremesa (bolo no pote):

fornecimento de 200 unidades (100g cada);

sabores: abacaxi com coco, brigadeiro, ninho com lim&o siciliano e
ninho com creme de avela.

70.160,00
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Nuamero/Ano
Secretaria
Local/Setor

Requerente

Justificativa

000010 / 2026 - 05/03/2026

DIRETORIA GERAL

DIRETORIA GERAL

MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZC

Contratagcido de empresa especializada para organizagao e execugao dos servigos, na realizagao de Sessao
Solene, para 200 (duzentas) pessoas, alusiva ao Dia Internacional da Mulher, englobando decoragao tematica do
ambiente, apoio operacional durante o evento, servigo de musico para ambientagao sonora, sonorizagao
profissional adequada ao espacgo, buffet completo para recepcao dos convidados e ornamentagao condizente
com a solenidade.

item Lote

Cadigo

Especificagao Unidade | Quantidade Unitario

Valor Total

00001 00001

00000585

SERVICOS DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS>>

decoragao e mobiliario

mobiliario no auditério: 02 mesas retangulares, com 04 cadeiras,
na area comum para os vereadores, 01 mesa retangular longa
no palco, destinada a mesa diretora, com capacidade para até
doze pessoas; 01 mesa na area comum para disposi¢édo das 55
placas de homenagens; e 01 mesa na area comum para
acomodacao das 55 flores.

mobilidrio na sala de refeigéo: 4 mesas retangulares longas
destinadas ao buffet, que permitam adequada circulagédo de
pessoas e organizagao dos alimentos.

ornamentagao: toalhas longas de tecido na cor branca para
todas as mesas. a mesa destinada aos vereadores e para a
mesa diretora devera receber um ornamento central composta
por arranjos de rosas, obedecendo um padréo de cores, que
podera ser escolhido entre as varias opgdes disponiveis.

apoio operacional, sonorizagao e painel de led

recursos humanos: equipe uniformizada de recepgéo (minimo
de 02 pessoas), segurancga privada ndo armada para controle
de fluxo, equipe uniformizada de no minimo 03 gargons para
servirem agua para os vereadores e convidados durante a
sessdo no auditério e durante a refeigdo do buffet. profissional
técnico para operar o painel de led ja fornecido pelo local do
evento. brigadistas eventuais, pelo menos 2, conforme o item
5.2 da norma técnica 07/2023 do corpo de bombeiros militar do
estado do espirito santo.

sonorizagao e musica: o ambiente devera contar com musico
regional do género feminino para apresentagao instrumental e
mpb durante a recepgao.

sistema de sonorizagdo completo para atendimento a sessao
solene da camara municipal, incluindo fornecimento, instalagao,
operacao e desmontagem dos equipamentos necessarios.

o sistema devera conter, no minimo:

minimo 02 (duas) caixas de som ativas de poténcia minima
400w, compativel com o ambiente,

garantindo adequada cobertura sonora do plenario;

01 (um) subwoofer ativo para reforgo de frequéncias graves,
especialmente para suporte a apresentagdes musicais ao vivo;
01 (uma) mesa de som com no minimo 08 (oito) canais, com
capacidade de equalizagéo e controle

independente dos sinais de entrada;

microfones:

04 (quatro) microfones de mesa com fio para utilizagdo nas
mesas do plenario, sendo:

01 (um) microfone em cada mesa de vereadores (totalizando 02
unidades);

02 (dois) microfones na mesa de autoridades;

02 (dois) microfones sem fio destinados a utilizag&o pelo orador
e para eventuais participagdes

SERV 1,00
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Ntmero/Ano 000010/ 2026 - 05/03/2026
Secretaria DIRETORIA GERAL

Local/Setor DIRETORIA GERAL

Requerente MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZC

Contratagcido de empresa especializada para organizagao e execugao dos servigos, na realizagao de Sessao
Solene, para 200 (duzentas) pessoas, alusiva ao Dia Internacional da Mulher, englobando decoragao tematica do
ambiente, apoio operacional durante o evento, servigo de musico para ambientagao sonora, sonorizagao
Justificativa profissional adequada ao espacgo, buffet completo para recepcao dos convidados e ornamentagao condizente
com a solenidade.

durante a ceriménia.

conectividade e cabeamento:

cabeamento completo padréo profissional, incluindo cabos p10
e xIr, necessarios para interligacao de todos os equipamentos e
atendimento as necessidades de sonorizagao, inclusive

para apresentagdes musicais ao vivo previstas no evento.
integragdo com transmissao ao vivo:

o sistema devera possuir saida auxiliar dedicada (aux out), com
sinal ja devidamente mixado,

destinada a alimentagéo direta do sistema de transmiss&o ao
vivo pela internet, garantindo

qualidade adequada de audio para streaming.

todos os equipamentos deverao ser instalados e testados
previamente ao inicio da sess&o, garantindo pleno
funcionamento durante toda a realizagdo do evento.
homenagem institucional: sera entregue as homenageadas um
arranjo floral composto por lirio natural, cuidadosamente
acondicionado e envolvido em embalagem apropriada para
presente, podendo ser papel especial ou embalagem
transparente, garantindo protegdo e boa apresentacao. o
conjunto sera finalizado com fita adesiva decorativa para
fixagdo e acabamento, assegurando organizagao, seguranga e
estética na entrega da homenagem.

qualidade: todos os produtos e servigos devem observar as
condi¢des adequadas de conservagéo, os padroes de
qualidade sanitarios da anvisa, a compatibilidade técnica e
estrutural com o ambiente para a realizagéo do evento e as
exigéncias técnicas estabelecidas pelo

cbmes.

o servigo de buffet sera dimensionado para 200 pessoas,
priorizando a qualidade dos insumos

€ o rigor sanitario. o cardapio devera ser servido de forma
volante até os convidados e em ilhas,

observando-se a demanda do evento.

bebidas:

agua de coco - 80 litros

agua mineral (natural e gaseificada) - 100 litros

coquetel de frutas (suco concentrado sem alcool) - 40 litros
refrigerantes (variados, incluindo linhas normais e zero agucar)
- 40 litros

sucos naturais (laranja, goiaba e caju) - 50 litros

tagas de vidro minimo 40 tacas

copos descartaveis

guardanapo, observando-se a demanda do evento.

salgados simples (fritos e assados):

bolinha de queijo com goiabada - 400 unidades

coxinha de frango com catupiry - 400 unidades

croquete de milho - 400 unidades

croquete de presunto e queijo - 400 unidades

pastel assado de camaréao - 400 unidades

pastel de carne e frango - 400 unidades (metade de cada
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Ntmero/Ano 000010/ 2026 - 05/03/2026
Secretaria DIRETORIA GERAL

Local/Setor DIRETORIA GERAL

Requerente MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZC

Contratagcido de empresa especializada para organizagao e execugao dos servigos, na realizagao de Sessao
Solene, para 200 (duzentas) pessoas, alusiva ao Dia Internacional da Mulher, englobando decoragao tematica do
ambiente, apoio operacional durante o evento, servigo de musico para ambientagao sonora, sonorizagao
Justificativa profissional adequada ao espacgo, buffet completo para recepcao dos convidados e ornamentagao condizente
com a solenidade.

sabor)

quibe tradicional - 400 unidades

risole de camaréo - 400 unidades

iguarias:

canudinhos recheados - 400 unidades

mini esfirras - 300 unidades

mini kibe frito - 300 unidades

mini quiche - 300 unidades

sobremesa (bolo no pote):

fornecimento de 200 unidades (100g cada);
sabores: abacaxi com coco, brigadeiro, ninho com liméo
siciliano e ninho com creme de avela.
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada para organizagdo e execugdo dos servigos, na
realizagao de Sessao Solene da Camara Municipal de Sao Mateus, englobando decoragao tematica
do ambiente, apoio operacional durante o evento, servico de musico para ambientagdo sonora,
sonorizagao profissional adequada ao espago, buffet completo para recepgédo dos convidados e
ornamentagéo condizente com a solenidade.

2. Descrigao Detalhada: Conforme documento anexo.

3. PRAZO DA CONTRATAGAO
3.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 60 (sessenta) dias contados da assinatura contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
4.1. A descrigado da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

5. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
5.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A empresa a ser contratada devera:

a) Prestar os servigos de forma integrada, contemplando planejamento, organizagao, execugao e
finalizagdo do evento;

b) Atender as normas de seguranga, acessibilidade e qualidade aplicaveis a eventos institucionais;
c) Compatibilidade com a natureza formal e solene do evento publico;

d) Executar os servigos na data, horario e local previamente definidos pela Administragéo;

e) Responsabilizar-se integralmente pelos materiais, equipamentos, pessoal e logistica.
Habilitagao Juridica

a) Registro comercial (empresa individual) ou contrato/estatuto social atualizado;

b) Documento de eleigdo dos administradores (quando aplicavel);

c) Inscrigdo no CNPJ.

Regularidade Fiscal e Trabalhista: Prova de regularidade com:

a) Fazenda Federal (Receita Federal e Divida Ativa da Uni&o);

b) Fazenda Estadual e Municipal,

c) FGTS;

d) Justica do Trabalho (CNDT);

Certidbes validas na data da licitagao.

Qualificagao Técnica: Comprovacgao de aptiddo mediante:

a) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;
b) Execugao anterior de servigos compativeis com o objeto (organizagao de eventos, fornecimento
de buffet, sonorizagéao, etc.);

Qualificagao Econémico-Financeira (quando exigida)

a) Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial;

Subcontratagao: Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA)
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7.1. Os servigos, objetodeste Termo de Referéncia devera ser executado no dia 30 de abril de
2026, na sede da Universidade Vale do Cricaré, localizada no Bairro Forno Velho, na quantidade
requisitada.

7.2. O prazo para entrega do objeto licitado € de duas horas que antecederem a realizagao do
evento.

7.3. Podera ser exigido que seja refeito e/ou substituido qualquer parte do objeto licitado, caso este
tenha sido executado com impericia técnica ou em desacordo com as Normas e Especificagbes
Técnicas.

7.4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente em até 02 (dois) dias Uteis apds a finalizagao
do objeto licitado, uma vez verificada a satisfagdo mediante termo de recebimento definitivo.

7.5. Caso nao seja possivel o fornecimento na data estipulada, a empresa devera comunicar as
razées respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia, para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.6. A contratada se responsabilizara por todas as despesas referentes a mao de obra,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

7.7. Havendo rejeicdo do objeto licitado, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los no
prazo estabelecido pela Administracdo, observando as condigbes estabelecidas para a prestagao.
7.8. Na impossibilidade de ser refeito o objeto licitado rejeitado, ou na hipétese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importdncia mensal devida a
contratada, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

7.9. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo os fatos
ocorridos para aplicagao de sancgoes.

7.10. A contratada sera responsavel por efetuar, a qualquer tempo, dentro do prazo de garantia e
sem 6nus para a contratante, a substituicdo do item licitado deste Termo de Referéncia, quando o
mesmo apresentar imperfeigdes.

7.11. A contratada devera oferecer suporte técnico e garantia sobre a qualidade do objeto licitado
para realizagao do servigo, com as devidas orientagdes.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

Recebimento

8.1. Os bens/servigos serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens/servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo, apos a verificagcdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/21, comunicando-se a
empresa para emissao de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagao

8.8. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

8.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21.

8.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentagcado da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagéo
da situacdo, sem énus ao contratante.

Prazo para Pagamento

8.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao da
liquidagao da despesa.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa exclusiva da contratante, o
pagamento sera efetuado com atualizagao financeira, calculada de acordo com a taxa SELIC, apds
60 (sessenta) dias do vencimento do documento fiscal.

Forma de Pagamento

8.13. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrénica (TEV, TED ou DOC) para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel,
quando for o caso.

8.16. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, no momento do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
8.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Reajuste:

8.18. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, considerando a proposta do licitante

8.19. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor (INPC), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

~— — —
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8.20. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.21. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.22. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.23. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(édo) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

8.24. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.25. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade Pregao, sob a forma Eletrénica.

Forma de julgamento da proposta

9.2. O critério de julgamento adotado sera o de Menor Prego Global, pois se trata de um
fornecimento padronizado, cuja principal variavel de decisao € o valor oferecido pelo licitante, desde
que atendidas todas as especificacdes do Termo de Referéncia.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto sera em forma unica, mediante solicitagcdo formal enviada a
contratada. O prazo maximo para cada entrega sera de duas horas, que antecederem a realizagao
do evento, a partir da solicitagao.

Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

c¢) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
— CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no registro onde tem sede a matriz;
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h) Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrita no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971;

9.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital ou municipal/distrital, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor;

e) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

9.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual/distrital ou municipal/distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
9.7. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagao econémico-financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Qualificagao técnica

a) Comprovacgao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagcdo, ou ao item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

a1) Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Identificacdo da empresa ou 6rgao contratante, bem como da empresa contratada, ambas com sua
razao social, numero do CNPJ e endereco;

Descrigao dos servigos que foram realizados;

Periodo de execucao dos servigos;

Assinatura do responsavel legal.

a2) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

a3) O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagcdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagcéo é o valor encontrado no quadro de prévias anexas ao
processo licitatério.

10.2. O valor estimado para a aquisicdo dos produtos/servigos, considerando os quantitativos
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maximos previstos, € de R$ 70.160,00 (setenta mil, cento e sessenta reais), podendo sofrer
variagdes conforme a efetiva demanda e os precgos obtidos no certame licitatério.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha - 00013 -
Fonte de Recurso - 150000000000

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Diante do que foi exposto, assinamos o presente Termo de Referéncia:

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente
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PREGO MEDIO DA PROPOSTA DE PREGOS SIMPLES

Pesquisa de Pregos N° 000007/2026 - 23/03/2026 - Processo N° 000463/2026

ftem

Lote

Cadigo

Especificagdo Unidade | Quantidade Unitario

Valor Total

00001

00001

00000585

SERVICOS DE ORGANIZACAO DE EVENTOS>>

decoragao e mobiliario

mobiliario no auditério: 02 mesas retangulares, com 04 cadeiras, na
area comum para os vereadores, 01 mesa retangular longa no
palco, destinada a mesa diretora, com capacidade para até doze
pessoas; 01 mesa na area comum para disposi¢éo das 55 placas
de homenagens; e 01 mesa na area comum para acomodagao das
55 flores.

mobiliario na sala de refeicdo: 4 mesas retangulares longas
destinadas ao buffet, que permitam adequada circulagédo de
pessoas e organizagéo dos alimentos.

ornamentacgéao: toalhas longas de tecido na cor branca para todas
as mesas. a mesa destinada aos vereadores e para a mesa diretora
devera receber um ornamento central composta por arranjos de
rosas, obedecendo um padréo de cores, que podera ser escolhido
entre as varias opgbes disponiveis.

apoio operacional, sonorizagéo e painel de led

recursos humanos: equipe uniformizada de recepgéo (minimo de 02
pessoas), seguranga privada ndo armada para controle de fluxo,
equipe uniformizada de no minimo 03 gargons para servirem agua
para os vereadores e convidados durante a sessdo no auditério e
durante a refei¢cdo do buffet. profissional técnico para operar o
painel de led ja fornecido pelo local do evento. brigadistas eventuais,
pelo menos 2, conforme o item 5.2 da norma técnica 07/2023 do
corpo de bombeiros militar do estado do espirito santo.

sonorizagdo e musica: o ambiente devera contar com musico
regional do género feminino para apresentagao instrumental e mpb
durante a recepgao.

sistema de sonorizagdo completo para atendimento a sesséo solene
da camara municipal, incluindo fornecimento, instalagéo, operagéo e
desmontagem dos equipamentos necessarios.

o sistema devera conter, no minimo:

minimo 02 (duas) caixas de som ativas de poténcia minima 400w,
compativel com o ambiente,

garantindo adequada cobertura sonora do plenario;

01 (um) subwoofer ativo para reforgco de frequéncias graves,
especialmente para suporte a apresentagdes musicais ao vivo;

01 (uma) mesa de som com no minimo 08 (oito) canais, com
capacidade de equalizagéo e controle

independente dos sinais de entrada;

microfones:

04 (quatro) microfones de mesa com fio para utilizagdo nas mesas
do plenario, sendo:

01 (um) microfone em cada mesa de vereadores (totalizando 02
unidades);

02 (dois) microfones na mesa de autoridades;

02 (dois) microfones sem fio destinados a utilizagao pelo orador e
para eventuais participagbes

durante a ceriménia.

conectividade e cabeamento:

cabeamento completo padréo profissional, incluindo cabos p10 e xlr,
necessarios para interligagéo de todos os equipamentos e
atendimento as necessidades de sonorizagao, inclusive

para apresentagdes musicais ao vivo previstas no evento.
integragdo com transmissao ao vivo:

o sistema devera possuir saida auxiliar dedicada (aux out), com
sinal ja devidamente mixado,

destinada a alimentagéo direta do sistema de transmiss&o ao vivo
pela internet, garantindo

qualidade adequada de audio para streaming.

todos os equipamentos deverao ser instalados e testados
previamente ao inicio da sesséo, garantindo pleno funcionamento

SERV 1,00  70.160,000

70.160,00
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PREGO MEDIO DA PROPOSTA DE PREGOS SIMPLES

Pesquisa de Pregos N° 000007/2026 - 23/03/2026 - Processo N° 000463/2026

ftem Lote Cadigo Especificagdo Unidade | Quantidade Unitario| Valor Total

durante toda a realizagdo do evento.

homenagem institucional: sera entregue as homenageadas um
arranjo floral composto por lirio natural, cuidadosamente
acondicionado e envolvido em embalagem apropriada para presente,
podendo ser papel especial ou embalagem transparente, garantindo
protecéo e boa apresentagéo. o conjunto sera finalizado com fita
adesiva decorativa para fixagdo e acabamento, assegurando
organizagao, seguranga e estética na entrega da homenagem.
qualidade: todos os produtos e servigos devem observar as
condi¢des adequadas de conservagéo, os padrdes de qualidade
sanitarios da anvisa, a compatibilidade técnica e

estrutural com o ambiente para a realizagao do evento e as
exigéncias técnicas estabelecidas pelo

cbmes.

o servigo de buffet sera dimensionado para 200 pessoas,
priorizando a qualidade dos insumos

€ o rigor sanitario. o cardapio devera ser servido de forma volante
até os convidados e em ilhas,

observando-se a demanda do evento.

bebidas:

agua de coco - 80 litros

agua mineral (natural e gaseificada) - 100 litros

coquetel de frutas (suco concentrado sem alcool) - 40 litros
refrigerantes (variados, incluindo linhas normais e zero agucar) - 40
litros

sucos naturais (laranja, goiaba e caju) - 50 litros

tagas de vidro minimo 40 tacas

copos descartaveis

guardanapo, observando-se a demanda do evento.

salgados simples (fritos e assados):

bolinha de queijo com goiabada - 400 unidades

coxinha de frango com catupiry - 400 unidades

croquete de milho - 400 unidades

croquete de presunto e queijo - 400 unidades

pastel assado de camaréao - 400 unidades

pastel de carne e frango - 400 unidades (metade de cada sabor)
quibe tradicional - 400 unidades

risole de camaréo - 400 unidades

iguarias:

canudinhos recheados - 400 unidades

mini esfirras - 300 unidades

mini kibe frito - 300 unidades

mini quiche - 300 unidades

sobremesa (bolo no pote):

fornecimento de 200 unidades (100g cada);

sabores: abacaxi com coco, brigadeiro, ninho com lim&o siciliano e
ninho com creme de avela.

70.160,00
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MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Processo Administrativo n° 000463/2026
CIDADES: XXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/xxxx, QUE FAZEM ENTRE SI CAMARA
MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), POR INTERMEDIO DO PRESENTE
INSTRUMENTO E A EMPRESA.

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), com sede no(a) Avenida Jones dos
Santos Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus (ES), inscrito(a) no CNPJ sob o n°® 27.559.343/0001-47,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado (a) por seu Presidente,
WANDERLEI SEGANTINI, inscrito no CPF n° XXX.430.387-XX, e o (a) empresa
XXX XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 N% XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato representado (a) por
XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF n® XXX XXX.XXX-XX conforme atos constitutivos da
empresa OU procuragcdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n° 000463/2026 e em observancia as disposi¢coes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregéo Eletronico n° 00000X/2026, mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos comuns de organizagao e execugao
dos servigos, na realizacao de Sessao Solene, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratagao: Contratagdo de empresa especializada para organizagao e execugao dos
servicos, na realizagcdo de Sessao Solene da Camara Municipal de Sao Mateus, englobando
decoragdo tematica do ambiente, apoio operacional durante o evento, servigo de musico para
ambientacdo sonora, sonorizagao profissional adequada ao espaco, buffet completo para recepgéao
dos convidados e ornamentacao condizente com a solenidade, conforme relatério anexo contendo as
especificagdes do objeto contratado.
1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcricéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do Contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados do(a) data inicial da
vigéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAL

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigbes de conclusdo, entrega, observagédo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto s&o aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagédo é de R$ xxxxxx (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos. [utilizar em contrato de valor estimado].

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — REAUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;
8.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sejam as mais adequadas;
8.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
CONTRATADO;
8.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugédo do
objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
8.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;
8.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

8.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO;

8.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execugao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacgéao; e

8.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administragcdo na gestéo
interna do CONTRATADO.
8.9. Cientificar o setor de representagao judicial do 6rgao para adogédo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;
8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugcao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do ajuste;

8.10.1. A Administragdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.
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8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias;

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais;

8.13. Comunicar o CONTRATADO na hipotese de posterior alteragao do projeto pelo CONTRATANTE,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. A Administragcao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO
9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;
9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados;
9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;
9.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao
podera onerar o objeto do contrato;
9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagéo, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual, ndo
ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;
9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;
9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao ou para qualificagao na contratagao direta;
9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao;
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9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislagao de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢ao do objeto e nas
melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a saude
no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condigcéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo pertinente;
9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e em condi¢cdes
perigosas e insalubres e a realizagédo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho
Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigco para representa-lo na execugéo
do contrato;

9.25.1. A indicagao ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico
que tenha desempenhado fung&o na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lnes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencédo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condi¢cdes adequadas
ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;
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9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protegdo coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia,
no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragéo;
9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a n&o
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a
ser firmado, a partir da apresentagcdo da proposta no procedimento de contratagéo,
independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administragédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO
elimina-los, com exceg¢ao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacoes
legais ou contratuais e somente enquanto néo prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o0 CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagao desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser comunicados a autoridade
nacional.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. As regras acerca de infragbes e san¢des administrativas referentes a execugéo do contrato séo
aquelas definidas na Minuta do Edital.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigag¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragéo providenciar a readequagao do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a n&o conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e;
13.3.2. podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGCOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragcbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

15.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

001010.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha - 00013 - Fonte
de Recurso - 150000000000

15.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133, de 2021.

CLASULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da cidade de Sao Mateus/ES, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucgao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art.
92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Sao Mateus-ES, xx de xxxxxxxx de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - CONTRATANTE
WANDERLEI SEGANTINI — PRESIDENTE

XXX XXXXXXXXXX - CONTRATADA
XXX XXX XXXXXXXX - REPRESENTANTE LEGAL



