CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
Estado do Espirito Santo
Palacio Legislativo Matheus Cunha Funddo

POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

1. OBJETIVO E INTRODUGAO

A presente Politica de Privacidade e Protegdo de Dados estabelece as diretrizes da
Camara Municipal de Sao Mateus, situada na Av. Jones dos Santos Neves, 40 e 70 -
Centro — CEP 29930-900, para o tratamento de informagées pessoais dos cidadaos,
servidores e colaboradores. O objetivo € garantir a adequagao a Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD) e a Lei de Governanga Digital, resguardando os
direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade. A aplicagao desta Politica deve ocorrer de forma integrada com a Lei
de Acesso a Informagao (LAl), tendo por premissa a compatibilidade entre os

comandos legais e a preservagao da transparéncia publica da instituigao.

2. DEFINICOES

De acordo com o Art. 2° da Resolugéo n° 002/2025 e a LGPD, aplicam-se as seguintes

defini¢cdes:

e Dado Pessoal: Informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel.

e Dado Pessoal Sensivel: Dado sobre origem racial ou étnica, convicgédo

religiosa, opinido politica, ou dado referente a satde ou vida sexual.

e Controlador: A Camara Municipal de Sao Mateus, a quem competem as
decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

e Operador: Pessoa fisica ou juridica que realiza o tratamento de dados

pessoais em nome da Camara. Os fornecedores de produtos ou servigos que
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tratam dados confiados pela instituicdo também assumem o papel de
operadores.

e Encarregado (DPO): Pessoa indicada pela Presidéncia para atuar como canal
de comunicagédo com os titulares e a Autoridade Nacional de Protegdo de
Dados (ANPD).

3. PRINCIPIOS E HARMONIZAGAO COM A TRANSPARENCIA

O tratamento de dados pessoais pela Camara observara rigorosamente os principios
da finalidade, adequagéo, necessidade, livre acesso, qualidade dos dados,
transparéncia, seguranga, prevengdo, nao discriminagdo e responsabilizagéo.
Destaca-se que a LGPD nao estabelece hipéteses de sigilo para a Administracdo
Publica e nem contra esta. Os direitos de privacidade dos titulares serdo sempre
ponderados com o interesse publico de conservagdo de dados histéricos, o fomento
ao controle social e a preservagdo da transparéncia das condutas dos agentes

publicos no exercicio de suas atribuigées.

4. QUAIS DADOS SAO COLETADOS E FINALIDADES

A Camara Municipal coleta apenas os dados estritamente necessarios para
identificagdo, atendimento de demandas, cumprimento de obrigacdes legais,
execucgao de contratos e resguardo do interesse pulblico. Destacam-se as seguintes

situagoes:

e Ouvidoria, Protocolo e Recepgdo: Coleta de dados basicos para a
identificagc@o e controle legitimo de acesso ao prédio publico, preservando a

segurancga de todos.

e Comunicagdo e Audiéncias: Registro em matérias jornalisticas de nomes
citados por vereadores, bem como dados basicos para participagdo em

audiéncias publicas, tribuna livre e recebimento de honrarias.
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e Telefonia: O sistema de telefonia da Camara pode armazenar o numero de

telefone que esta efetuando o contato, o dia e a hora da ligagao.

e Gabinetes de Vereadores: Considerando a autonomia parlamentar e a
liberdade de atendimento a populagdo, a Camara Municipal somente passara
a ter responsabilidade pelos dados coletados em gabinetes a partir do
momento em que for protocolado algum requerimento ou proposi¢éo formal

contendo tais dados nos sistemas da Casa.

5. SEGURANCA, TEMPORALIDADE E PRIVACY BY DESIGN

A Camara implementa medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados

pessoais de acessos ndo autorizados, perdas ou alteragoes.

e Privacidade desde a Concepgao: A instituicdo determina a adogao de
mecanismos de seguranga e protegdo de dados desde a fase de concepgéo

de novos produtos, sistemas ou servigos (privacy and security by design).

e Tabela de Temporalidade: A guarda dos dados pessoais € seu posterior
descarte ou arquivamento serdo fundamentados na tabela de temporalidade

documental do érgao.

e Seguranca Fisica e Légica: O prédio conta com monitoramento por cameras
de vigilancia, garantindo maior seguranga ao espago e aos processos. Os
sistemas de banco de dados e os computadores da Camara sao protegidos
por senha de acesso pessoal e documentos contendo informagées pessoais
extras ndao sdo disponibilizados para o publico aberto em sistemas de

tramitagdo, como o SAPL.

6. REGRAS PARA CONTRATADOS, TERCEIRIZADOS E COMPARTILHAMENTO

Em regra, os dados nao sdao compartilhados com empresas privadas, salvo mediante
estrita necessidade contratual (como manutengéo de sistemas). Para garantir a

protecao em contratos, aplicam-se as seguintes diretrizes:
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e Obrigacoes de Fornecedores (Operadores): Empresas terceirizadas,
fornecedores de software ou prestadores de servicos deverdao assinar
contratos com clausulas de protegédo de dados, permitir auditorias da Camara
e, ao término do vinculo, descartar de forma irrecuperavel ou devolver todos

os dados pessoais e copias existentes.

e Controladoria Conjunta: Nos contratos de terceirizacdo de méo de obra e na
contratagdo de bancas examinadoras para concursos publicos, a Camara
Municipal e a empresa contratada assumirdo o papel de "controladoria
conjunta"”, ficando cada qual responsavel pelos tratamentos de dados que

realizar e pelas consequéncias advindas.

7. PROTOCOLO DE INCIDENTES DE SEGURANCA

Na remota hip6tese de comprovado incidente de seguranga com dados pessoais que
possa acarretar risco relevante, a Camara dara prioridade a contengao do incidente e
providenciara o imediato registro na Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD), além de registrar Boletim de Ocorréncia Policial. A comunicagao formal a
ANPD devera ser elaborada contendo, no minimo: a natureza dos dados afetados, as
informagdes sobre os titulares envolvidos, as medidas técnicas de seguranga que ja
eram utilizadas, os riscos relacionados ao vazamento e as medidas adotadas para

reverter ou mitigar os prejuizos.

8. DIREITOS DOS TITULARES E RESPONSABILIDADES

A Camara Municipal de Sao Mateus assegura ao cidadao os direitos de Confirmacao
e Acesso, Corregao (edicdo de dados inexatos) e Exclusdao (quando aplicavel,

ressalvados os prazos de guarda legal).

e Limitacao de Responsabilidade e Ma-Fé: A instituicado nao se responsabiliza
pela veracidade das informagdes fornecidas pelos cidadaos. Informagées
falsas, incorretas ou prestadas de ma-fé sdo de integral e exclusiva

responsabilidade de quem as forneceu.
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9. DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS (DPO)

A Camara Municipal de Sao Mateus estabelece o seu Encarregado pelo Tratamento
de Dados Pessoais (DPQ), vinculado a Controladoria, com as atribuicoes
estabelecidas no Art. 41 da LGPD. Qualquer solicitagdo, requerimento ou davida

sobre o tratamento de dados devera ser encaminhada para o contato abaixo:
e Encarregado (DPO): Gabriel Vigose

e E-mail: controladoria@camarasaomateus.es.gov.br
e Telefone: (27) 3313-9080

e Enderego: Av. Jones dos Santos Neves, 40 e 70, Centro — CEP 29930-900.

Cabera ao Encarregado:

e Elaborar Relatérios de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais (RIPD) sempre

que o tratamento gerar riscos relevantes aos titulares.

e Promover, em conjunto com a Controladoria, a capacitagdo anual dos
servidores e colaboradores sobre boas praticas em consonancia com as
diretrizes da ANPD.

10. ATUALIZAGCAO E DISPOSIGOES FINAIS

Esta Politica ficara disponivel no site oficial da Camara Municipal e sera revisada
anualmente pelo Encarregado. O descumprimento das disposi¢gdes aqui contidas
sujeitara o responsavel as penalidades administrativas, civis e disciplinares previstas

na Legislagao vigente e na LGPD.
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