CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES
Comissdao Permanente de Licitacao e Pregao

EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018
PROCESSO N° 00131/2018

PROCESSO N°: 000131/2018

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL

Data e hora do Inicio do Credenciamento: 03 de setembro de 2018 &s 13:30 horas.

Data e hora da Abertura: 03 de setembro de 2018 as 14 horas.

Reparticdo interessada: Secretaria Legislativa

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega dos
envelopes.

Local do Credenciamento e Abertura: Av. Dom José Dalvit, 100 — Blocos 11 e 12 — Bairro

Santo Antbnio — Sao Mateus - ES.

O PODER LEGISLATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, mediante o Pregoeiro e
equipe de apoio, designados pela Portaria N° 056/2018 de 02 de maio de 2018, torna publico
para o conhecimento dos interessados, que em atendimento a Secretaria Legislativa desta Casa
de Lei, através do Processo 000131/2018, que na data, horario e local acima indicados fara
realizar licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO GLOBAL, regida
pela Lei 10.520/2002, pelos Decretos n°.s 3.555/2000,3.784/2001, e, subsidiariamente, pela Lei
n° 8.666/93 e suas alteracdes.

Os envelopes de proposta de precos e habilitacdo do objeto especificado neste edital serdo
recebidos e abertos no dia, hora e local acima designado.

CONSULTA/AQUISICAO DO EDITAL - As empresas interessadas poderdo consultar e/ou
adquirir o Edital na sala de Licitagbes da Camara Municipal de Sdo Mateus, situada a Avenida
Dom José Dalvit, 100 — Blocos 11 e 12 — Bairro Santo Antonio - Sdo Mateus — ES, no horério das
13:00 as 17:00 horas e disponibilizado via internet pelo site www.camarasaomateus.es.gov.br —
LICITACOES. Para a aquisicdo do Edital a empresa interessada devera:

Fornecer as informacgdes abaixo, da empresa interessada, para eventuais contatos futuros:
- razao social completa e n°® do CNPJ da empresa,;

- endereco completo, telefone(s) e Departamento/pessoa de contato;

- nimero de telefone, fax e e-mail.

Assinar recibo referente a retirada da documentacéo.

AS PROPONENTES DEVERAO EXAMINAR CUIDADOSAMENTE AS CONDICOES DE
FORNECIMENTO DO OBJETO DESTE EDITAL, DANDO ESPECIAL ATENCAO PARA AS
PENALIDADES ESTABELECIDAS PARA OS CASOS DE DESCUMPRIMENTO AS
OBRIGACOES CONTRATUAIS, FICANDO CIENTES DE QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO
MATEUS APLICARA AS SANCOES PREVISTAS, OBEDECIDO AO DISPOSTO NO ART. 87, §
2°, DA LEI N° 8.666/93 COM SUAS ALTERACOES.


http://www.camarasaomateus.es.gov.br/
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|. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

Poderéo participar desta licitacdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto licitado e que atendam as condi¢des exigidas neste edital e seus anexos.

N&o poderéo participar desta licitacdo, empresas que se enquadrarem em uma ou mais das
seguintes situacoes:

a) que tenha sido declarada iniddnea e/ou suspensa temporariamente por qualquer érgéo publico
federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal,

b) que esteja sob regime de recuperacéo judicial ou faléncia;

c) qualquer que seja sua forma de constituicdo, empresas estrangeiras que ndo funcionem no
pais;

d) empresa que tenha como sécio, gerente ou diretor, Membro ou Servidor ocupante de cargo
publico a Camara Municipal de Sdo Mateus e/ou seu conjuge.

1.1. Os impedimentos acaso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente.
Caso inexistam, tal fato deverd ser declarado de acordo com Anexo Il, sob pena de
responsabilidades administrativas e penais cabiveis, conforme legislagéo vigente.

1.2. N&o serdo admitidas nesta licitacdo empresas que operem sob regime de consoércio,
qualquer que seja sua forma de constituicdo, nem a sub-contratacdo total ou parcial do
fornecimento do objeto deste Pregao.

1.3. As empresas interessadas em participar da presente licitacdo, deverdo apresentar os
documentos relacionados no item 7.2 do edital, observando-se 0s respectivos prazos de
validade.

II. DO OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de consultoria para
andlise, apresentacdo de minuta de Projeto de Lei que cria novos cargos, atribuicbes e
vencimentos, bem como minuta de Projeto de Lei que institui novo Plano de Cargos, Carreira e
Salarios, e Assessoramento Técnico nas etapas que antecederem a realizacdo do Concurso
Publico, devendo para tanto efetuar a adequacéo da Resolugdo n°® 001/1996 que institui o Plano
de Cargos e Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de S&o Mateus — ES.

[Il. DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

3.1. Os proponentes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao pregoeiro por um
anico representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de
entrega dos envelopes, identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento
equivalente.

3.2. O credenciamento far-se-a através de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida, acompanhado do estatuto ou contrato social, para fins de
comprovacdo de poderes para subscrevé-lo, com poderes para formular ofertas e lances de
precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente. Em
sendo sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera apresentar
cOpia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos, e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura, dispensada, neste caso,
a apresentacao de procuracao.

3.3. Apresentar, juntamente com os documentos acima detalhados, declaracdo dando ciéncia de
que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme modelo constante do Anexo IV
deste edital.
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3.4. As empresas que se enguadrarem como Microempresas e Empresas _de Pequeno
Porte, deverdo apresentar, no ato do credenciamento, para comprovacao de tal condicao,
Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial a partir de MAIO/2018, para aplicacao
da Lei Complementar 123/2006, nas fases de habilitacdo e julgamento das propostas,

3.5. Todos os documentos exigidos neste Capitulo devem ser entregues ao pregoeiro em
original, ou cépia devidamente autenticada em Cartério.

3.6. Nenhuma pessoa, fisica ou juridica, mesmo que credenciada por processo legal, podera
representar mais de uma empresa na presente licitacao.

IV. DA SESS~AO PARA RECEBIMENTO DOS ENVELOPES DE PROPOSTAS E
DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

4.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes de proposta de precos e
documentacdo para habilitacdo sera publica, dirigida pelo Pregoeiro designado para tal, e
realizada de acordo com o que rezam a Lei n°® 10.520/2002, o Decreto n° 3.555/2000, e,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666/93 e suas alteraces, e em conformidade com este edital e seus
anexos, no local, data e horério ja determinados.

4.2. Na data, local e hora aprazados, constantes do predmbulo do presente edital, antes do inicio
da sessao, o interessado ou seu representante legal deve credenciar-se junto aa pregoeiro na
forma do Capitulo III.

4.3. Aberta a sessdo, 0s proponentes credenciados apresentardo, em envelopes separados e
fechados, a proposta de precos (ENVELOPE N° 1) e a documentacdo de habilitacdo
(ENVELOPE N° 2), momento em que dar-se-4 inicio a fase de classificacdo com a abertura do
ENVELOPE n° 1.

4.4. Declarada a abertura da sessdo pelo pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes dos proponentes credenciados na
forma do Capitulo anterior.

4.5. No ato de encerramento da sessao serdo devolvidos os envelopes de habilitacdo fechados,
dos licitantes participantes e ndo vencedores do certame, desde que ndo tenham sido interpostos
recursos ou apos manifestacdo expressa do desejo de nao recorrer ou ainda apés o julgamento
dos mesmos.

V. DAS PROPOSTAS (Envelope 1)

5.1. Os licitantes deverdo apresentar envelope fechado, tendo na parte frontal, os seguintes
dizeres:

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018

SESSAO: 03 /09 /2018, as 14 horas

Envelope n°1 - PROPOSTA

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE E RESPECTIVO CNPJ

5.2. A proposta devera obrigatoriamente atender aos seguintes requisitos:

a) ser datilografada, digitada ou impressa através de edicao eletrbnica de textos, em uma via, em
papel timbrado da empresa licitante, contendo a raz&o social, 0 CNPJ, os numeros dos telefones,
do fax, sitio na Internet, e-mail, se houver, e o respectivo endereco com CEP, sem alternativas,
rasuras, emendas ou entrelinhas;
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b) o valor GLOBAL da proposta, detalhado na forma do Anexo V deste Edital (Modelo de
Proposta de Precos), considerando todos os custos e despesas diretas e indiretas para o fiel
atendimento do objeto deste certame;

€) uma Unica cotagdo para cada item;

d) valor total, expresso em dois algarismos ap0s a virgula e por extenso;

e) conter precos de cada item, expressos em moeda corrente nacional, em algarismos, neles
incluidas todas as despesas de impostos, transporte, mao-de-obra e demais itens indispensaveis
ao perfeito cumprimento do objeto deste Pregdo. Em caso de discordancia entre os precgos
unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros; ocorrendo discordancia entre os valores numeéricos
e por extenso, prevalecerao os ultimos;

f) conter prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de abertura das propostas;

g) conter prazo de entrega do objeto da presente licitacdo, conforme solicitado no edital;

OBS.: Solicita-se que seja anexada a proposta de precos a planilha de dados na forma do
Anexo VI, devidamente preenchida, com os dados gerais para efeito de emissdo de Nota de
Empenho, posterior pagamento, e demais atos necessarios, sendo a ndo apresentacdo da
referida planilna ndo desclassificara a licitante.

5.3. Nao serdo admitidos cancelamentos, retificagbes de precos ou alteragdes nas condigbes
estabelecidas, uma vez abertas as propostas. Os erros ou equivocos e omissdes havidos nas
cotacOes de precos, serdo de inteira responsabilidade do proponente, ndo lhe cabendo, no caso
de erro para mais e consequente desclassificacdo, qualquer recurso, nem tampouco, em caso de
erro para menos, eximir-se da prestacdo do servi¢o objeto da presente licitagao.

5.4. Caso os prazos de validade da proposta, da entrega dos materiais, e de garantia néo
estejam expressamente indicados na proposta, fica estabelecido que estes prazos serdo os

[T l]

estipulados no edital, no item 5.2, alineas “f” e “g”, respectivamente.
VI. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. Analisadas as propostas serdo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que ndao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagcdo que
comprove gque os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado;

C) apresentarem precos total ou unitario simbalicos, irrisorios ou de valor zero;

d) apresentarem proposta alternativa.

6.2. Serdo proclamados, pelo(a) pregoeiro (a), 0s proponentes que apresentarem as propostas
de menor preco total, para a prestagdo dos servicos objeto deste edital, e em seguida, as
propostas com precos até 10% superiores aquela, ou as propostas das 3 (trés) melhores ofertas.

6.3. Aos proponentes proclamados conforme o item anterior sera dada oportunidade para nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

6.4. O(a) pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial,
a apresentarem lances verbais, inferiores ao valor total da proposta de menor preco, a partir do
autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

6.5. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) pregoeiro (a), implicara
na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.
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6.6. Caso nédo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado para a contratacdo, ou, caso contrario, sera verificada a
conformidade da proposta do licitante que apresentou 0 menor lance e o valor estimado para a
contratacao.

6.7. Apds esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas no
objeto deste edital e seus anexos, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

6.8. Em seguida o(a) pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto
ao objeto definido neste edital e seus anexos e valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.9. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento, pelo proponente que a tiver
formulado, das condicBes habilitatdrias:
a) documentacéao exigida no Edital.

6.10. Constatado o atendimento pleno das exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo a adjudicagdo do objeto definido neste edital e seus anexos, efetuada pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

6.11. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do ato
convocatorio, o(a) pregoeiro (a) examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital e seus anexos, pelo MENOR PRECO
GLOBAL.

6.12. Caso ndo se realizem lances verbais, ou nas situacdes previstas nos subitens 6.8 e 6.11,
o(a) pregoeiro (a) podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor.

6.13. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, serd assinada pelo(a) pregoeiro (a), sua equipe de apoio e pelos
proponentes presentes.

6.14. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
edital e seus anexos, a proposta sera desclassificada.

6.15. Em caso de divergéncia entre informac¢des contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

6.16. Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital e seus
anexos.

6.17. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, 0 que somente podera ocorrer no caso
das propostas escritas, 0 desempate far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio, para decidir quem
iniciara a etapa de lances verbais. Entretanto, ndo havendo interesse de nenhum dos licitantes
em oferecer lances verbais, permanecendo o empate, sera realizado novo sorteio para desfazer
0 empate.

6.18. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, conforme previsto na Lei Complementar n® 123,
de 14.12.2006.

6.18.1. A identificacdo do proponente como Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
Porte - EPP deverd ser feita na forma do item 3.4 deste edital.

-5-
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6.19. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta de menor preco.

6.20. Para efeito do disposto no item 6.19 deste edital, ocorrendo o empate, proceder-se-a4 da
seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convocada para
apresentar nova proposta, a qual devera ser feita no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito. Caso ofereca proposta inferior a
melhor classificada, passara a condi¢cao de primeira classificada do certame;

b) ndo ocorrendo interesse da microempresa ou empresa de pequeno porte na forma da alinea
“a” deste item, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrarem na hipétese
do item 6.19 deste edital, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito; e

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido em lei, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

6.21. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no item 6.19 deste edital, voltara a
condicdo de primeira classificada, a empresa autora da proposta de menor preco originalmente
apresentada.

6.22. O disposto nos itens 6.18 e 6.19 somente se aplicard quando a proposta de menor preco
global néo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.23. O(a) pregoeiro (a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas

necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as
solicitagdes no prazo por ele(a) estipulado, contado do recebimento da convocacao.

6.24 Caso exista algum fato que impeca a participacéo de algum licitante, ou 0 mesmo tenha sido
declarado iniddneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, este sera
desclassificado do certame, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis.

6.25. Concluida a fase de julgamento com a adjudicacdo do objeto do presente certame, 0
licitante vencedor deverd, no prazo de 02 (dois) dias, apresentar nova Proposta, nos moldes
do Anexo V deste edital, ajustada aos novos valores, respeitada a proporgdo inicial entre os
precos unitarios de cada item e o valor total da proposta.

6.26. Quando o proponente vencedor ndo apresentar situagéo regular, no momento da emissao
da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis, e, observado o disposto
nos subitens 6.11 e 6.12.

6.27. Se o licitante vencedor recusar-se, injustificadamente, a cumprir as obrigacdes contraidas,
serd aplicada a regra estabelecida no subitem anterior, quanto a convocagdo de outro licitante,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades do Capitulo XIV deste Edital.

VII. DA HABILITACAO (Envelope 2)

7.1. Com vistas a habilitacdo na presente licitacdo as empresas deverdo apresentar envelope
fechado contendo na parte frontal os seguintes dizeres:
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A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2018

SESSAO: 03 /09 /2018, as 14 horas

Envelope n° 2 — HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE E RESPECTIVO CNPJ

7.2. O envelope "2" devera conter os documentos a seguir relacionados:
7.2.1. Habilitacdo Juridica

a) registro comercial, devidamente registrado na respectiva Junta Comercial, no caso de
empresa individual,

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na respectiva
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des,
acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio;

d) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.1.1 - Os documentos relacionados nas alineas do item "7.2.1" ndo precisardo constar do
"Envelope Documentos de Habilitac&o", se tiverem sido apresentados no ato do Credenciamento
deste Pregédo, desde que sejam originais ou estejam autenticados em Cartério.

7.2.2. Regularidade Fiscal

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo CNPJ).

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio
ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta PGFN/RFB, conforme
a Portaria RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014;

d) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal, com
validade na data da licitag&o;

e) Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual ou domicilio ou sede da proponente,
pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

f) Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo de Tributos relativos ao
domicilio ou a sede da proponente.

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do trabalho,
conforme Lei n° 12.440/2011.

7.2.2.1. As veracidades das certidbes apresentadas pelos licitantes serdo feitas pelo
Pregoeiro e/ou Membros da Equipe de Apoio através dos respectivos sites.

7.2.3. Qualificagdo Técnica

a) Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacdo, na forma do paragrafo 2°
do art. 32 da Lei n°® 8.666/93, conforme modelo constante no Anexo |l deste edital;
b) Declaracdo em atendimento ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, conforme
modelo constante do anexo Il deste edital;
c) ATESTADO (S) FORNECIDO (S) POR PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO OU
PRIVADO, COMPROVANDO O SERVICO DE OBJETOS QUE TENHAM CARACTERISTICAS
SEMELHANTES AO DESTA LICITACAO DEVIDAMENTE REGISTRADO OU VISADO NO
CRA-ES;

-7 -
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d) Registro ou Inscricdo da licitante Administrador no Conselho Regional de
Administracdo — CRA;

d.1) Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local
diverso do Espirito Santo, devera apresentar a comprovacao do registro secundario, efetuado no
CRA-ES.

e) Comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, na condicdo de empregado ou
prestador de servico, um profissional Administrador na funcdo de Responséavel Técnico, detentor
de Atestado de Responsabilidade Técnica na execucdo de servicos de caracteristicas
semelhantes ao objeto licitado, devidamente registrado ou visado no CRA-ES.

Paragrafo Primeiro - O referido profissional podera ocupar a posicao de diretor, sécio ou integrar
0 quadro permanente da empresa licitante, na condicdo de empregado ou de prestador de
servicos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculacdo com a licitante, até a data da
apresentacdo dos documentos de habilitacdo, por meio de carteira de trabalho e previdéncia
social (CTPS), contrato de prestacdo de servigos, ficha de registro de empregado ou contrato
social, conforme o caso.

Paragrafo Segundo - O Profissional indicado pelo licitante para fins de comprovacdo da
capacitacdo técnica operacional devera participar da execucao dos servicos, admitindo-se a
substituicdo por profissional de experiéncia equivalente ou superior desde que aprovada pela
Administracao e certificada pelo CRA-ES.

7.2.4. Qualificagdo Econdmico-financeira

a) Certidao negativa de pedido de faléncia e/ou recuperacédo judicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do
certame, se outro prazo nao constar do documento.

7.3. A documentacao devera:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido neste edital, em caso de ndo estabelecido no edital
estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor competente. Nos casos omissos,
o(a) pregoeiro (a) considerara como prazo de validade de 60 (sessenta) dias, contados da data
de expedicdo do respectivo documento;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz.

d) Os documentos exigidos deverdo estar na ordem exigida no edital, com prazo vigente, e
deverdo ser apresentados.

e) As documentacbes a serem apresentadas nos envelopes n°. 01 e 02 deverdo ter uma
numeracao, em todas as suas paginas, da seguinte forma:

XXX TYYY em que:
XXX = numeracéo da pagina na ordem sequencial;
YYY = numero total de paginas constantes no envelope.

g) A numeracao devera constar na margem superior da pagina, no canto direito.
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7.4. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitagdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
edital ou com irregularidades, serdo inabilitadas, ndo se admitindo complementacéo posterior.

7.5. A Pregoeiro e sua equipe de apoio, se reserva ao direito de proceder buscas e extrair
certiddes para averiguar a veracidade das informagbes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela comissédo, além de incorrer nas
sancdes previstas neste edital.

7.6. Os documentos passiveis de consulta via internet poderao ter sua validade verificada,
no momento da fase de habilitacdo, ficando estabelecido que havendo discordancia entre
o documento apresentado e a verificagdo na internet, prevalecera a segunda, observado o
disciplinamento constante do item 7.3.

7.7. A aceitagdo dos dados via “Internet”, conforme o caso ficara condicionada a
confirmacéo de sua validade pela equipe de Apoio.

7.8. Os documentos exigidos deverao ser apresentados em original ou em cOpia autenticada,
todos deverao ser perfeitamente legiveis.

VIIl. DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

8.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregao.

8.2. A apresentacdo de impugnacdo contra o presente edital sera processada e julgada em 24
(vinte e quatro) horas, devendo ser entregue diretamente ao(a) pregoeiro (a), na SETOR DE
LICITACOES DA CMSM, anexando os seguintes documentos, sob pena de n&o acolhimento:

a) cOpia devidamente autenticada de CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica ou CNPJ;

b) Procuragéo (quando for o caso);

c) Atos Constitutivos, em se tratando de pessoa juridica (por documento original ou cépia
autenticada).

8.3. Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do
certame.

8.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente edital,
implicara na plena aceitacao, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele estabelecidas.

8.5. Dos atos do(a) pregoeiro (a) neste processo licitatério cabe recurso, sendo a manifestagéo
da intencgédo de interp6-lo expressa no final da sessé@o publica, com registro em ata da sintese das
suas razdes e contra-razbes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés)
dias.

8.6. O recurso contra decisao do(a) pregoeiro (a) nao tera efeito suspensivo.

8.7. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo, apenas, dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.8. Se ndo reconsiderar sua decisdo o(a) pregoeiro (a) submetera o recurso, devidamente
informado, a consideracdo da autoridade superior competente, que proferird decisao definitiva
antes da homologacéo do procedimento.
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8.9. Os memoriais dos recursos e contra-razdes deverdo dar entrada no Servico de Protocolo da
CMSM, observado o disciplinamento do item 8.5.

8.10. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Sede desta CMSM, no
Setor de Licitacao.

IX. DA ADJUDICACAO

9.1. Verificando o atendimento das condi¢des de habilitagdo da proponente de MENOR PRECO
GLOBAL esta seré& declarada vencedora sendo-lhe adjudicado o objeto desta licitagc&o.

9.1.1. Alicitante vencedora terd um prazo de 03 (trés) dias para assinar o contrato.

9.2. Se a proponente de MENOR PRECO GLOBAL néo atender as exigéncias de habilitacéo,
serd examinada a documentacdo das proponentes das ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do Edital, sendo
a respectiva proponente declarada vencedora e a ela feita & adjudicagéo do objeto da licitagéo.

X. DA HOMOLOGACAO

10.1. A homologacdo, em favor da licitante adjudicada nesta licitagdo, sera feita pela Mesa
Diretora da CMSM, ap6és recebimento do processo concluido pelo(a) Pregoeiro(a) e sua equipe
de apoio.

XI. DA DESPESA

11.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo a conta dos recursos orgcamentarios
consignados a esta Camara Municipal, conforme especificado abaixo:

001010 — CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
010310032153 — Manutencao e desenvolvimento das atividades da Camara.
33903900000 — Outros servicos de Terceiros — Pessoa Juridica (Ficha 015)

Xll. DO RECEBIMENTO E PRESTACAO DE SERVICOS

12.1. O recebimento do objeto desta licitacédo sera fiscalizado por servidor nomeado por portaria,
lotado na Secretaria requisitante, e dar-se-4 mediante termo circunstanciado, na forma do § 1° e
Inciso Il, do Art. 73, da Lei de Licitacdes.

12.2. O prazo méximo para o inicio da prestacdo de servicos sera de até 05 (cinco) dias uteis,
contado a partir do recebimento da Ordem de Servigo expedida pela Camara Municipal de Séao
Mateus - ES, podendo ser prorrogado, desde que plenamente justificado, atendendo aos
interesses e conveniéncias da Administracao.

XIIl. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado até 5 (cinco) dias apos as medigfes, devidamente atestado em
Boletim de Medic&o, por meio de depdésito na conta-corrente da contratada, através de Ordem
Bancaria, ap0s a apresentacéo dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo Superintendente
Geral, assim como pelo fiscal do contrato;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta PGFN/RFB, conforme
a Portaria RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014;
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c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econbmica Federal, com
validade na data da licitagéo;

d) Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual ou domicilio ou sede da proponente,
pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

e) Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo de Tributos relativos ao
domicilio ou a sede da proponente.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do trabalho,
conforme Lei n°® 12.440/2011.

g) No caso de servi¢os, obras e/ou locacdes, Boletim de Medic&o atestado pelo Superintendente
Geral, juntamente com o fiscal do contrato.

h) Relatério de Fiscalizacao.

13.2. A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorrecdes ou desacompanhada da
documentacao requerida no subitem anterior, implicara na sua devolu¢do a Empresa contratada
para regularizagdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

13.3. A CMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicées de que
trata a Instrucdo Normativa SRF n°® 539/2005.

13.4. Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta opgéo, na forma do Anexo IV, da IN/SRF n°® 480/2004, alterada
pela IN/SRF n° 539/2005, situacdo em que incidir4 a retencdo no percentual estabelecido na Lei
123/06, devendo a CONTRATADA discriminar o percentual na nota fiscal.

13.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagcédo qualquer
obrigacéo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que
isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

13.6. Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancéria na unidade
bancaria.

XIV. DAS PENALIDADES

14.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicbes estabelecidas para
prestacdo dos servicos objeto deste contrato, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7°
da Lei n° 10.520/02 e nos artigos 86 e 87 da lei n°. 8.666/93 e suas alteracdes, a saber:

14.2. Pela recusa em aceitar a “Ordem de Servigcos” ou instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido, a CONTRATADA se sujeitara a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato.

14.3. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificada e comprovada,
0 ndo cumprimento, por parte da CONTRATADA das obriga¢gfes assumidas, ou a infringéncia de
preceitos legais pertinentes, serdo aplicadas, segundo a gravidade da falta, as seguintes
penalidades:

a) multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor dos servicos
realizado com atraso, até o décimo dia corrido; apds o que, aplicar-se-a a multa prevista na
alinea “b”.

b) multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da inadimpléncia referente aos itens
constante da Ordem de Fornecimento, na hipotese de qualquer das obrigagces assumidas.

c) cancelamento da contratagdo com o CONTRATANTE, bem como o impedimento de com
ele contratar, pelo prazo de até 02 (dois) anos, na hip6tese de descumprimento integral de,
-11 -
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no minimo, uma Ordem de Servi¢cos ou descumprimento parcial de mais de uma Ordem de
Servigos.

14.4. A aplicacdo de multas aqui referidas independera de qualquer interpelacdo, notificacdo ou
protesto judicial, sendo exigiveis, desde a data do ato, fato ou omisséo que tiver dado causa a
notificagéo extrajudicial.

145. A CMSM aplicara as penalidades previstas na lei 8.666/93 e no Art. 7° da Lei n°
10.520/2002, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil.

14.6. O licitante que ensejar o retardamento da execucéo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucédo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido
de licitar e contratar com a Administracdo Publica da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

14.7 E admissivel recurso das penalidades previstas neste capitulo, exceto para a prevista na

alinea “e”, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de intimacéo do ato (publicacdo no
DIO/ES), de acordo com os preceitos do artigo 109, da Lei 8.666/93 atualizada.

14.8 No caso de declaracdo de inidoneidade, prevista no subitem 14.6, cabera pedido de
reconsideracgdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacéo do ato.

14.9 Os recursos serao dirigidos a Autoridade que aplicou a penalidade, a qual podera
reconsiderar sua decisdo ou manté-la, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

XV. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A participacdo nesta licitacdo implica na plena aceitacdo dos termos e condi¢bes deste
edital e seus anexos, bem como das normas administrativas vigentes.

15.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessérios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor total do
contrato, servindo de base o valor unitario da proposta.

15.3. A CMSM reserva-se o direito de revogar total ou parcialmente a presente licitacdo, tendo
em vista o interesse publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacgéo
de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93, ndo cabendo aos licitantes o direito a
indenizagdes, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59 da mesma Lei.

15.4. A proposta da Contratada, juntamente com a Nota de Empenho e as disposicdes deste
edital, terdo conjuntamente valor de contrato, gerando direitos e obrigacdes tanto para a
Contratada quanto para a Contratante, conforme Art. 62 da Lei n° 8.666/93.

15.5. Os interessados em adquirir ou obter esclarecimentos sobre este edital serdo atendidos no
horario de 12:00 as 17:00, no Setor de Licitagfes, situado na Av. Dom José Dalvit, 100 — Blocos
11 e 12 — Bairro Santo Antonio - Sdo Mateus/ES, ou através do telefone (27) 3313-9080, fax (27)
3313-9055 ou e-mail licitacao@camarasaomateus.es.gov.br e disponibilizado via internet pelo
site www.camarasaomateus.es.gov.br — LICITACOES.

15.6. Os casos omissos neste aviso serdo resolvidos pelo(a) pregoeiro (a), de acordo com o que
rezam a Lei 10.520/2002, o Decreto n° 3.555/2000, e, subsidiariamente, a Lei 8.666/93 e suas
alteracgoes.
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15.7. Para solucionar quaisquer questdes oriundas desta licitagdo, &€ competente, por disposicéo
legal, o Foro de SAO MATEUS.

15.8. O licitante ficard obrigado a manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢des de
habilitac&o e qualificacéo exigidas para a contratagéo.

15.9. O licitante fica obrigado a atender a todas as exigéncias do gestor do contrato referentes ao
cumprimento da legislacdo brasileira vigente.

15.10. Integram este edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il - Declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacao;
Anexo Il — Declaragéo do inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93;

Anexo IV — Declaracdo de que cumpre os requisitos da habilitacéo;

Anexo V — Modelo de proposta de precos;

Anexo VI - Planilha de dados cadastrais;

Anexo VII — Minuta do contrato.

Sao Mateus/ES, 21 de agosto de 2018.

Juliano Scamparle Oliveira
Pregoeiro
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Processo n°000131/2018
Pregéo Presencial n°® 001/2018

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de consultoria para analise,
apresentacdo de minuta de Projeto de Lei que cria novos cargos, atribuicbes e vencimentos, bem
como minuta de Projeto de Lei que institui novo Plano de Cargos, Carreira e Salarios, Impacto
Financeiro e Assessoramento Técnico nas etapas que antecederem a realizacdo do Concurso
Publico, devendo para tanto efetuar a adequacao da Resolugédo n°® 001/1996 que institui o Plano
de Cargos e Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de Sdo Mateus — ES.

2. JUSTIFICATIVA

A Céamara Municipal de S&o Mateus nao realiza Concurso Publico desde o ano de 1992,
possuindo em seu quadro funcional apenas 11 servidores efetivos, passando a ter necessidade
de se modernizar e atualizar o seu funcionamento, e 0 concurso publico € o processo mais
democrético de viabilizagdo dessa demanda, gerando qualificacdo, eficiéncia e democratiza¢ao
no servico publico.

Para tanto, se faz necessario a Camara Municipal de Sdo Mateus rever o Plano de Cargos e
Salarios dos seus servidores, incluindo também o impacto financeiro que isso ira causar na folha
de pagamento dos proximos anos, para redimensionar 0s cargos de natureza permanente e
realizar Concurso Publico para preenchimento das vagas.

3. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execucdo dos servicos serd de 60 (sessenta) dias, com possibilidade de
prorrogacao do prazo de execucao de acordo com os interesses deste 6rgao.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificacbes constantes da tabela abaixo e
observados os esclarecimentos constantes do item 5 deste termo de referéncia.

RELACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS -ES

CARGOS DIVERSOS
ANEXO | DA LEI 022/1987

Vagas Cargo Numero de vagas Numero de vagas
preenchidas N&o preenchidas
05 Agente Legislativo 05
02 Redator 02
01 Contador 01
08 Técnico em Contabilidade 03 05
02 Taquigrafo
08 Assistente Legislativo 05 03
04 Motorista 04
01 Operador de Som 01
10 Auxiliar Legislativo 10
02 Telefonista 02
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02 Recepcionista 02

04 Vigia 01 03

06 Servente 02 04

04 Continuo 04

02 Zelador 02

01 Porteiro 01
TOTAL DE VAGAS de SITUACAO ATUAL

PROVIMENTO
EFETIVO
56 Atualmente encontram-se preenchidas (11) onze vagas.
PENSAO VITALICIA

Vagas Nomenclatura Cargos Ocupados Situacéo

01 Regime Préprio Procurador Geral Inativo

01 Regime Préprio Contador Inativo

RELACAO DOS CARGOS DE CARETER DE PROVIMENTO
COMISSIONADO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

PASTAS DIVERSAS
ANEXO | da LEI 1.059/2012

Vagas Cargo Padréo
01 Superintendente Geral da Camara CCRP-1
01 Controlador Geral Legislativo de Instrucdo e Orientacdo cc-1

Técnica
01 Diretor Geral Administrativo CC-1
01 Procurador Administrativo e Legislativo CC-1
01 Procurador Judiciario CC-1
01 Secretério Administrativo CC-2
01 Secretério de Financas CC-2
01 Secretério Legislativo CC-2
01 Secretario de Apoio aos Municipes CC-2
01 Secretario de G. da Presidéncia CC-2
01 Secretério de Comunicacao CC-2
01 Controlador Leg. Interno e Auditoria CC-3
01 Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-4
01 Chefe do C. de Processamento de Dados CC-4
01 Controladoria Interna de Acomp. de LicitagBes, Contratos e cC-a
Convénios.
01 Quvidoria CC4
01 Coordenador de Comunicacao e Cerimonial CC-5
01 Coordenador de Relac6es Publicas Jornalisticas CC-5
01 Gerente de Almoxarifado CC-6
01 Gerente de Compras CC-6
01 Gerente de Patriménio CC-6
01 Gerente de Frotas CC-6
01 Gerente de Contabilidade e Tesouraria CC-6
01 Gerente do Nucleo Central de Taquigrafia CC-6
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01 Gerente de Gabinete da Superintendéncia Geral CC-6
03 Gerente Setorial de Secretarias CC-6
01 Cerimonialista CC-7
02 Protocolista CC-7
01 Cadastrista Legislativo CC-7
01 Assessor de Imprensa CC-7
RELACAO DOS CARGOS DE CARETER DE PROVIMENTO
COMISSIONADO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS -ES
PASTAS DIVERSAS
ANEXO Il da LEI 1.059/2012
Vagas Cargo Padréao
13 Assessor Técnico Administrativo CC-8
12 Assessor Técnico Legislativo CC-8
RELACAO DOS CARGOS DE CARETER DE PROVIMENTO
COMISSIONADO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES
ASSESSORIA PARLAMENTAR
ANEXO Il da LEI 1.059/2012
Vagas Cargo Padrédo
33 Coordenador de Representacéo Parlamentar CC-8
11 Adjunto Parlamentar CC-8
33 Assessor Parlamentar CC-8

5. ETAPAS E EXECUCOES

Os trabalhos seréo realizados em etapas sequenciadas. A passagem de uma etapa para a
seguinte condiciona-se a aprovacdo da etapa anterior pela Camara Municipal de Sado Mateus -

ES.

5.1. Etapa 1: Ambientac&o e entendimento da realidade organizacional

5.1.1. Entendimento da realidade da Camara Municipal de S&o Mateus - ES, do contexto
interno, das necessidades institucionais em matéria de gestdo de pessoas, dos sistemas e
praticas de gestdo ja existentes na organizacao. Elaboracdo do plano de acdo e de
cronograma de trabalho da consultoria.

5.1.2. Conhecer a realidade da Céamara Municipal de S&o Mateus - ES, a estrutura
organizacional, as fungbes e praticas de recursos humanos, as sistematicas de avaliacédo e
gestdo do desempenho e de incentivo a produtividade, entre outros documentos necessarios

para o pleno entendimento do contexto interno e das necessidades da organizagéo;

5.1.3. Diagnostico da lei atual do plano;

5.1.4. Andlise da legislacéo referente a pessoal,
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5.1.5. Diagnostico da folha de pagamento e quadro de pessoal;
5.1.6. Dados completos para analise — receita x despesa pessoal,
5.1.7. Analise do Plano de Cargos, Carreira e Salarios atual;

5.1.8. Emisséo de parecer com identificacdo dos aspectos criticos, favoraveis e passiveis de
alteracdo no que se refere a estrutura de cargos;

5.1.9. Identificar pontos mais relevantes no desenvolvimento do projeto;

5.1.10. Indicar solucdes aplicAveis em cada caso, bem como os impactos administrativos e
financeiros inerentes a cada ponto elencado;

5.1.11. Apresentacao do diagndstico bésico;
5.2. Etapa 2: Elaboracé&o do Plano de Cargos, Carreira e Salarios

5.2.1. Defini¢céo das diretrizes para o plano de cargos e carreiras;
5.2.2. Pesquisa salarial comparativa com o mercado;
5.2.3. Analise dos salérios praticados por no minimo 3 (trés) Conselhos de Classes Federais;
5.2.4. Elaborac¢éo da curva salarial do mercado de acordo com o ordenamento de cargos;
5.2.5. Definicdo da hierarquia dos cargos;
5.2.6. Proposigéo de cargos e carreiras;
5.2.7. Elaboracéo de novo Organograma Organizacional;
5.2.8. Natureza, categoria e padrées de lotagéo;
5.2.9. Proposigéo das formas de movimentacao — progressao e promogao;
5.2.10. Definigéo das estruturas salariais;
5.2.11. Analise da Estrutura e Descri¢do de Cargos, Atividades e Subatividades;
5.2.12. Estabelecimento do novo quadro de Cargos;
5.2.13. Elaboracao da Grade de Cargos/Atividades/Subatividades;
5.2.14. Definigdo do Plano de Encarreiramento;
5.2.15. Definigdo de critérios para encarreiramento:
a) Definicdo dos processos de Acesso, Progressdo Salarial, Progressao Funcional e
Mobilidade necessérios;
5.2.16. Ordenacédo dos Cargos Estabelecidos:
a) Estabelecer a metodologia de avaliacdo para ordenacdo dos cargos por grau de

importancia;
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b) Criagcdo do método de ordenacao dos cargos;
5.2.17. Avaliar os Cargos e elaborar o Quadro de Hierarquizacdo dos Cargos:
a) Aplicacdo do método de ordenacéao dos cargos;
5.3. Etapa 3: Apresentacdao Final

5.3.1. Estudo e apresentacao do impacto financeiro;
5.3.2. Elaboracéo da minuta do projeto de lei;

5.3.3. Apresentacao e debate;

5.3.4. Ajustes finais;

5.3.5. Apresentacéo do Projeto de Lei — Final;
6. CONDICOES BASICAS
Para a realizacdo dos trabalhos faz-se necessério algumas condi¢des béasicas, como a seguir:
6.1. Disponibilidade dos secretarios e servidores envolvidos dentro do cronograma de trabalho;
6.2. Sala e infra-estrutura de escritério para apoio aos consultores;
6.3. Documentagfes necessarias aos estudos preliminares.
7. PRAZO DE REALIZACAO

O periodo previsto para realizagédo dos trabalhos é de 60 (sessenta dias), a partir da assinatura
do contrato de prestacéo de servicos.

kkkkkkhkkkkkkkhkkhkkkkkhkkhkkkkkkk
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Processo n°000131/2018
Pregéo Presencial n°® 001/2018

ANEXO I

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
(Papel timbrado da empresa)

A empresa , CNPJ n°

sediada , declara, sob as penas da lei, que até a presente

)

data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo nos processos licitatorios n°® 000131/2018,
PREGAO PRESENCIAL n° 001/2018 da Camara Municipal de S&o Mateus, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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Processo n°000131/2018
Pregéo Presencial n°® 001/2018

ANEXO IlI
DECLARACAO
(Papel timbrado da empresa)

Ref.: Processo Licitatério n°® 000131/2018
Pregéo Presencial n° 001/2018

, inscrito no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador
da Carteira de Identidade n° e do CPF n° , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ().

Local e data

Assinatura do representante Legal da empresa
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Processos n°®000131/2018
Pregéo Presencial n°® 001/2018
ANEXO IV
Declaracdo de que cumpre 0s requisitos de habilitacéo
(Papel timbrado da empresa)

Processos n° 000131/2018
Pregéo Presencial n° 001/2018

A empresa , CNPJ n° , sediada

, declara, sob as penas da Lei, que est4 em situagao regular

perante a Fazenda Federal, a Seguridade Social - INSS e o0 Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS, bem como, atende as exigéncias do edital quanto a habilitacdo para os fins
previstos nos processos licitatérios n® 000131/2018, Pregdo Presencial n® 001/2018 da Camara
Municipal de Sdo Mateus.

Local e data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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Processo n°000131/2018
Pregéo Presencial n°® 001/2018
ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A Empresa . CNPJ n° ,

estabelecida na (enderec¢o), vem apresentar proposta de precos para os fins de participacéo do

Pregéo Presencial n° 001/2018, Processo n° 000131/2018, que tem como objeto Contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos de consultoria para analise,
apresentacdo de minuta de Projeto de Lei que cria novos cargos, atribuicbes e
vencimentos, bem como minuta de Projeto de Lei que institui novo Plano de Cargos,
Carreira e Saléarios, Impacto Financeiro e Assessoramento Técnico nas etapas que
antecederem a realizacdo do Concurso Publico, devendo para tanto efetuar a adequacao
da Resolugao n°® 001/1996 que institui o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores da
Céamara Municipal de Sdo Mateus - ES, da seguinte forma:

x VALOR
ITEM DESCRICAO TOTAL
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigos de consultoria para andlise, apresentacdo de minuta
de Projeto de Lei que cria novos cargos, atribuicbes e
vencimentos, bem como minuta de Projeto de Lei que institui
11 novo Plano de Cargos, Carreira e Salarios, Impacto
- Financeiro e Assessoramento Técnico nas etapas que
antecederem a realizagdo do Concurso Publico, devendo para
tanto efetuar a adequacdo da Resolugdo n® 001/1996 que
institui o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores da
Cémara Municipal de Sdo Mateus — ES

Valor Total

Validade da Proposta: 60 dias
Local e data Assinatura e carimbo da empresa.
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Processos n°®000131/2018
Pregéo Presencial n°001/2018

ANEXO VI

PLANILHA DE DADOS CADASTRAIS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

Razao Social

CNPJ

Endereco
Completo

CEP

Fones / Fax

E-mail

Site Internet

Optante SIMPLES

SIM () NAO ()

Dados do Representante da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profissao

Endereco
Completo

CEP

Fone / Fax

E-mail

Carteira de
Identidade

Orgéo Expedidor

CPF

Dados Bancérios da Empresa:

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a Empresa:

Nome

Cargo

Endereco
Completo

CEP

Fone / Fax

E-maiil

Local e data Assinatura e carimbo da empresa
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Processos n°®000131/2018
Pregéo Presencial n°001/2018

ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO DE PRESTAQAO DE SERVICOS QUE

ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE SAO
MATEUS - ES E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ/MF sob o n°. 27.559.343/0001-47, com sede na Avenida Dom José Dalvit, 100
— Blocos 11 e 12 — Bairro Santo Antbnio - Sado Mateus — ES, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus
Sr. CARLOS ALBERTO GOMES ALVES, brasileiro, casado, inscrito no CPF n° 730.601.947-34
e RG n° 520.374, residente Av. José Tozze, n° 800, Bairro Ideal, Sao Mateus-ES, n° 232, e a

Empresa ......ccoccceeeiiiiiiiiiee , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o
[ TR , estabelecida NA ... , doravante
denominada CONTRATADA, representada pelo (@) Sr. €)
........................................................................ , hacionalidade, estado civil, profissdo, portador do
CPE N% i, e Clnl i, , 1eSIdente NA ......ccccvuvvviviiiiiiiieiee s

tendo em vista o Pregdo Presencial n°. 001/2018 e o0 Processo n° 000131/2018 e outros
Processos Firmados com os n°: 001022, 001085, 001132, 001459 e 001672 todos
tramitados no ano de 2017, nos termos das Leis n°s 10.520/2002 e 8.666/1993, proposta
julgada e aceita pelo Pregoeiro da CPL da CMSM, resolvem assinar 0 presente contrato que
reger-se-a pelas clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de consultoria para
andlise, apresentacdo de minuta de Projeto de Lei que cria novos cargos, atribuicdes e
vencimentos, bem como minuta de Projeto de Lei que institui novo Plano de Cargos, Carreira e
Salérios, Impacto Financeiro e Assessoramento Técnico nas etapas que antecederem a
realizacdo do Concurso Publico, devendo para tanto efetuar a adequacdo da Resolucdo n°
001/1996 que institui o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de
S&o Mateus - ES.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO
2.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta dos recursos orgamentarios
consignados a esta CMSM, conforme especificado abaixo:

001010 — CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS
010310032153 — Manutencao e desenvolvimento das atividades da Camara.
33903900000 — Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (Ficha 015)

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O presente contrato tem por valor total estimado a quantia de R$
( ), ressalvando-se o direito do Legislativo efetuar o pagamento do que
efetivamente for utilizado, conforme planilha de precos unitarios (anexo | do contrato).

3.2. O pagamento sera efetuado até 5 (cinco) dias apds as medicdes, devidamente atestado em
Boletim de Medic&o, por meio de depdsito na conta-corrente da contratada, através de Ordem
Bancaria, ap0s a apresentacéo dos seguintes documentos:
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a) Nota Fiscal/Fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo Superintendente
Geral, assim como pelo fiscal do contrato;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal: Certiddo Conjunta PGFN/RFB, conforme
a Portaria RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014;

c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal, com
validade na data da licitagéo;

d) Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual ou domicilio ou sede da proponente,
pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

e) Comprovacao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo de Tributos relativos ao
domicilio ou a sede da proponente.

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do trabalho,
conforme Lei n°® 12.440/2011.

g) No caso de servicos, obras e/ou locagdes, Boletim de Medicéo atestado pelo Superintendente
Geral, juntamente com o fiscal do contrato.

h) Relatério de Fiscalizacao.

3.3. A apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura com incorregbes ou desacompanhada da
documentacéo requerida no subitem anterior implicard na sua devolugdo & Empresa contratada
para regularizacdo, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

3.4. A CMSM retera, na fonte, sobre o pagamento efetuado os tributos e contribuicdes de que
trata a Instrucdo Normativa SRF n° 539/2005.

3.5. Se a empresa contratada for optante pelo SIMPLES, deve anexar a Nota Fiscal/Fatura
documento que comprove esta op¢ao, na forma do Anexo IV, da IN/SRF n°® 480/2004, alterada
pela IN/SRF n° 539/2005, situacdo em que incidir4 a retencdo no percentual estabelecido na Lei
123/06, devendo a CONTRATADA discriminar o percentual na nota fiscal.

3.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que
isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

3.7. Considera-se data do pagamento o dia da efetiva entrega da Ordem Bancaria na unidade
bancaria.

3.8. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

3.9. Estao incluidos no valor GLOBAL o0s encargos sociais, impostos, taxas, seguros, transportes,
embalagens, licengas, despesas de frete, combustiveis, lubrificantes, manutencdo, motoristas,
tais como despesas necessarias para o fornecimento e entrega dos respectivos produtos.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS E VIGENCIA DO
CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado de
acordo com os interesses deste 6érgao.

4.2. Os servicos serao iniciados até 05 (cinco) dias Uteis apos a ordem de servico.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO

5.1. A realizacdo do objeto desta licitacdo sera fiscalizado por servidor nomeado por meio de
portaria, e dar-se-a mediante termo circunstanciado, na forma do § 1° e Inciso Il, do Art. 73,
da Lei de Licitagbes da seguinte forma:
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5.2. Verificada a ocorréncia de irregularidade no cumprimento do contrato, a fiscalizagao
comunicara imediatamente o fato, por escrito, & Superintendéncia da Céamara, que
determinardg, junto ao 6rgdo competente, as providéncias necessarias, inclusive a aplicacdo
de penalidades, quando for o caso.

5.3. A atividade de fiscalizagdo da Camara ndo eximira a Contratada da responsabilidade
pela execucdo do objeto do contrato.

5.4. A Contratada permitira e facilitara as atividades de fiscalizacdo, propiciando o livre
acesso a locais e documentos, e fornecendo dados e informagdes referentes aos produtos
contratados.

CLAL{SULA SEXTA - DA SUBCONTRATACAO

6.1. E vedada a sub-contratacdo total ou parcial da prestacdo dos servicos, objeto deste
Contrato, salvo com autorizagdo do CONTRATANTE que ndo excedera 25% (vinte e cinco por
cento).

CLAUSULA SETIMA - DA ASSINATURA DO CONTRATO

7.1. A assinatura do presente contrato fica condicionada a apresentagéo por parte da Contratada,
de copia do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRF (FGTS) atualizadas e CNDs da
Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da contratada e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas.

7.2. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
Contratada do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS (FGTS), Federal, Estadual e
Municipal, e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, estiverem com os prazos de validade
vencidos, o Contratante verificard a situacdo por meio eletrénico habil de informacdes,
certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de
obtencéo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

7.3. Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a Contratada sera
notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade,
mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo ndo se realizar.

7.4. Quando a Contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar a situagdo regular ou se recusar a assinar o contrato, serd convocada a licitante
subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que
atenda ao edital, com vistas a celebracdo da contratacdo, em conformidade com o artigo 4°,
inciso XXIIl da Lei 10.520/02.

CLAUSULA OITAVA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

8.1. A Contratada assumird integral responsabilidade por danos causados ao Contratante
e/ou a terceiros, decorrentes da execucdo do objeto ora contratado, isentando o contratante
de todas as reclamacfes que surjam subsequentemente, sejam elas resultantes de atos de
seus prepostos, ou de qualquer pessoa fisica ou juridica envolvida no fornecimento dos
respectivos produtos.

8.2. A Contratada ficara obrigada a manter, durante toda a execucdo do contrato, as
condi¢des de habilitagéo e qualificacao exigidas para a contratacao.

8.3. A CONTRATADA devera permitir livre acesso dos servidores do Ministério da Justica
bem como do Tribunal de Contas aos seus documentos contabeis.
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CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1. Havendo interesse publico, o presente contrato podera ser rescindido conforme previsdo nos
arts. 78 e 79 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. A CONTRATADA deverad observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para
prestacdo dos servi¢os objeto deste contrato, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7°
da Lei n° 10.520/02 e nos artigos 86 e 87 da lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes, a saber:

10.2. Pela recusa em aceitar a “Ordem de Servigcos” ou instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido, a CONTRATADA se sujeitara & multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato.

10.3. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, devidamente justificada e comprovada,
0 ndo cumprimento, por parte da CONTRATADA das obrigagdes assumidas, ou a infringéncia de
preceitos legais pertinentes, serdo aplicadas, segundo a gravidade da falta, as seguintes
penalidades:

a) multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor dos servigcos
realizado com atraso, até o décimo dia corrido; apds o que, aplicar-se-a a multa prevista na
alinea “b”.

b) multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da inadimpléncia referente aos itens
constante da Ordem de Fornecimento, na hip6tese de qualquer das obrigacées assumidas.

c) cancelamento da contratacdo com o CONTRATANTE, bem como o impedimento de com
ele contratar, pelo prazo de até 02 (dois) anos, na hipétese de descumprimento integral de,
no minimo, uma Ordem de Servicos ou descumprimento parcial de mais de uma Ordem de
Servigos.

10.4. A aplicagdo de multas aqui referidas independera de qualquer interpelacéo, notificacdo ou
protesto judicial, sendo exigiveis, desde a data do ato, fato ou omissdo que tiver dado causa a
notificagéo extrajudicial.

10.5. A CMSM aplicar4 as penalidades previstas na lei 8.666/93 e no Art. 7° da Lei n°
10.520/2002, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil.

10.6. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido
de licitar e contratar com a Administracdo Publica da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

10.7 E admissivel recurso das penalidades previstas neste capitulo, exceto para a prevista na

alinea “e”, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de intimagao do ato (publicacdo no
DIO/ES), de acordo com os preceitos do artigo 109, da Lei 8.666/93 atualizada.

10.8 No caso de declaracdo de inidoneidade, prevista no subitem 14.6, cabera pedido de
reconsideracdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da intimacao do ato.

10.9 Os recursos serao dirigidos a Autoridade que aplicou a penalidade, a qual podera
reconsiderar sua decisdo ou manté-la, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

-27 -



CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES
Comissdao Permanente de Licitacao e Pregao

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

11.1. Quando necessaria a modificacdo no valor contratual, em decorréncia de acréscimos ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, podera ocorrer até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor do contrato, servindo de base o valor unitario da proposta.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Naquilo em que for omisso, 0 presente instrumento contratual, reger-se-a pelas Leis n°.

10.520/2002 e 8.666/1993 e pelas condi¢gbes estabelecidas no Edital de Pregdo Presencial n°.
/2018.

12.2 — A CONTRATADA devera atender todas as exigéncias da CONTRATANTE quanto ao
cumprimento da legislacao pertinente, independente de transcricdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE DO CONTRATO

13.1. A Camara Municipal devera publicar o resumo deste Instrumento de Contrato até o quinto
dia atil do més subsequente ao més de assinatura, na Imprensa oficial, em conformidade com o
paragrafo Unico do artigo 61 da lei 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. Para dirimir quaisquer davidas decorrentes do presente instrumento fica eleito o Foro da
Comarca de Sao Mateus - ES, por mais privilegiado que outros sejam.

14.2. E, por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, na presenca de testemunhas.

Sao Mateus, de de 2018.

Carlos Alberto Gomes Alves
Presidente
Cémara Municipal de Sdo Mateus
CONTRATANTE

Nome
Cargo
Empresa
CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF (MF): CPF (MF):
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